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Projekt ,,POSTAW NA WLASNY BIZNES w todzkim Obszarze Metropolitarnym”

wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa £6dzkiego 2014-2020

REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU
z dn. 02.05.2019r.

DO PROJEKTU

,POSTAW NA WLASNY BIZNES w tédzkim Obszarze Metropolitarnym”
Numer umowy: RPLD.08.03.03-10-0018/18

realizowanym przez Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa tdédzkiego na lata 2014-2020,
§1
Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okresla zasady zwrotu kosztdw dojazdu dla uczestnikéw projektu ,POSTAW NA
WLASNY BIZNES w tédzkim Obszarze Metropolitarnym” wspotfinansowanego przez Unie Europejsky ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020.
Niniejszy regulamin, ustalony zostaje w oparciu o umowe o dofinansowanie projektu nr
RPLD.08.03.03-10-0018/18- 00 zwang dalej Umowg, zawartg pomiedzy Business School H. Polak,
M. Polak Spotka Jawna, zwang dalej Organizatorem a Wojewddzkim Urzedem Pracy w todzi, zapisy
whiosku o dofinansowanie projektu oraz zasady realizacji projektow okreslone w Regulaminie
konkursu, zatgcznikach do Regulaminu konkursu jak i odpowiednich wytycznych i zaleceniach
dotyczacych realizacji projektow wspoétfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
W projekcie ,POSTAW NA WEASNY BIZNES w tédzkim Obszarze Metropolitarnym” uczestnicy projektu moga
wystgpi¢ do Organizatora o refundacje kosztéw dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca zajec
(oraz kosztow powrotu z miejsca zaje¢ do miejsca zamieszkania) na nastepujgce formy wsparcia w
ramach projektu:

a) Szkolenie ABC Dziatalnosci gospodarczej

b) Indywidualne doradztwo biznesowe w trakcie pisania Biznes planu

§2

Procedura wyptaty srodkow

1. Zwroty poniesionych kosztéw dokonywane bedg na wnioski Uczestnikow Projektu.
2. Uczestnik projektu ubiegajgcy sie o zwrot kosztéw dojazdu jest zobowigzany przekazac

Organizatorowi komplet dokumentéw niezbednych do rozliczenia zwrotu kosztéw dojazdu za
zajecia.

3. Wszystkie formularze wnioskéw i dokumenty potrzebne do uzyskania zwrotu kosztéw dojazdu

sg dostepne w Biurze Projektu ,POSTAW NA WtASNY BIZNES w toédzkim Obszarze Metropolitarnym” W
todzi oraz na stronie internetowej www.business-school.pl/postawnabiznes.

4. Uczestnik projektu powinien dostarczyé wnioski dotyczgce zwrotu kosztéw dojazdu nie pézniej

niz do 7 dni roboczych po zakonczonych zajeciach. Nieztozenie wniosku w powyzszym terminie
jest réwnoznaczne z rezygnacjg z ubiegania sie o refundacje kosztdw dojazdu.

5. Nieczytelne lub pokreslone wnioski, ztozone po terminie, bez wszystkich wymaganych

zatgcznikdéw nie bedg rozpatrywane przez Organizatora.

Biuro Projektu: ul. Rewolucji 1905 r. Nr 82 lok. A 18, 90-223 t4dz,
tel. 530 895 752 fax. 22 620-62-76
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Zwrot kosztéw dojazdu bedzie dokonywany przelewem na konto osobiste Uczestnika/-czki, na
konto wskazane przez Uczestnika/-czki.
Wypftata srodkéw nastepuje w ciggu 21 dni od zatwierdzenia do wyptaty przez Organizatora.
Uczestnikowi nie przystugujg zadne roszczenia zwigzane z opdznieniem wyptaty zwrotu kosztéw
dojazdu, ktdre wynikajg z opdinien w przekazywaniu przez Instytucje Posredniczacg na
rachunek Organizatora Srodkow na realizacje projektu ,POSTAW NA WELASNY BIZNES w tédzkim
Obszarze Metropolitarnym”.
Przy weryfikacji wnioskdw o zwrot kosztéw dojazdu, Organizator sprawdza wniosek z listg
obecnosci potwierdzajgcg uczestnictwo danej osoby w poszczegdlnych dniach trwania zajec.
Po zweryfikowaniu kompletnosci i poprawnosci dostarczonej dokumentacji, Organizator
zatwierdza wyptate srodkow.
Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje tylko za dni, w ktérych Uczestnik projektu brat udziat w
zajeciach.
W przypadku przerwania zajeé¢, w tym z powodu podjecia pracy lub choroby, potwierdzonej
zaswiadczeniem lekarskim ZUS ZLA, zwrot kosztdw dojazdu nie przystuguje. Refundowane s3
wyltacznie dojazdy za czas obecnosci na zajeciach.
Mozliwe jest jedynie ubieganie sie o zwrot kosztéw dojazdu:

= $rodkami transportu zbiorowego,

= samochodem prywatnym wtasnym lub uzyczonym
Uczestnik Projektu otrzymuje zwrot kosztéw dojazdu dopiero po ukoriczeniu danej formy
wsparcia oraz ztozeniu kompletu wymaganych dokumentéw.

§3
Ustalenie wysokosci przystugujacego zwrotu kosztow przejazdu

Koszty dojazdu zwracane bedg po ztozeniu przez Uczestnika projektu wniosku o zwrot kosztéw
dojazdu (wedtug wzoru okres$lonego przez Organizatora stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi zatgcznikami okreslonymi w § 4 niniejszego
Regulaminu (w tym dokumentujgcymi poniesienie kosztdw przejazdu) oraz po potwierdzeniu
przez Uczestnika faktu zapoznania sie i zaakceptowaniu zapiséw niniejszego Regulaminu.

Koszty dojazdu zwracane bedg do wysokosci kosztéw przejazdu na danej trasie najtariszym
$rodkiem komunikacji publicznej/zbiorowej (PKP/PKS/MPK/MKS), jednak w przypadku, gdy
uczestnik dojezdzat wtasnym/uzyczonym samochodem i udokumentuje poniesienie kosztéw w
kwocie nizszej od ceny biletu, zwrot nastgpi do wysokosci faktycznie poniesionych kosztow.

Dopuszcza sie mozliwosé uwzgledniania cen biletéw przewoznikdw innych niz PKS lub PKP (np.
prywatnych) w sytuacji, gdy koszt Swiadczonych przez nich ustug jest poréwnywalny do cen
przewoznikow panstwowych lub, jesli jest to jedyny przewoznik na danej trasie lub oferuje
dogodniejszy dla uczestnika ze wzgledu na godziny udziatu w formie wsparcia rozktad jazdy.

Wysokos¢ zwrotu kosztéw dojazdu Srodkami zbiorowego transportu publicznego ustala sie na
podstawie zataczonych do whiosku biletéw jednorazowych lub biletu
miesiecznego/okresowego.

Zwrot kosztow dojazdu odbywa sie na podstawie Wniosku o zwrot kosztéw dojazdu i
potwierdzonej obecnosci na zajeciach, czyli przystuguje uczestnikowi za dzien, w ktérym
faktycznie uczestniczyt w danej formie wsparcia.

W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztéw dojazdu na podstawie biletow komunikacji
zbiorowej nie uznaje sie zatgczonych biletéw za dni nieobecnosci, biletéw na trase niezgodng z
miejscem zamieszkania/najblizszego przystanku i/lub miejscem zajec.

W przypadku braku potaczen srodkiem zbiorowej komunikacji publicznej lub prywatnej na danej
trasie przejazdu, brany bedzie pod uwage koszt przejazdu z miejscowosci najblizej potozonej
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miejsca zamieszkania lub zaswiadczenie od przewoznika o cenie biletu na trasie o podobnej
dtugosci, ktore stanowic bedg podstawe dokonania zwrotu.

8. Refundacja kosztdw ma na celu zwrot poniesionych przez Uczestnika kosztow biletéw srednio do
wysokosci 14,00 zt za jeden dzien uczestnictwa w zajeciach wskazanych w § 1 ust. 3 pkt a-b

9. Refundacja przekraczajgca ww. kwote okreslong w pkt. 8 bedzie mozliwa, o ile pozwolg na to
posiadane przez Organizatora $rodki finansowe. W takim wypadku w pierwszej kolejnosci bedzie
realizowana wypfata do granic wyzej ustalonych, a po dokonaniu ostatecznego podliczenia
kosztow, mogag by¢ wyptacane dodatkowe $wiadczenia uczestnikom proporcjonalnie do
poniesionych kosztéw i istniejgcych oszczednosci budzetowych.

10. W przypadku korzystania z biletéw okresowych (np. miesiecznych) konieczne jest, aby termin
waznosci biletu odpowiadat terminowi realizacji zajeé/stazu.

11. W przypadku biletow okresowych refundacja kosztow dojazdu nastgpi poprzez wyliczenie
odpowiedniej wartosci kosztow przejazdu, jezeli forma wsparcia, w ktorej bierze udziat
Uczestnik projektu, przypada na okres krétszy niz wskazany w bilecie (proporcjonalnie do ilosci
dni zajec).

12. Gdy dana forma wsparcia nie odbywa sie w sposdb ciagty, ale np. w wybrane dni tygodnia lub w
przypadku nieobecnosci uczestnika na zajeciach koszt biletu okresowego bedzie kwalifikowany
proporcjonalnie w stosunku do faktycznej ilosci dojazdéw uczestnika na miejsce realizacji formy
wsparcia w okresie, ktérego dotyczy bilet.

§4
Wykaz dokumentéw wymaganych do rozliczenia kosztéw dojazdu

Dokumenty do rozliczenia kosztéw dojazdu komunikacjg publiczng/zbiorowa to wniosek o zwrot
kosztéw dojazdu oraz zataczniki:

A. oryginaty biletéw okresowych, czasowych, biletéw jednorazowych lub faktury za zakup biletéw
jednorazowych dokumentujgcych przejazd s$rodkiem komunikacji zbiorowej (najtanisze
potgczenie). Wystarczajgce jest dofgczenie kompletu (bilet w te i z powrotem) oryginalnych
biletéw z jednego dnia zaje¢ lub biletu miesiecznego dokumentujgcego przejazd. Bilety muszg
by¢ niezniszczone i czytelne. W przypadku znacznego stopnia ich uszkodzenia Organizator nie
bedzie zwracat za nie srodkéw finansowych.

B. zestawienie kosztéw przejazdu.

W ramach projektu istnieje mozliwo$¢ zwrotu kosztéw dojazdu samochodem prywatnym. Zwrot

wyliczany jest w wysokos$ci odpowiadajacej iloczynowi ilosci przejazdéw i ceny najtanszego biletu

transportu publicznego/zbiorowego na danej trasie (co nalezy udokumentowac), $rednio 14,00

zt/dzien, do wysokosci srodkéw okreslonych na ten cel w projekcie - w przypadku, gdy koszt

dojazdu jest wyzszy niz koszt dojazdu publicznym/zbiorowym srodkiem komunikacji lub jesli
uczestnik udokumentuje poniesienie kosztéw w kwocie nizszej od ceny biletu, zwrot nastgpi do
wysokosci faktycznie poniesionych kosztow.

Dokumenty wymagane na rozliczenie kosztéow dojazdu samochodem :

a) poprawnie wypetniony wniosek Uczestnika Projektu o zwrot kosztéw dojazdu samochodem
prywatnym

b) prawo jazdy (do wgladu)

c¢) dowdd rejestracyjny pojazdu (do wgladu)

d) oswiadczenie przewoznika o cenie najtanszego biletu wykonujgcego ustugi w zakresie
komunikacji publicznej/zbiorowej do wysokosci najtariszego biletu na danej trasie lub w
przypadku odmowy wydania przez przewoznika takiego zaswiadczenia oswiadczenie
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Uczestnika projektu o cenie najtaniszego biletu na danej trasie, z zataczonym biletem
potwierdzajgcym koszt dojazdu z miejsca zamieszkania/najblizszego przystanku do miejsca
odbywania zajeé lub wydruk cennika przewoznika ze strony internetowej.

e) umowa uzyczenia (jesli wiascicielem nie jest Uczestnik projektu), podpisana przez
wiasciciela i wspotwiascicieli pojazdu (dla kazdego wspdtwtasciciela oddzielnie) (do wgladu).

§5
Postanowienia koncowe

Uczestnik Projektu jest zobowigzany do respektowania zasad niniejszego Regulaminu.

Regulamin dostepny jest w Biurze Projektu i na stronie internetowej projektu.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 02.05.2019 r.

Organizator projektu zastrzega sobie mozliwo$¢ wniesienia zmian do Regulaminu. Aktualny
Regulamin umieszczac bedzie na stronie internetowej projektu.

5. Organizator zastrzega sobie prawo zgdania dokumentéw na potwierdzenie faktéw lub stanu
prawnego ztozonych oswiadczen oraz danych zawartych we wniosku.

PwnNPE

Zatqgczniki:

1.Whniosek rozliczenie i zwrot kosztow dojazdu
2. Oswiadczenie przewoznika o cenie biletu

3. Oswiadczenie uczestnika o cenie biletu

4. Wzdér Umowy uzyczenia samochodu
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