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Regulamin przyznawania srodkow na rozwa@j przedsiebiorczosci

PROJEKT
,POSTAW NA WLASNY BIZNES w todzkim Obszarze Metropolitarnym”
w ramach
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA tODZKIEGO na lata 2014-2020

I. Informacje podstawowe.

Niniejszy regulamin okresla zasady przyznawania Srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci w projekcie
POSTAW NA WEASNY BIZNES w tédzkim Obszarze Metropolitarnym.

Projekt realizowany jest przez Beneficjenta - BUSINESS SCHOOL Hanna Polak, Marcin Polak Spétka Jawna
z siedzibg w Warszawie, ul. Bagatela 13, 00-585 Warszawa

Biuro projektu miesci sie w ul. Rewolucji 1905 r. Nr 82 lok. A 18, 90-223 t6dz

Strona internetowa projektu dostepna jest pod adresem: www.business-school.pl/postawnabiznes

Projekt zaktada przygotowanie 90 uczestnikéw projektu do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej poprzez udziat w szkoleniach i doradztwie oraz udzielenie dotacji na utworzenie
dziatalnosci gospodarczej i wsparcia pomostowego dla 64 oséb sposrdd uczestnikow.

Il. Zakres wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu moze ubiegad sie rGwnoczesnie o przyznanie:

— jednorazowej dotacji,

— finansowego wsparcia pomostowego stuzgcego pokryciu biezgcych wydatkow powstatych w

okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktdre udzielane jest wytgcznie w kwocie netto
(bez podatku VAT).

— wsparcia pomostowego w postaci ustug doradczych o charakterze specjalistycznym
Wysokos¢ jednorazowe] dotacji brutto o jakg moze ubiegaé sie uczestnik nie moze przekracza¢ 6-
krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej o ktérym mowa w art. 2 ust. 1
pkt 28 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, obowigzujgcej w dniu przyznania
wsparcia (z zastrzezeniem wysokosci okreslonej w budzecie projektu tj. 27 100,00 z1)
Wysokos$¢ wsparcia pomostowego o jakie moze ubiegad sie uczestnik nie moze przekraczaé minimalnego
wynagrodzenia za prace obowigzujacego na dzien wyptacenia dotacji na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej (z zastrzezeniem wysokosci okreslonej w budzecie projektu - maksymalna wysokosc
transzy miesiecznej wynosi 2100,00 zt i wsparcie moze zosta¢ przyznane maksymalnie na okres 12
miesiecy).
Realizator projektu dysponuje nastepujgcymi sSrodkami finansowymi na realizacje wsparcia:

— najednorazowe dotacje - 1 734 400,00 z,

— na finansowe wsparcie pomostowe 1 612 800,00 zt.
Niedopuszczalne jest aby planowana dziatalno$¢ gospodarcza stanowita dziatalnos¢ prowadzong
wczesniej przez cztonka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobdéw materialnych (pomieszczenia,
sprzet, itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci.

lll. Sposéb aplikowania o przyznanie wsparcia.
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Do 5 dni od zakoniczenia szkolenia ABC DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ Beneficjent powiadomi
Uczestnikéw projektu o terminie, miejscu i formie rozpoczecia i zakoriczenia naboru biznesplanéw z
zatgcznikami, ponadto informacja zostanie zamieszczona na stronie www projektu oraz w biurze
projektu.

Uczestnik ubiegajacy sie o wsparcie finansowe zobowigzany jest ztozy¢ w terminie podanym przez
Beneficjenta biznesplan wraz z zestawieniem wydatkow zgodne ze wzorami stanowigcym zatgczniki do
niniejszego regulaminu w 2 egzemplarzach. W zestawieniu wydatkéw umieszcza sie wydatki, planowane
do poniesienia w ramach jednorazowej dotacji, tj. wydatki na zakup towaréw i ustug wraz ze
wskazaniem ich parametréw technicznych i jakosciowych oraz wartosci jednostkowej (w kwotach
brutto, bez wyszczegdlnienia podatku VAT). W zestawieniu umieszcza sie rowniez wydatki planowane do
poniesienia w ramach finansowego wsparcia pomostowego, tj. na pokrycie obowigzkowych sktadek ZUS
oraz innych wydatkow biezgcych w kwocie netto (bez podatku VAT).

Do biznesplanu uczestnik zatgcza oswiadczenie, w ktorym deklaruje, czy zamierza sie zarejestrowac jako
podatnik VAT czy tez nie zamierza dokonac takiej rejestracji oraz czy zamierza prowadzi¢ wytgcznie
dziatalnos¢ zwolniong z VAT. Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

Uczestnik planujgc dziatalnos$¢ gospodarczg moze zatozy¢ zakupy i inwestycje dokonywane ze srodkéw

trzecich, w tym wtasnych, ktére zaangazuje do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, nie wykazuje ich
jednak w zestawieniu wydatkéw w biznesplanie. Takie zakupy i inwestycje nalezy scharakteryzowaé w
czesci opisowej biznesplanu.

Uczestnik, ktéry zadeklarowat, ze nie zamierza zarejestrowaé sie jako podatnik VAT lub zamierza
prowadzi¢ wytgcznie dziatalnos¢ zwolniong z VAT otrzymuje jednorazowg dotacje w petnej kwocie
odpowiadajgcej wydatkom wskazanym w biznesplanie.
Uczestnik, ktdry zadeklarowat, ze zamierza zarejestrowac sie jako podatnik VAT i nie zamierza prowadzi¢
wytacznie dziatalnosci zwolnionej z VAT otrzymuje jednorazowg dotacje w kwocie pomniejszonej,
odpowiadajgcej ilorazowi zaplanowanych w biznesplanie wydatkow i liczby 1,23
Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej przyznawane sa na podstawie umowy zawartej pomiedzy
beneficjentem i uczestnikiem projektu.
Uczestnik projektu przed podpisaniem umowy rejestruje dziatalnosé gospodarcza.
Ztozenie biznesplanu po terminie skutkuje odmowg przyznania wsparcia.
Ztozenie biznesplanu zawierajgcego uchybienia o charakterze formalnym uniemozliwiajgce dokonanie
oceny biznesplanu skutkujg odmowa przyznania wsparcia.
Za uchybienia skutkujgce niemozliwoscig dokonania oceny uznaje sie:

— biznesplan lub zatgczniki niepodpisane przez uczestnika,

— biznesplan lub zatgczniki niewypetnione w catosci,

— biznesplan lub zatgczniki ztozone na niewtasciwych formularzach

— biznesplan lub zatgczniki wypetnione lub wydrukowane w sposéb nieczytelny w stopniu

uniemozliwiajgcym dokonanie oceny kryteridw,

— biznesplan lub zatgczniki nie zawierajg wszystkich stron.

— biznesplan i zatgczniki nieztozone w 2 egzemplarzach

—  brak ztozenia wymaganego zatgcznika/zatgcznikéw
Dokumenty poprawne pod wzgledem formalnym przekazywane sg do oceny merytorycznej.

IV. Ocena biznesplanéw.
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Oceny biznesplanéw dokonuje Komisja Oceny Biznesplanow.

Komisja Oceny Biznesplanéw skfada sie z minimum 5 oséb z wyksztatceniem wyzszym, doswiadczeniem
w ocenie biznesplandw, pozgdang wiedzg i doswiadczeniem w zakresie prowadzenia i/lub promoc;ji
przedsiebiorczosci.

O miejscu i terminie oceny biznesplandw zostanie powiadomiony WUP w todzi przynajmniej na 10 dni
roboczych przed rozpoczeciem posiedzenia Komisji Oceny Biznesplandw.

Przed rozpoczeciem procesu oceny biznesplanéw drogg elektroniczng do WUP w todzi zostanie
przekazany wykaz oséb biorgcych udziat w ocenie biznesplanow.

Kazdy prawidtowo ztozony biznesplan (tj. pozytywnie oceniony pod wzgledem formalnym) zostanie
oceniony przez dwdch losowo wybranych cztonkéw komisji w oparciu o nastepujgce grupy kryteriow i
kryteria szczegotowe:

Ocena
minimalna
Grup.:i\ bedaca Kryterium Zakres
kryteriow punktowy
oceng
pozytywng
Racjonalno$¢ planowanych produktéw / ustug i 0-12
mozliwosc ich realizacji
. » Racjonalno$¢  oszacowania liczby  potencjalnych
I. Racjonalnosc L, . L 0-12
toet 24 klientéw w stosunku do planu przedsiewziecia
zatozen
Racjonalno$¢  przyjetej polityki cenowej oraz 0-8
prognozowanej sprzedazy
Trwatos¢ planowanej dziatalnosci gospodarczej 0-8
Spéjnosé wyksztatcenia oraz doswiadczenia
. zawodowego wnioskodawcy z planowanym 0-13
Il Potencjat . L
12 przedsiewzieciem
poczatkowy - -
Posiadane zaplecze finansowe
Posiadane zaplecze materiatowe 0-5
Adekwatnos¢ i zgodnos¢ wydatkéw z
. zaproponowanymi dziataniami, planowanymi ustugami 0-15
1. Efektywnos¢ . .
12 i produktami
kosztowa — — - -
Adekwatno$¢ proponowanych zrddet finansowania dla 0-5
trwatosci dziatalnosci gospodarczej
IV. Zgodnosc ze Spoéjnos¢ planowanych zakupéw inwestycyjnych z 0-10
zdefiniowany 13 rodzajem dziatalnosci
mi Stopien, w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne 0-10
potrzebami umozliwiajg kompleksowa realizacje przedsiewziecia

Ocena jest dokonywana na karcie oceny biznesplanu (wzdr karty oceny biznesplanu stanowi zatgcznik do
niniejszego Regulaminu).

Ocena ztozonych biznesplanéw dokonywana jest w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia skfadania
biznesplandéw.

Ocena kazdego oceniajgcego musi by¢ liczbg catkowita, nie moze by¢ utamkiem np. 1,5; 2,75.

Minimum kwalifikujgce do przyznania dotacji to minimum 60% punktéw w ramach kazdego kryterium
od kazdego oceniajgcego.

W przypadku rozbieznosci: minimalna - maksymalna liczba punktdow lub réznica w ocenie powyzej 30
punktow-nastepuje rozstrzygniecie przewodniczgcego Komisji Oceny Biznesplanow.
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W przypadku rdéznic dotyczacych koniecznos$ci wprowadzenia zmian w biznesplanie wypracowywane
bedzie wspdlne stanowisko oceniajgcych przy udziale przewodniczgcego Komisji Oceny Biznesplandw.
Biznesplan podlega ocenie przez Komisje Oceny Biznesplandéw, co oznacza, ze Komisja Oceny
Biznesplanéw decyduje zardwno o przyznaniu wsparcia, jak i o jego zakresie. Beneficjent ma prawo
dokonywaé¢ wigzgcych dla uczestnika zmian w biznesplanie, w szczegdlnosci co do sposobu
wydatkowania otrzymanych srodkéw.
Uczestnik ma prawo wgladu w dotyczace jego biznesplanu karty oceny biznesplanu.
Ztozone biznesplany z zatacznikami nie podlegajg zwrotowi i stanowig dokumentacje projektu.
O wynikach oceny biznesplanu uczestnik zostanie powiadomiony pisemnie (mailowo lub listownie w
przypadku jesli uczestnik nie ma maila ) w terminie 5 dni od ustalenia wynikdéw.
Srodki z bezzwrotnej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej mogg byé przeznaczone na
pokrycie wydatkéw uznanych za niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio
uzasadnionych przez Uczestnika projektu. Dotacja stuzy pokryciu wydatkéw majgcych na celu samo
uruchomienie dziatalnosci gospodarczej. Moze by¢ przeznaczona na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych
(w tym m.in. na s$rodki transportu, sktadniki majgtku trwatego, koszty prac remontowych i
budowlanych), zakup $rodkéw obrotowych oraz pokrycie innych wydatkéw uznanych za niezbedne dla
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Zasadniczo dotacja nie powinna stuzyé pokryciu biezgcych
wydatkéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.
W ramach jednorazowego wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej mozliwe jest
sfinansowanie przez Przedsiebiorce wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajgcych uruchomienie
(powstanie) przedsiebiorstwa, a w szczegdlnosci:
a) zakup wartosci niematerialnych i prawnych, sprzetu rozumianego jako $rodki trwate oraz
pozostatego sprzetu i wyposazenia, dla ktdrych prowadzona jest ewidencja ilosciowa lub ilosciowo-
wartosciowa, w tym:
¢ zakup samochodu — podstawa uznania wydatku za kwalifikowalny jest jego niezbednos¢ i celowosé do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (co oznacza brak mozliwosci rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci bez zakupu srodka transportu), przedstawienie przez uczestnika dokumentu uprawniajacego
do prowadzenia pojazdu.

Zakup Srodka transportu mozliwy jest w wysokosci:

> powyzej 15 000,00 zt — dotyczy tylko dziatalnosci: nauka jazdy (PKD 85.53), ustugi wynajmu

$rodka transportu oséb np. do Slubow (PKD 77.1), taksowki osobowe;

> do 15 000,00 zt — w pozostatych przypadkach.
Zgodnie z art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis nie jest
mozliwe nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towarow.

b) zakup srodkéw obrotowych pod warunkiem, ze sg niezbedne do prawidtowej realizacji i osiggniecia
celéw realizowane] inwestycji oraz odpowiednio uzasadnione:
—towar w wysokosci maksymalnie do 15 000,00 zt,
— surowce do produkcji w wysokosci maksymalnie do 17 000,00 zt,
—tgcznie towar i surowce do produkcji w wysokosci maksymalnie do 17 000,00 zt,
¢) koszt prac remontowych maksymalnie do kwoty 6 000,00 zt. Koszt kwalifikowalny tylko w obiektach
ustugowo — handlowych (nie mieszkalnych).
Catos¢ wydatkéw powinna by¢ zgodna z celami przedsiewziecia i niezbedna do rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, pod tym tez katem wszystkie wydatki bedg oceniane przez Komisje Oceny Whnioskow.
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Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem Umowy na udzielenie wsparcia finansowego w postaci
dotacji Przedsiebiorca ponosi na wtasng odpowiedzialnosé.

19.Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupéw od najblizszych cztonkéw rodziny, tj. oséb z ktorymi

Przedsiebiorca jest w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz osoby zwigzane z
tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z Uczestnikiem/czka Projektu.

20. Srodki te powinny byé przeznaczone na wydatki inwestycyjne, a nie na pokrycie kosztéw zwigzanych z
biezgcym prowadzeniem dziatalnosci tj. np. na wydatki zwigzane z ubezpieczeniem spotecznym i
zdrowotnym, czynszem, ubezpieczeniem, reklama.

21.W ramach dotacji kosztem niekwalifikowalnym sg koszty:

* promocji i reklamy (w tym koszty produkcji banerdéw, szyldéw, stron internetowych, ulotek,

wizytéwek itp.),

¢ koszty materiatow biurowych (np. segregatory, papier, kalkulator itp.)

 koszt zakupu kasy fiskalnej (w zwigzku z mozliwoscig odzyskania kosztow z Urzedu Skarbowego)

22. Srodkéw dotacji nie mozna przeznacza¢ na:

a) zaptate grzywien, kar i innych podobnych optat wynikajgcych z naruszenia przez beneficjenta
pomocy przepisdw obowigzujgcego prawa,

b) zaptate odszkodowan albo kar umownych,

c) zakup srodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu
towarow,

d) w przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej przez osobe z niepetnosprawnoscig — na
pokrycie obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

23. Uczestnik projektu moze otrzymaé wsparcie bezzwrotne, o ile realizacja przygotowanego przez niego
biznesplanu tego wymaga i nie oznacza to podwdjnego finansowania.

V. Zmiany w biznesplanie.

1. Oceniajgcy biznesplan majg prawo dokonac¢ wigzgcych dla uczestnika zmian w biznesplanie, w tym:
zmniejszy¢ wysokos$¢ wsparcia, dokona¢ zmian co do zakresu planowanych inwestycji i wydatkéw,
dokonac zmian co do zakresu i sposobu prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej.

2. O zakresie zmian uczestnik informowany jest pisemnie na formularzu zmian w biznesplanie.

VI. Przyznawanie wsparcia.

1. Ocene koncowg kazdego kryterium szczegdétowego i kazdej grupy kryteriow stanowi suma punktow
przyznanych przez kazdego z oceniajacych za dang grupe kryteridw i dane kryterium. Ocene koricowa
stanowi suma punktéw przyznanych przez obu oceniajgcych.

2. Uczestnik ma prawo do otrzymania wsparcia w kolejnosci wyznaczonej przez liczbe otrzymanych
punktow za ocene biznesplanu. Uczestnik, ktory otrzymat wyzszg liczbe punktdw ma pierwszenstwo
przed uczestnikiem, ktdry otrzymat nizszg liczbe punktow.

3. Jezeli na podstawie liczby punktdw stanowigcych ocene koricowa nie da sie ustali¢ kolejnosci do
otrzymania wsparcia — decyduje liczba punktow przyznana w kategorii racjonalnos¢ zatozen.

4. W ramach kazdej edycji rekrutacji na liste zakwalifikowanych do otrzymania wsparcia zaplanowano min.
32 biznesplany najlepiej ocenione. tacznie w projekcie min. 64.
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Jezeli srodki finansowe bedace w dyspozycji realizatora projektu nie wystarczajg na przyznanie wsparcia
finansowego wszystkim uczestnikom, ktérych biznesplany oceniono pozytywnie —uczestnicy, ktédrym nie
przyznano wsparcia, trafiajg na liste rezerwowga. Osoby z listy rezerwowej zostang powiadomione
pisemnie, jezeli przyznanie im wsparcia okaze sie z jakichkolwiek powoddéw mozliwe.

Uczestnik otrzymuje negatywng decyzje w przedmiocie przyznania wsparcia, jezeli:

1) ktérykolwiek z oceniajgcych przyznat za ocene przynajmniej jednej z grup kryteriow ocene
nizszg niz 60% maksymalnej liczby punktdw mozliwych do przyznania za ocene danej grupy
kryteridw,

2) kwota jaka dysponuje realizator projektu, po uwzglednieniu zmian w biznesplanie, nie
wystarcza na przyznanie wsparcia,

3) zostanie stwierdzone, ze uczestnik na etapie rekrutacji lub ubiegajgc sie o wsparcie ztozyt
podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty albo ztozyt nieprawdziwe lub
niepetne o$wiadczenie,

4) 1z okolicznosci sprawy wynika, Zze planowana dziatalno$¢ gospodarcza byta prowadzona
wczesniej przez cztonka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobdw materialnych
(pomieszczenia, sprzet, itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci,

5) z tresci biznesplanu wynika, Ze przyznanie wsparcia bytoby niezgodne z przepisami
obowigzujgcego prawa.

VII. Procedura odwotawcza.

Uczestnik, ktéry otrzymat negatywng decyzje w przedmiocie przyznania wsparcia ma prawo ztozy¢
odwotanie do biura projektu w terminie 5 dni od dnia powiadomienia go o odmowie przyznania
wsparcia.

Odwotanie w terminie 5 dni od dnia powiadomienia go o odmowie przyznania wsparcia przystuguje
rowniez, jezeli uczestnik otrzymat wsparcie finansowe jednak w kwaocie nizszej niz wnioskowana, a takze
jezeli nie zgadza sie z poczynionymi przez oceniajgcych zmianami w biznesplanie.

Odwotanie nalezy ztozy¢ w biurze projektu w formie pisemnej, podpisanej oryginalnie przez uczestnika.
W odwotfaniu nalezy uzasadni¢ przyczyny, z powodu ktérych uczestnik uwaza decyzje o odmowie
przyznania wsparcia/obnizeniu wsparcia/zmian w biznesplanie za wadliwa.

Odwotanie zostanie oddalone jezeli:

1) jest niezasadne,

2) podstawg odmowy przyznania wsparcia byto ztozenie podrobionych, przerobionych lub
stwierdzajgcych nieprawde dokumentdw albo ztozenie nieprawdziwego lub niepetnego
oswiadczenia,

3) uczestnik nie wskazat przyczyn, z powodu ktérych uwaza decyzje o odmowie przyznania
wsparcia/obnizeniu wsparcia/zmian w biznesplanie za wadliwg,

4) odwotanie zostanie wniesione po terminie.

Beneficjent ma obowigzek rozpatrzenia odwotania wniesionego przez Uczestnika w terminie 7 dni

roboczych.

O wynikach rozpatrzenia odwotania uczestnik zostanie powiadomiony na pismie (mailowo lub listownie

w przypadku jesli uczestnik nie ma maila).

Jezeli odwotanie zostanie uwzglednione przeprowadzana jest ponowna ocena biznesplanu w terminie 5

dni na zasadach opisanych w rozdziale IV przez osoby, ktére nie dokonywaty oceny biznesplanu po raz

pierwszy.

Jezeli wynikiem ponownej oceny biznesplanu jest negatywna decyzja w przedmiocie przyznania

wsparcia/ podtrzymanie obnizenia wsparcia/zmian w biznesplanie — odwotanie nie przystuguje.
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Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikéw kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji mozliwe jest po
rozpatrzeniu wszystkich odwotan.

Po zakonczeniu procesu oceny biznesplanéw sporzadzona bedzie lista rankingowa, ktéra zostanie
przestana niezwtocznie do WUP w todzi. Lista podlega zatwierdzeniu przez WUP w todzi.

WUP w todzi ma réwniez prawo uczestnictwa w procesie oceny biznesplandw. Zastrzezenia powstate w
wyniku uczestnictwa w ocenie biznesplanéw mogg stanowi¢ podstawe do podjecia przez WUP w todzi
decyzji o odmowie udzielenia wsparcia finansowego danemu uczestnikowi, a w uzasadnionych
przypadkach do uniewaznienia czesci lub catosci oceny biznesplanéw.

Ogtoszenie listy rankingowej nastepuje po jej zatwierdzeniu przez WUP w todzi.

VIII. Przyznanie wsparcia.

Uczestnik, ktéremu przyznano wsparcie zobowigzany jest zarejestrowac dziatalno$¢ gospodarczg oraz
doreczy¢ w terminie 4 dni od dnia otrzymania ostatecznej informacji o przyznaniu wsparcia Wniosek do
Umowy o udzieleniu wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej (stanowigcy zatgcznik do
niniejszego Regulaminu) zawierajacy:

a) biznesplan uwzgledniajgcy zaproponowane przez oceniajgcych zmiany,

b) oswiadczenie w sprawie pomocy de minimis (stanowigce zatgcznik do niniejszego Regulaminu)
wraz z kopiami zaswiadczen o wczesniej udzielonej pomocy de minimis, o ile ta zostata
udzielona.

c¢) kopie dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej do CEIDG,
w tym kopie dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie do ZUS (tj. ZUS ZFA),

d) kopie dokumentu nadania numeru REGON,

e) kopie dokumentu zawierajgcego NIP Wnioskodawcy,

f) zaswiadczenie o wpisie do rejestru przedsiebiorcéw CEiDG ze wskazaniem, ze wpis jest aktywny,

g) oswiadczenie uczestnika projektu o numerze rachunku bankowego (stanowigce zatgcznik do
niniejszego Regulaminu),

h) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (stanowigcy
zatgcznik do niniejszego Regulaminu),

i) oswiadczenia Uczestnika projektu (stanowigce element Whniosku do Umowy o udzieleniu
wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej),

j)  zaswiadczenie o niezaleganiu z optatami do ZUS i Urzedu Skarbowego

k) informacje o proponowanej formie zabezpieczenia udzielonego wsparcia

I) dodatkowo uczestnik przedstawia do wglgdu dowdd osobisty

Beneficjent dokonuje oceny poprawnosci Wniosku oraz zatgczonych dokumentéw.

Jezeli dokumenty sg wadliwe uczestnik zostanie pisemnie wezwany do ich poprawienia bgdZ ponownego
ztozenia w wyznaczonym terminie. Jezeli uczestnik w terminie nie ztozy wymaganych dokumentéw lub
ztozone dokumenty nadal bedg wadliwe realizator projektu moze podjgé decyzje o odmowie przyznania
wsparcia, bgdZ wezwac uczestnika do ponownego ztozenia poprawnych dokumentow.

Beneficjent przyznaje Uczestnikom projektu, ktérzy ztozyli poprawne Whnioski oraz wymagane
dokumenty, srodki finansowe na rozwéj przedsiebiorczosci.

Uczestnik, ktdry zadeklarowat, ze nie zamierza zarejestrowac sie jako podatnik VAT lub zamierza
prowadzi¢ wytacznie dziatalno$¢ zwolniong z VAT otrzymuje jednorazoway dotacje w petnej kwocie
odpowiadajgcej wydatkom wskazanym w biznesplanie.

Uczestnik, ktory zadeklarowat, ze zamierza zarejestrowac sie jako podatnik VAT i nie zamierza prowadzi¢
wyltacznie dziatalnosci zwolnionej z VAT otrzymuje jednorazowg dotacje w kwocie pomniejszonej,
odpowiadajgcej ilorazowi zaplanowanych w biznesplanie wydatkow i liczby 1,23
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Uczestnicy projektu sg zobowigzani do niezwtocznego poinformowania Beneficjenta o zmianie statusu
na rynku pracy. Utrata statusu osoby bezrobotnej lub biernej zawodowo przed zarejestrowaniem
dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu oznacza brak mozliwosci przyznania wsparcia finansowego.
Data rozpoczecia dziatalnosci powinna by¢ tozsama z datg jej zarejestrowania (uzyskania wpisu do CEIDG
lub KRS).

IX. Umowa.

Z uczestnikiem, ktéremu przyznano wsparcie podpisywana jest Umowa o udzielenie wsparcia na
uruchomienie dziatalnosci gospodarczej (stanowigca zatgcznik do niniejszego Regulaminu) okreslajaca
prawa i obowigzki uczestnika w zwigzku z przyznaniem wsparcia.

Warunkiem podpisania umowy jest rejestracja dziatalnosci gospodarcze;.

Jezeli uczestnik pozostaje w zwigzku matzenskim podpisanie umowy moze by¢ uwarunkowane
ztozeniem przez matzonka zgody na zaciggniecie zobowigzania wynikajgcego z umowy.

W umowie uczestnik zostanie zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia prawidtowego wykonania
umowy. W takim przypadku wyptata wsparcia uzalezniona jest od akceptacji zabezpieczenia przez
realizatora projektu.

Zawierajgc umowe uczestnik sktada oswiadczenie w przedmiocie zamiaru zarejestrowania sie jako
podatnik VAT.

Uczestnik projektu, ktéremu przyznano dotacje inwestycjg oraz wsparcie pomostowe jest zobowigzany
do zatozenia rachunku firmowego, na ktéry zostang przelane srodki pomocowe.

Beneficjent zastrzega, ze wyptata dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego moze nastgpic jezeli
Beneficjent bedzie posiadat srodki projektowe przekazane od WUP w todzi.

Wsparcie finansowe dla Uczestnikéw projektu stanowi pomoc de minimis i jest udzielane na podstawie
Rozporzadzenia MIIR w sprawie udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 z
dnia 2.07.2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz.1073). Zgodnie z zapisami wskazanych powyzej rozporzadzen
pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezgcym roku podatkowym oraz w
dwéch poprzedzajgcych go latach podatkowych otrzymat pomoc de minimis z réznych zrédet i w réznych
formach, ktdrej wartos¢ brutto tacznie z pomocg, o ktdrg sie ubiega, przekracza réwnowartosé¢ w ztotych
kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze
transportu drogowego — réwnowarto$¢ w ztotych 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

Kazdemu Uczestnikowi projektu, ktoremu zostato udzielone wsparcie finansowe Beneficjent wydaje
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. (Dz.U.2014, poz.1550) w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis.

Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publicznej powinno zosta¢ wydane w dniu podpisania Umowy o
udzielenie wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarcze;j.

Niedozwolone jest tgczenie wsparcia finansowego w czasie wymaganego okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej z finansowaniem dziatalnosci gospodarczej z innych bezzwrotnych Zzrédet o
charakterze publicznym, w szczegdlnosci takich jak (np. dotacja z powiatowego urzedu pracy), innego
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego lub POWER).

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci wyptacane sg Uczestnikowi projektu w jednej transzy.
Uczestnik projektu, ktéry podpisze Umowe o udzielenie wsparcia na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej jednoczesnie zobowigzany jest do:
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a) korzystania ze srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w sposéb gwarantujgcy
osiggniecie zatozonych celéw i zadan;

b) poddania sie kontroli i monitoringu w zakresie prawidiowosci korzystania ze srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci przez beneficjenta, WUP w todzi oraz inne
zwierzchnie organy kontrolne

c) zwrotu udzielonych srodkéw finansowych na rozwdéj przedsiebiorczosci w przypadku ich
wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy o udzielenie wsparcia na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem;

d) prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy;

e) wydatkowania wsparcia zgodnie z zatwierdzonym biznesplanem

f) ztozenia rozliczenia otrzymanych srodkow w terminie okreslonym w Umowie

g) zgtoszenia Beneficjentowi faktu zarejestrowania sie jako podatnik VAT, o ile dotacja przyznana
zostata w kwocie petnej, i w takim przypadku do zwrotu kwoty stanowigcej réznice kwoty petnej
i pomniejszonej, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od ztozenia pierwszej deklaracji podatkowe;j.
(Tak dokonany zwrot nastepuje bez odsetek. W przypadku braku zwrotu kwoty podatku we
wskazanym terminie naliczane sg odsetki ustawowe)

h) podpisania odpowiednich oswiadczenn potwierdzajgcych mozliwos¢ uzyskania wsparcia
finansowego

i) wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

Przekazanie Uczestnikowi Srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci jest uwarunkowane ztozeniem
zabezpieczenia zwrotu przekazanego wsparcia finansowego w co najmniej dwdch z nastepujgcych form:

a) weksel whasny (obowigzkowo)

b) poreczenie wedtug prawa cywilnego,

c) gwarancja bankowa,

d) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

e) zastaw na prawach lub rzeczach,

f) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji.

g) Innej zaakceptowanej przez Beneficjenta

Beneficjent ma prawo niezaakceptowania wybranych przez Uczestnika projektu form zabezpieczen i
przedstawienia innych form, ktére zostang uznane jako ostateczne. Ostateczng decyzje o rodzaju
zabezpieczenia podejmuje Beneficjent na podstawie oceny ryzyka przedsiewziecia. Nie przyjecie
propozycji Beneficjenta oznacza brak zgody na podpisanie Umowy na udzielenie wsparcia finansowego.
Koszt wystawienia zabezpieczenia jest finansowany przez Uczestnika projektu i nie moze by¢ zaptacony
ze Srodkéw otrzymanych w ramach projektu.

X. Obowiazki uczestnika w zwigzku z przyznaniem wsparcia.

Uczestnik projektu jest rozliczany przez Beneficjenta ze zrealizowania zadan okreslonych w biznesplanie
oraz z poszczegdlnych wydatkéw na podstawie zapiséw Umowy o udzielenie wsparcia na uruchomienie
dziatalnosci gospodarczej zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.

Uczestnik projektu, ktory otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek
dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania
dofinansowania (w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od Beneficjenta), jezeli prowadzit
dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej zgodnie z uzyskaniem wpisu do CEIDG lub zostaty naruszone inne warunki okreslone w
niniejszym Regulaminie, innych umowach zawartych z Uczestnikiem lub dokumentach regulujgcych
realizacje projektu, w tym jesli Uczestnik:

Strona9z15

Biuro Projektu: ul. Rewolucji 1905 r. Nr 82 lok. A 18, 90-223 £4dz, tel. 530 895 752 fax. 22 620-62-76

SCHOOL. e-mail: postawnabiznes@business-school.pl, www.business-school.pl/postawnabiznes



10.

11.

12.

13.

* %
* oy

Fundusze . ® . . Y,
ze promuie ] Unia Europejska
Euro peJSkle l’DdeIE Europejski Fundusz Spoteczny e

Program Regionalny

Projekt ,POSTAW NA WtASNY BIZNES w tédzkim Obszarze Metropolitarnym”

wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa t6dzkiego 2014-2020

a) Woykorzysta otrzymane dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem

b) Zawiesi prowadzenie dziatalnosci w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci

c) Ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenie, zaswiadczenie lub informacje wymagang w Umowie

Wydatkowanie s$rodkéw  finansowych odbywa sie zgodnie z zestawieniem wydatkéw
stanowigcym integralng czesé biznesplanu.

Wydatki podlegajace finansowaniu w ramach otrzymanego wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci (dotacji) powinny zostac poniesione w okresie 3 miesiecy od wyptaty srodkéw.
Wszystkie ptatnosci dokonywane w ramach umowy o udzielenie wsparcia na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej powinny by¢ dokonywane w formie bezgotowkowej (w tym kartg ptatniczg) z konta
Uczestnika projektu przedstawionego w Umowie o udzielenie wsparcia na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej lub w formie gotowkowej.

Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupéw od oséb zamieszkatych pod tym samym adresem co
Uczestnik projektu oraz od najblizszych cztonkdéw rodziny, tj. oséb z ktérymi Uczestnik projektu jest w
zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz osoby zwigzane z tytutu przysposobienia,
opieki, kurateli z Uczestnikiem Projektu.

W wymaganym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej uczestnikowi nie wolno zby¢
przedsiebiorstwa ani dokonaé przeksztatcenia, o ktérym mowa w przepisach Kodeksu spdtek
handlowych.

Uczestnicy projektu zobowigzani sg do udzielania Beneficjentowi niezbednych informacji dla celéw
monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

Uczestnicy projektu sg zobowigzani do dostarczenia Beneficjentowi wszystkich wymaganych
dokumentdw zwigzanych z udziatem w projekcie na kazdg jego prosbe.

Uczestnik projektu ma obowigzek umozliwi¢ Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli i monitoringu w
miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Na Beneficjencie spoczywa gtéwny obowigzek
monitorowania i kontroli prowadzonej przez Uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej przez okres
12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, tj. w szczegdlnosci:

a) czy Uczestnik projektu faktycznie prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg,

b) czy dziatalnos$¢ gospodarcza prowadzona jest w sposdb ciaggty,

c) czy dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z biznesplanem,

d) posiadanie i wykorzystanie przez niego zakupionych towardéw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem. W szczegdlnosci Uczestnik
musi posiadac sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych srodkdw i wykazane w rozliczeniu.
W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik nie posiada towarow,
ktore wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy,
Uczestnik wykazuje dochdd z tytutu swiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny
spos6b uzasadnié fakt nieposiadania zakupionych towardéw.

Uniemozliwienie lub utrudnianie kontroli jest rownoznaczne z niedotrzymaniem warunkéw Umowy
o0 udzielenie  wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej zawieranej pomiedzy
Uczestnikiem projektu a Beneficjentem i stanowi podstawe do zgdania zwrotu otrzymanych srodkow.
Po odbyciu kontroli/ wizyty monitoringowej w ramach prowadzonego monitoringu sporzadzany jest
stosowny protokét.
W trakcie kontroli Uczestnik projektu zobowigzany jest:

a) przedstawic zakupione zgodnie z biznesplanem wszystkie przedmioty;
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b) przedstawi¢ do wgladu dokumenty umozliwiajgce m.in. ocene parametréw jakosciowych
opisanych w biznes planie w tym np. ewidencje srodkdw trwatych, specyfikacje techniczng
sprzetu, gwarancje, licencje i inne o ktdre poprosi Beneficjent;

¢) udostepni¢ pomieszczenie do celéw kontroli;

d) umozliwi¢ dokonanie dokumentacji fotograficznej przez Beneficjenta w trakcie kontroli;

e) umozliwi¢ sprawdzenie prawidtowosci wykonania umowy, a w szczegdlnosci fakt prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oraz wykorzystanie zakupionych towardw lub ustug zgodnie z
charakterem prowadzonej dziatalnosci.

Podstawowe obowigzki Uczestnika wynikajgce z przyznania wsparcia obejmuja:

1) rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia, zgodnie z biznesplanem,

2) wniesienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

3) zgodne z biznesplanem wykorzystanie srodkow wsparcia finansowego,

4) obowigzek wystgpienia o zgode na zmiane w biznesplanie,

5) poddanie sie kontroli realizatora projektu w zakresie prawidtowosci wykonywania obowigzkow.

6) ztozenie rozliczenia otrzymanych srodkéw finansowych,

7) zgtoszenie do beneficjenta w terminie 14 dni faktu zarejestrowania sie jako podatnik VAT, o ile
dotacja zostata przyznana w petnej kwocie

Uczestnik, ktory sktadajgc biznesplan zadeklarowat, ze nie zamierza zarejestrowac sie jako podatnik VAT,

jednak w okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej rejestracji takiej dokonat, jest zobowigzany
niezwtocznie poinformowaé realizatora projektu o tym, Zze zarejestrowat sie jako podatnik VAT.
Obowigzek poinformowania konczy sie wraz z uptywem 5 lat od daty ztozenia oswiadczenia, o ktérym
mowa wyzej w pkt 5 —rozdz. XI)

Uczestnik, ktéry dokonat rejestracji i poinformowat (w ciggu 14 dni) o tym realizatora projektu
zobowigzany jest do zwrotu kwoty stanowigcej réznice kwoty petnej i pomniejszonej, o ktérych mowa w
pkt 3 i 4 — rozdziat VIIl - w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji
podatkowej VAT.

Uczestnik, ktdry dokonat rejestracji ale wbrew cigzgcemu obowigzkowi nie zawiadomit o tym realizatora
projektu zobowigzany jest do zwrotu kwoty stanowigcej réznice kwoty petnej i pomniejszonej wraz z
odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia zarejestrowania sie jako podatnik VAT — w terminie 30 dni od
dnia otrzymania wezwania od beneficjenta.
Postanowienia punktu 16, 17 i 18 dotyczg réwniez uczestnikéw, ktérym przyznano jednorazowa dotacje
w petnej kwocie z uwagi na zadeklarowanie prowadzenia wytgcznie dziatalnosci zwolnionej z VAT.
Uczestnik zobowigzany jest do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od beneficjenta,
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania, w
przypadku gdy:

a) uczestnik wykorzystat wsparcie finansowe niezgodnie z przeznaczeniem,

b) uczestnik prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy (do okresu

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego),

¢) uczestnik zawiesit dziatalnos¢ w okresie pierwszych 12 miesiecy, przez ktéry ma obowigzek
prowadzenia tej dziatalnosci,
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d) uczestnik, wykonujgc obowigzki umowne lub ubiegajac sie o udzielenie wsparcia finansowego,
ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty albo ztozyt
nieprawdziwe lub niepetne oswiadczenie,

e) uczestnik dokonat przeksztatcenia lub zbycia przedsiebiorstwa,

f)  uczestnik nie rozliczyt w terminie wsparcia finansowego,

g) uczestnik uniemozliwia lub utrudnia przeprowadzenie postepowania kontrolnego,

h) uczestnik prowadzi dziatalnosé gospodarcza lub wykorzystuje wsparcie finansowe niezgodnie z
biznesplanem bez uzgodnienia z realizatorem projektu zmian,

i)  gdy z mocy przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego istnieje obowigzek zwrotu wsparcia
finansowego.

20. Uczestnik ma obowigzek zwrotu kwoty stanowigcej roznice kwoty petnej i pomniejszonej w jesli nie
dokonat obowigzku dotyczacego zmiany statusu podatkowego VAT, w terminie nie dtuzszym niz 90
dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej VAT,

Xl. Rozliczenie wsparcia finansowego

Uczestnik projektu, ktéry otrzymat wsparcie finansowe ma obowigzek jego rozliczenia. W tym celu w
terminie miesigca od zakonczenia wydatkowania $rodkow przedktada dokumenty potwierdzajgce ich
poniesienie: o$wiadczenie o wykorzystaniu jednorazowej dotacji zgodnie z biznesplanem (stanowigce
zatgcznik nr 14 do niniejszego Regulaminu) z zastrzezeniem pkt. 2.

Uczestnik projektu niezaleznie od tego czy zarejestrowat sie lub nie zarejestrowat sie jako podatnik VAT,
moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie
zestawienia towaréw lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub
jakosciowych oraz wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku Uczestnika
projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.
Zmiana nie moze wptywac na zwiekszenie wysokosci udzielonej dotacji.

W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta projektu nieprawidtowosci formalnych w przedstawionych
dokumentach, Uczestnik projektu zostaje wezwany pisemnie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym
terminie.

Beneficjent co najmniej raz na kwartat oraz ostatni raz po uptywie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej sprawdza status uczestnika projektu, ktéremu przyznano dotacje w kwocie petnej , jako
podatnika VAT na Portalu Podatkowym Ministerstwa Finanséw (www.finanse.mf.gov.pl). Kazda
weryfikacja statusu jest dokumentowana. W przypadku, gdy po weryfikacji wyjdzie na jaw, ze Uczestnik
nie zgtosit zmiany statusu do Beneficjenta stanowi podstawe do zwrotu otrzymanego dofinansowania z
odsetkami.

Rozliczenie wsparcia pomostowego w formie finansowej polega na ztozeniu zestawienia poniesionych
wydatkéw sporzadzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe.

W ramach rozliczenia $rodkéw finansowych uczestnik nie przedktada faktur lub rachunkéw na
potwierdzenie zakupu towardw i ustug zgodnie z biznesplanem, ale fakt dokonania zakupow towardw i
ustug jest kontrolowany w okresie obowigzywania umowy.

Istotnym elementem oceny prawidtowosci wydatkowania srodkéw sg kontrole w miejscu prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.
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Beneficjent dokonuje oceny prawidtowosci wydatkowania wsparcia finansowego w oparciu o ztozone
oswiadczenie, wyniki kontroli oraz informacje z CEIDG oraz informacje o statusie uczestnika jako
podatnika VAT dostepne na stronie https://ppuslugi.mf.gov.pl/ (w okresie pierwszych 12 miesiecy raz na
kwartat i co roku przez okres 5 lat poczgwszy od poczatku roku kalendarzowego, w ktérym uptynat 12-
miesieczny obligatoryjny okres prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Uczestnik zostanie powiadomiony o wyniku rozliczenia.

Xll.  Wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe w postaci finansowej ma na celu pokrycie niezbednych, biezgcych opftat,
bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci sktadek
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, podatkéw, optat administracyjnych
O wsparcie pomostowe Uczestnik ubiega sie w biznesplanie i zestawieniu wydatkow.
Procedura wyboru i odwotan prowadzona bedzie na zasadzie wyboru i odwotann w ramach srodkéow na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (dotacji).
Wydatki ponoszone w ramach wsparcia pomostowego nie mogg by¢ tozsame z wydatkami poniesionymi
z tytutu otrzymanych srodkéw na rozwaj dziatalnosci tj. dotacji.
Wsparcie finansowe wyptacane jest w miesiecznych transzach. Przed wyptatg kolejnej transzy wsparcia
uczestnik powinien ztozy¢ oswiadczenie i zestawienie dotyczgce wydatkowania $rodkéw (stanowigce
zatgcznik do niniejszego Regulaminu) wraz z potwierdzeniem optaty sktadek ZUS.
Sposdb wydatkowania wsparcia pomostowego powinien by¢ zgodny z biznesplanem i zestawieniem
wydatkéw. W zestawieniu wydatkéw uczestnik wskazuje kategorie catkowitych wydatkéw (np. czynsz,
sktadki ubezpieczenia spotecznego). Okreslajgc wartos¢ danego wydatku nalezy okresli¢ jego wartosé
tacznie w catym okresie objecia finansowym wsparciem pomostowym.
Kwota $rodkéw niewydatkowanych w danym miesigcu powieksza pule sSrodkéw mozliwych do
wykorzystania w miesigcu kolejnym.
Wsparcie pomostowe w formie finansowej jest przyznawane na pokrycie:

- obowigzkowych sktadek ZUS

- innych wydatkéw biezgcych w kwocie netto, tj. bez podatku VAT.
Inne wydatki biezgce to w szczegdlnosci:

- koszty administracyjne (np. wynajem lokalu)

- koszty eksploatacji pomieszczen (np. energia elektryczna, woda, odpady komunalne - wymagana
umowa na firme lub zainstalowany podlicznik)

- ustugi telekomunikacyjne (telefoniczne (abonament, potaczenia, karty dotadowujace, Internet - w
przypadku, gdy telefon/Internet jest zarejestrowany na firme)

- koszty ustug pocztowych

- koszty materiatéw biurowych

- koszty ustug ksiegowych

- koszty zwigzane z otwarciem i prowadzeniem rachunku bankowego

- koszty zwigzane z ubezpieczeniem osdb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza;

- inne bezposrednio zwigzane z prowadzong dziatalnoscig
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Beneficjent nie okreslit limitéw odnoszacych sie do kategorii wydatkéw natomiast racjonalnosé i
niezbednos¢ wydatkéw bedzie oceniana w trakcie oceny Biznesplanu.

W ramach wsparcia pomostowego w formie finansowej w zadnym wypadku nie dochodzi do
finansowania ze srodkéw projektu podatku VAT.

Wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczych o charakterze specjalistycznym wynika z
indywidualnego zapotrzebowania Uczestnika projektu. Przewiduje sie srednio 6h wsparcia dla kazdego
uczestnika, ktdéry bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza.

Z Uczestnikiem, ktéremu przyznano ustugi doradcze o charakterze specjalistycznym podpisywana jest
Umowa o Swiadczenie ustug doradczych o charakterze specjalistycznym po otrzymaniu wsparcia
finansowego (stanowigca zatgcznik do niniejszego Regulaminu).

Wydatki zwigzane z ustugami doradczymi o charakterze specjalistycznym mogg byé ponoszone wytgcznie
przez beneficjenta w uzgodnieniu z uczestnikiem. Tym samym, nie ma mozliwosci dokonywania przez
beneficjenta refundacji tych wydatkéw uczestnikowi projektu.

Wsparcie pomostowe finansowe jest przyznawane na podstawie umowy o udzielenie wsparcia na
uruchomienie dziatalnosci gospodarcze;j.

Wsparcie pomostowe jest wyptacane na podstawie i w terminach okreslonych w umowie o udzielenie
wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej.

Uczestnik jest zobowigzany do ponoszenia wydatkéw w ramach wsparcia pomostowego zgodnie z celem
jakim jest rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci, na ktdrg otrzymat srodki na rozwdj przedsiebiorczosci.
Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest z gory, na kazdy petny miesigc okresu na jaki je
przyznano.

Zestawienie wydatkow, o ktdrym mowa w pkt.4 nalezy ztozy¢ w terminie do 15 dnia kazdego miesigca.
Rozliczenie wszystkich wydatkdw wsparcia pomostowego powinno nastgpi¢ w terminie miesigca od dnia
w ktérym powinna zosta¢ wyptacona ostatnia transza wsparcia pomostowego. Uczestnik zostanie
powiadomiony o wyniku rozliczenia.

W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta nieprawidtowosci wydatkowania srodkéw Beneficjent
wzywa uczestnika projektu do ztozenia wyjasnienia i ewentualnego uzupetnienia brakéw w
wyznaczonym terminie.

Pomostowe wsparcie dla Uczestnika projektu stanowi pomoc de minimis i jest udzielane na podstawie
Rozporzadzenia MIIR w sprawie udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 z
dnia 2.07.2015 r. (Dz. U. 2 2015 r. poz.1073).

Beneficjent wydaje kazdemu Uczestnikowi, ktdry otrzymat wsparcie pomostowe zaswiadczenie o
udzielonej pomocy publicznej, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (Dz. U.2014, poz. 1550).

Xlll.  Okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Uczestnik projektu jest zobowigzany do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy’ od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z wpisem do CEIDG.

1.

' Co oznacza, Ze uczestnik, ktéry podjat dziatalno$¢ gospodarcza np. 1 stycznia 2018 r. zobowigzany jest do jej

prowadzenia do 1 stycznia 2019 r. wigcznie. Patrz art. 112 Kodeksu cywilnego.
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W przypadku niedotrzymania ww. terminu Uczestnik projektu zobowigzany jest do zwrotu przyznanych
srodkéw z odsetkami.

XIV. Informacje pozostate

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Beneficjent ma mozliwos¢ dokonania zmian w Regulaminie, o czym powiadamia pisemnie WUP w
todzi a nastepnie po zaakceptowaniu zmian pisemnie powiadamia takze Uczestnikdw projektu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy uméw zawieranych z
Uczestnikami projektu oraz Standardy realizacji wsparcia w projektach Poddziatania VIII.3.3 opracowane
przez WUP w todzi w ramach konkursu RPLD.08.03.03-1P.01-10-001/18, a takze akty prawne i
dokumenty programowe dotyczgce realizacji projektéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zatgczniki:

Biznesplan

Zestawienie wydatkéw do biznesplanu

Oswiadczenie dotyczgce podatku VAT

Karta oceny biznesplanu

Formularz zmian w biznesplanie

Whiosek do Umowy o udzielenie wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej

Oswiadczenie uczestnika projektu o numerze rachunku bankowego

Oswiadczenie o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciggu 3 kolejnych lat

poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku

9. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

10. Umowa o udzieleniu wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej

11. Oswiadczenie dotyczgce podatku VAT do Umowy

12. Odwiadczenie uczestnika/matzonka

13. Umowa swiadczenie ustug doradczych o charakterze specjalistycznym po otrzymaniu wsparcia
finansowego

14. Oswiadczenie o wykorzystaniu jednorazowej dotacji zgodnie z biznesplanem oraz oswiadczenie o
prawdziwosci podanych danych

15. Zestawienie wydatkdw poniesionych w ramach finansowego wsparcia pomostowego

PN R WN R

data i podpis Beneficjenta
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