
 
 

 

 
Projekt ” KLUCZOWE KOMPETENCJE KLUCZEM DO SUKCESU – program podnoszenia kompetencji   

komputerowy i językowych osób o niskich kwalifikacjach.” 

współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
 

 

Biuro Projektu: ul. Puławska 45 m 3., 05-500 Piaseczno 
tel. 536-031-172, fax. 22 620-62-76 

e-mail: kompetencje.hominem@wp.pl, www.business-school.pl/kompetencje.hominem 
 

HARMONOGRAM  SZKOLENIA 
 

„Kurs Komputerowy Średniozaawansowany” 
 

Grupa II 
 

Termin: 21.06 – 04.08.2017 r.;  
 

godz. pn  - pt : 16.30 – 20.50;   
 

Egzamin  
Termin 07.08.017 

godz.: 16:30 – 20:30  
 

zajęcia odbywają się w poniedziałek, środa, piątek 

 

Łączna liczba godzin: 120h (lekcyjnych) 
 

Miejsce realizacji (adres):  05-500 Piaseczno, ul. Puławska 45 m 3 
  

Dzień szkolenia 
Data 

Liczba godzin  Tematy zajęć szkoleniowych 

1 Dzień 
21.06.2017 

środa 

6h ECDL B1 Podstawy pracy z komputerem 

 Komputer i sprzęt 

 Pulpit, ikony, ustawienia 
 Efekty pracy (praca z tekstem ,drukowanie) 

2 Dzień 
23.06.2017 

piatek 

6h ECDL B1 Podstawy pracy z komputerem 

 Zarządzanie plikami  

 Sieci (pojęcia związane z siecią) 
 Bezpieczeństwo i higiena pracy 

3 Dzień 
26.06.2017 

poniedziałek 

6h ECDL S9 Rozwiązywanie  problemów technicznych 

 Rozwiązywanie problemów systemowych 

 Rozpoznawanie potrzeb i narzędzi do 
     rozwiązywania problemów 

4 Dzień 
28.06.2017 

środa 

6h ECDL S9 Rozwiązywanie problemów 

 Rozpoznawanie potrzeb i narzędzi do 
     rozwiązywania problemów 

 Innowacyjne i kreatywne wykorzystanie technologii 

5 Dzień 
30.06.2017 

piątek 

6h ECDL S9 Rozwiązywanie problemów 

 Innowacyjne i kreatywne wykorzystanie 
technologii ICT 

 Rozpoznanie braków w zakresie kompetencji 
cyfrowych 

6 Dzień 
3.07.2017 

poniedziałek 

6h ECDL B3 Przetwarzanie tekstów 

 Praca z aplikacją 

 Tworzenie dokumentu 
 

7 Dzień 
5.07.2017 

środa 

6h ECDL B3 Przetwarzanie tekstów 

 Tworzenie dokumentu 
 Formatowanie 
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Dzień szkolenia 
Data 

Liczba godzin  Tematy zajęć szkoleniowych 

8 Dzień 
7.07.2017 

piątek 

6h ECDL B3 Przetwarzanie tekstów 

 Obiekty 
 Korespondencja seryjna 

9 Dzień 
10.07.2017 

poniedziałek 

6h ECDL B3 Przetwarzanie tekstów 

 Korespondencja seryjna 
 Przygotowanie wydruku 

10 Dzień 
12.07.2017 

środa 

6h ECDL B4 Arkusze kalkulacyjne 

 Użycie aplikacji 
 Komórki 

11 Dzień 
14.07.2017 

piątek 

6h ECDL B4 Arkusze kalkulacyjne 

 Zarządzanie arkuszami 
 Reguły i funkcje 

12 Dzień 
17.07.2017 

poniedziałek 
 

6h ECDL B4 Arkusze kalkulacyjne 

 Formatowanie komórek 
 Wykresy 

13 Dzień 
19.07.2017 

środa 

6h ECDL B4 Arkusze kalkulacyjne 

 Wykresy 

 Formatowanie arkusza  

14 Dzień 
21.07.2017 

piątek 

6h ECDL B2 Podstawy pracy w sieci 

 Zasady przeszukiwania Internetu 
 Przeglądanie Internetu 

15 Dzień 
24.07.2017 

poniedziałek 
 

6h ECDL B2 Podstawy pracy w sieci 

 Przeglądanie Internetu 
 Informacje uzyskane z Internetu 

16 Dzień 
26.07.2017 

środa 

6h ECDL B2 Podstawy pracy w sieci 

 Informacje uzyskane z Internetu 

 Pojęcia związane z komunikacją 

17 Dzień 
28.07.2017 

piątek 
 

6h ECDL B2 Podstawy pracy w sieci 

 Pojęcia związane z komunikacją 
 Używanie poczty elektronicznej 

18 Dzień 
31.07.2017 

poniedziałek 
 

6h ECDL S3 Internet Security 

 Kwestie bezpieczeństwa 
 Złośliwe oprogramowanie 

19 Dzień 
2.08.2017 

środa 
 

6h ECDL S3 Internet Security 

 Bezpieczeństwo w sieciach 

 Bezpieczeństwo w Internecie 

20 Dzień 
4.08.2017 

piątek 
 

6h ECDL S3 Internet Security 

 Komunikacja 

 Bezpieczeństwo danych 
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Data egzaminu 
 

Godziny   Moduły ECDL objęte egzaminem 

07.08.2017 
poniedziałek 

16:30 – 20:30 ECDL B1 Podstawy pracy z komputerem 
ECDL B2 Podstawy pracy w sieci 
ECDL B3 Przetwarzanie tekstów 
ECDL B4 Arkusze kalkulacyjne 
ECDL S9 Rozwiązywanie problemów 
ECDL S3 Internet Security 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Organizacja zajęć w ciągu dnia 

wygląda następująco: 

Poniedziałek - piątek 

Komputer - 

średniozaawansowany 

GR 1I 
od 21.06 do 4.08.2017 

 

16.30 – 17.15 

17.35 – 18.20 

18.25 – 19.10 

19.15 – 20.00 

20.05 – 20.50 

W przerwach dostępny jest 

catering na obiad zapraszamy 

na przerwie obiadowej 

 od godz 17:15 do godz 17:35 


