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REGULAMIN PRZYZNAWANIA ŚRODKÓW FINANSOWYCH NA ROZWÓJ PRZEDSIĘBIORCZOŚCI

nr projektu
 
 

Oś Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy
Poddziałanie 7.3.3 Promocja samozatrudnienia

Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego na lata 2014

Użyte w niniejszym Regulaminie pojęcia oznaczają:
 
1. Beneficjent (Projektodawca, Operator wsparcia finansowego) 

podstawie umowy o dofinansowanie w ramach Poddziałania 7.3.3 RPO WSL. W ramach projektu 
„Biznes na START!”, funkcję Beneficjenta pełni: 
Jawna z siedzibą w Warszawie, ul. Bagatela 13, 00

2. Projekt – „Biznes na START!” 
3. Biuro projektu – oznacza miejsce, w którym realizowany jest projekt przez zespół projektowy. Biuro 

projektu znajduje się 41-902 Bytom; ul. Moniuszki 2
tel.  570 892 826, 570 896 792 
Biuro będzie zapewniać obsługę klienta w czasie umożliwiającym dostęp wszystkim zainteresowanym, 
tj.(łącznie): 
1. przez min. 3 dni - licząc okres od poniedziałku do piątku, czy
2. przez min. 2 dni - licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne w godzinach popołudniowych (tj. 
przez co najmniej 8 godzin, gdzie zamknięcie Punktu nastąpi o godz. 18.00) lub w soboty (min. 2 soboty 
w  miesiącu, czynne przez co najmniej 8 godzin),
3. punkt obsługuje min. 2 pracowników

4. Strona internetowa – strona internetowa, na której umieszczane będą informacje dotyczące projektu,  
dostępna pod adresem: www.business

5. Uczestnik projektu (UP) – osoba fizyczna, która została zakwalifikowana do udziału w projekcie. 
W trakcie realizacji projektu uczestnik może zmienić swój status z „osoby fizycznej” na „osobę fizyczną, 
która założyła działalność gospodarczą w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo
ramach projektu”. Uczestnik projektu, który jest jedn
nazywany jest „uczestnikiem projektu (beneficjentem pomocy)”. 

6. Beneficjent pomocy – podmiot utworzony przez uczestnika projektu i korzystający z przyznanej 
pomocy finansowej, prowadzący działalność gospodarczą, zgod
w przepisach tytułu VII rozdziału 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), który otrzymał 
pomoc. 

7. Doradca zawodowy – osoba doradzająca Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu przed rozpoczęciem 
działalności gospodarczej. W trakcie rozmowy rekrutacyjnej doradca zawodowy dokona weryfikacji 
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Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41
tel. 570

e-mail: biznes@business-school.pl, www.business

 
REGULAMIN PRZYZNAWANIA ŚRODKÓW FINANSOWYCH NA ROZWÓJ PRZEDSIĘBIORCZOŚCI

 
„Biznes na START!” 

 
nr projektu RPSL 07.03.03-24-07GE/17-00 

Oś Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy 
Poddziałanie 7.3.3 Promocja samozatrudnienia 

Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego na lata 2014
 
 

§1 
Definicje 

 
Użyte w niniejszym Regulaminie pojęcia oznaczają: 

(Projektodawca, Operator wsparcia finansowego) – podmiot realizujący projekt na 
podstawie umowy o dofinansowanie w ramach Poddziałania 7.3.3 RPO WSL. W ramach projektu 

, funkcję Beneficjenta pełni: BUSINESS SCHOOL Hanna Polak, Marcin 
z siedzibą w Warszawie, ul. Bagatela 13, 00-585 Warszawa. 

oznacza miejsce, w którym realizowany jest projekt przez zespół projektowy. Biuro 
902 Bytom; ul. Moniuszki 26A pok./111;  e-mail: biznes@business

Biuro będzie zapewniać obsługę klienta w czasie umożliwiającym dostęp wszystkim zainteresowanym, 

licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne przez co najmniej 8 godzin;
licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne w godzinach popołudniowych (tj. 

przez co najmniej 8 godzin, gdzie zamknięcie Punktu nastąpi o godz. 18.00) lub w soboty (min. 2 soboty 
przez co najmniej 8 godzin), 

3. punkt obsługuje min. 2 pracowników 
strona internetowa, na której umieszczane będą informacje dotyczące projektu,  

www.business-school.pl/biznes  
osoba fizyczna, która została zakwalifikowana do udziału w projekcie. 

W trakcie realizacji projektu uczestnik może zmienić swój status z „osoby fizycznej” na „osobę fizyczną, 
która założyła działalność gospodarczą w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo
ramach projektu”. Uczestnik projektu, który jest jednocześnie beneficjentem pomocy de minimis 
nazywany jest „uczestnikiem projektu (beneficjentem pomocy)”.  

podmiot utworzony przez uczestnika projektu i korzystający z przyznanej 
pomocy finansowej, prowadzący działalność gospodarczą, zgodnie z regułami konkurencji określonymi 
w przepisach tytułu VII rozdziału 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), który otrzymał 

osoba doradzająca Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu przed rozpoczęciem 
podarczej. W trakcie rozmowy rekrutacyjnej doradca zawodowy dokona weryfikacji 

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  

 

Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41-902 Bytom 
570-892-826, 570 896 792 

www.business-school.pl/biznes 

REGULAMIN PRZYZNAWANIA ŚRODKÓW FINANSOWYCH NA ROZWÓJ PRZEDSIĘBIORCZOŚCI 

Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 

podmiot realizujący projekt na 
podstawie umowy o dofinansowanie w ramach Poddziałania 7.3.3 RPO WSL. W ramach projektu 

BUSINESS SCHOOL Hanna Polak, Marcin Polak Spółka 

oznacza miejsce, w którym realizowany jest projekt przez zespół projektowy. Biuro 
mail: biznes@business-school.pl; 

Biuro będzie zapewniać obsługę klienta w czasie umożliwiającym dostęp wszystkim zainteresowanym, 

nne przez co najmniej 8 godzin; 
licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne w godzinach popołudniowych (tj. 

przez co najmniej 8 godzin, gdzie zamknięcie Punktu nastąpi o godz. 18.00) lub w soboty (min. 2 soboty 

strona internetowa, na której umieszczane będą informacje dotyczące projektu,  

osoba fizyczna, która została zakwalifikowana do udziału w projekcie.  
W trakcie realizacji projektu uczestnik może zmienić swój status z „osoby fizycznej” na „osobę fizyczną, 
która założyła działalność gospodarczą w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w 

ocześnie beneficjentem pomocy de minimis 

podmiot utworzony przez uczestnika projektu i korzystający z przyznanej 
nie z regułami konkurencji określonymi 

w przepisach tytułu VII rozdziału 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), który otrzymał 

osoba doradzająca Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu przed rozpoczęciem 
podarczej. W trakcie rozmowy rekrutacyjnej doradca zawodowy dokona weryfikacji 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

predyspozycji Kandydata/tki do samodzielnego założenia i prowadzenia działalności gospodarczej oraz 
określi, w której kategorii szkoleniowo
działalności gospodarczej doradca udziela wsparcia pomostowego w postaci usług doradczych w celu 
udzielenia UP pomocy w efektywnym wykorzystaniu dotacji.

8. Działalność gospodarcza – jest to zarobkowa działalność wytwórcza, budowlana, handlow
oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze złóż, a także działalność zawodowa, 
wykonywana w sposób zorganizowany i ciągły, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 
przedsiębiorców. Dla potrzeb niniejszego Regulaminu
wsparcia na rozwój przedsiębiorczości na rzecz uczestników projektów w ramach Poddziałania 7.3.3 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 
prowadzenie działalności gospodarcz
partnerskich. W ramach projektu możliwe jest uruchomienie wyłącznie nowej działalności w formie: 
jednoosobowej działalności gospodarczej, spółki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym zał
spółki cywilnej, jawnej lub partnerskiej możliwe jest wyłącznie pomiędzy uczestnikami tego samego 
projektu. Nie jest dopuszczalny udział uczestnika/uczestników projektu w podmiocie istniejącym przed 
rozpoczęciem projektu lub zawiązanie przez uczestn
uczestnikiem projektu, również w ciągu 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej 
przez uczestnika projektu. 

9. Dzień udzielenia pomocy de minimis 
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja, wsparcie pomostowe, aneks dot. 
przedłużonego wsparcia pomostowego) zawieranej między Beneficjentem, a Uczestnikiem/ 
Uczestniczką projektu. Umowa precyzyjnie określa wysokość środków, jak
w ramach projektu. 

10. Dzień roboczy – należy przez to rozumieć dzień tygodnia od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni 
ustawowo wolnych od pracy, o których mowa w Ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych 
od pracy. 

11. Dzień rozpoczęcia działalności gospodarczej 
wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub data zarejestrowania w 
Krajowym Rejestrze Sądowym lub data wskazana w innym dokumencie potwi
działalności na podstawie odrębnych przepisów (w tym m.in. działalności adwokackiej, komorniczej).

12. Instytucja Pośrednicząca (IP) – 
40-048 Katowice). 

13. Dzień skutecznego doręczenia uczestnikowi projektu informacji
informacji uczestnikowi uznaje się:
a) w przypadku odbioru osobistego lub przez pełnomocnika 

podpisem UP lub pełnomocnika. Każda osoba biorąca udział w projekcie może ustanowić swojego 
pełnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, 

b) w przypadku przesyłki za pośrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. 
Prawo pocztowe – datę wskazaną na zwrotnym potwierdzeniu odbioru (dostarczonemu zgodnie z 
postanowieniami art. 42-44 Kodeksu Postępowania Admin
przesyłki – za dzień ten uznaje się czternasty dzień od dnia pierwszego awizowania przesyłki, a jeśli 
dzień ten przypada na dzień wolny od pracy, wówczas następny dzień roboczy;

c) w drodze elektronicznej (w tym opatrzo
udostępnił Beneficjentowi adres e
mail).  

Jeżeli doręczenie miało miejsce w więcej niż w jednej z form przewidzianych powyżej, skuteczność 
ustalana jest w zależności, która z powyższych dat jest wcześniejsza.
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Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41
tel. 570

e-mail: biznes@business-school.pl, www.business

predyspozycji Kandydata/tki do samodzielnego założenia i prowadzenia działalności gospodarczej oraz 
określi, w której kategorii szkoleniowo-doradczej Kandydat/tka weźmie udział.
działalności gospodarczej doradca udziela wsparcia pomostowego w postaci usług doradczych w celu 
udzielenia UP pomocy w efektywnym wykorzystaniu dotacji. 

jest to zarobkowa działalność wytwórcza, budowlana, handlow
oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze złóż, a także działalność zawodowa, 
wykonywana w sposób zorganizowany i ciągły, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 

. Dla potrzeb niniejszego Regulaminu oraz zgodnie ze „Standardem udzielania 
wsparcia na rozwój przedsiębiorczości na rzecz uczestników projektów w ramach Poddziałania 7.3.3 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 
prowadzenie działalności gospodarczej rozumie się także udział w spółkach cywilnych, jawnych oraz 
partnerskich. W ramach projektu możliwe jest uruchomienie wyłącznie nowej działalności w formie: 
jednoosobowej działalności gospodarczej, spółki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym zał
spółki cywilnej, jawnej lub partnerskiej możliwe jest wyłącznie pomiędzy uczestnikami tego samego 
projektu. Nie jest dopuszczalny udział uczestnika/uczestników projektu w podmiocie istniejącym przed 
rozpoczęciem projektu lub zawiązanie przez uczestnika projektu jednej z ww. spółek z osobą niebędącą 
uczestnikiem projektu, również w ciągu 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej 

Dzień udzielenia pomocy de minimis – za datę przyznania pomocy de minimis uznaje 
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja, wsparcie pomostowe, aneks dot. 
przedłużonego wsparcia pomostowego) zawieranej między Beneficjentem, a Uczestnikiem/ 
Uczestniczką projektu. Umowa precyzyjnie określa wysokość środków, jak

należy przez to rozumieć dzień tygodnia od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni 
ustawowo wolnych od pracy, o których mowa w Ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych 

częcia działalności gospodarczej – dzień wskazany jako data rozpoczęcia działalności we 
wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub data zarejestrowania w 

lub data wskazana w innym dokumencie potwierdzającym prowadzenie 
działalności na podstawie odrębnych przepisów (w tym m.in. działalności adwokackiej, komorniczej).

 oznacza to Wojewódzki Urząd Pracy w Katowicach

doręczenia uczestnikowi projektu informacji – za dzień skutecznego doręczenia 
uznaje się: 

w przypadku odbioru osobistego lub przez pełnomocnika – datę odbioru osobistego potwierdzoną 
podpisem UP lub pełnomocnika. Każda osoba biorąca udział w projekcie może ustanowić swojego 
pełnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, do odbioru dokumentów z Biura Projektu;
w przypadku przesyłki za pośrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. 

datę wskazaną na zwrotnym potwierdzeniu odbioru (dostarczonemu zgodnie z 
44 Kodeksu Postępowania Administracyjnego), a w razie braku podjęcia 

za dzień ten uznaje się czternasty dzień od dnia pierwszego awizowania przesyłki, a jeśli 
dzień ten przypada na dzień wolny od pracy, wówczas następny dzień roboczy;
w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym) 
udostępnił Beneficjentowi adres e-mail – datę potwierdzenia odbioru wiadomości elektronicznej (e

Jeżeli doręczenie miało miejsce w więcej niż w jednej z form przewidzianych powyżej, skuteczność 
talana jest w zależności, która z powyższych dat jest wcześniejsza. 

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  

 

Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41-902 Bytom 
570-892-826, 570 896 792 

www.business-school.pl/biznes 

predyspozycji Kandydata/tki do samodzielnego założenia i prowadzenia działalności gospodarczej oraz 
doradczej Kandydat/tka weźmie udział. Po uruchomieniu 

działalności gospodarczej doradca udziela wsparcia pomostowego w postaci usług doradczych w celu 

jest to zarobkowa działalność wytwórcza, budowlana, handlowa, usługowa 
oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze złóż, a także działalność zawodowa, 
wykonywana w sposób zorganizowany i ciągły, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo 

oraz zgodnie ze „Standardem udzielania 
wsparcia na rozwój przedsiębiorczości na rzecz uczestników projektów w ramach Poddziałania 7.3.3 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020” przez 

ej rozumie się także udział w spółkach cywilnych, jawnych oraz 
partnerskich. W ramach projektu możliwe jest uruchomienie wyłącznie nowej działalności w formie: 
jednoosobowej działalności gospodarczej, spółki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym założenie 
spółki cywilnej, jawnej lub partnerskiej możliwe jest wyłącznie pomiędzy uczestnikami tego samego 
projektu. Nie jest dopuszczalny udział uczestnika/uczestników projektu w podmiocie istniejącym przed 

ika projektu jednej z ww. spółek z osobą niebędącą 
uczestnikiem projektu, również w ciągu 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej 

za datę przyznania pomocy de minimis uznaje się datę 
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja, wsparcie pomostowe, aneks dot. 
przedłużonego wsparcia pomostowego) zawieranej między Beneficjentem, a Uczestnikiem/ 
Uczestniczką projektu. Umowa precyzyjnie określa wysokość środków, jakie otrzyma dany UP  

należy przez to rozumieć dzień tygodnia od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni 
ustawowo wolnych od pracy, o których mowa w Ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych 

dzień wskazany jako data rozpoczęcia działalności we 
wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub data zarejestrowania w 

erdzającym prowadzenie 
działalności na podstawie odrębnych przepisów (w tym m.in. działalności adwokackiej, komorniczej). 

oznacza to Wojewódzki Urząd Pracy w Katowicach (ul. Kościuszki 30, 

za dzień skutecznego doręczenia 

datę odbioru osobistego potwierdzoną 
podpisem UP lub pełnomocnika. Każda osoba biorąca udział w projekcie może ustanowić swojego 

ów z Biura Projektu; 
w przypadku przesyłki za pośrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. – 

datę wskazaną na zwrotnym potwierdzeniu odbioru (dostarczonemu zgodnie z 
istracyjnego), a w razie braku podjęcia 

za dzień ten uznaje się czternasty dzień od dnia pierwszego awizowania przesyłki, a jeśli 
dzień ten przypada na dzień wolny od pracy, wówczas następny dzień roboczy; 

nej bezpiecznym podpisem elektronicznym) – jeśli UP 
datę potwierdzenia odbioru wiadomości elektronicznej (e-

Jeżeli doręczenie miało miejsce w więcej niż w jednej z form przewidzianych powyżej, skuteczność 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

14. Dzień skutecznego doręczenia informacji Beneficjentowi przez uczestnika projektu
skutecznego doręczenia informacji Beneficjentowi uznaje się:
a) w przypadku doręczenia osobistego l

potwierdzoną podpisem pracownika Biura Projektu. Każda osoba biorąca udział w projekcie może 
ustanowić swojego pełnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, 
dokumentów do Biura Projektu

b) w przypadku przesyłki za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia 
23.11.2012 r. – Prawo pocztowe 

c) w przypadku przesyłki za pośrednictwem firm kurierskich 
d) w drodze elektronicznej przesyłki opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym; 

weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu 
Projektu (obowiązujący adres mailowy: 

Jeżeli doręczenie miało miejsce w więcej niż w jednej z form przewidzianych powyżej, skuteczność 
ustalana jest w zależności, która z powyższych dat jest wcześniejsza.
Dopuszcza się przyjęcie dokumentów od uczestnika/pełnomocnika, który pojawił się w Biurze Projektu 
w godzinach jego urzędowania, jednak z przyczyn od niego niezależnych (np. długi czas oczekiwania w 
kolejce do złożenia dokumentów) efektywne złożenie dokumentów nastąpiło już po czasie 
urzędowania Biura Projektu. 

15. Pomoc de minimis – pomoc inna niż pomoc de minimis w r
spełniająca przesłanki określone we właściwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczących 
pomocy de minimis innej niż pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie

16. Standard – oznacza to Standard udzielania wsparcia 
projektów w ramach Poddziałania 7.3.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Śląskiego na lata 2014-2020.  

17. Kwota minimalnego wynagrodzenia 
10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę.

18. Wsparcie finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej (dotacja)
nowo powstałego podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą udzielane do wysokości 
krotności przeciętnego wynagrodzenia za pracę w gospodarce narodowej o którym mowa w art. 2 ust. 
1 pkt 28 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, obowiązującej w dniu przyznania 
wsparcia (z zastrzeżeniem wysokości określonej w budżecie projektu tj
Uczestnika/Uczestniczkę Projektu. W ramach projektu wsparcie przeznaczone dla 
Wsparcie finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej (dotacja) będzie wypłacane :

a. w kwocie pełnej, tj. kwocie wskazanej w biznesplanie w przypa
oświadczeniu, wskaże, iż:

- nie zamierza zarejestrować się jako podatnik VAT,
- zamierza prowadzić wyłącznie działalność zwolnioną z VAT,

b. w kwocie pomniejszonej, stanowiącej iloraz kwoty z biznesplanu i liczby 1,23 (np. kwota z 
biznesplanu 123 zł/1,23 = 100 zł) w przypadku, gdy uczestnik w oświadczeniu wskaże, iż 
zamierza zarejestrować się jako podatnik VAT i nie będzie prowadził wyłącznie działalności 
zwolnionej z VAT. 

19. Wsparcie pomostowe podstawowe 
w okresie do 6 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmujące finansowe wsparcie 
pomostowe, którego maksymalna wysokość nie może przekroczyć równowartości minimalnego 
wynagrodzenia obowiązującego na dzie
efektywnym wykorzystaniu dotacji (wyłącznie dla osób, które rozpoczęły działalność w ramach 
niniejszego projektu oraz otrzymały w ramach projektu wsparcie finansowe w postaci dotacji). W 
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Dzień skutecznego doręczenia informacji Beneficjentowi przez uczestnika projektu
skutecznego doręczenia informacji Beneficjentowi uznaje się: 

w przypadku doręczenia osobistego lub przez pełnomocnika – datę odbioru osobistego 
potwierdzoną podpisem pracownika Biura Projektu. Każda osoba biorąca udział w projekcie może 
ustanowić swojego pełnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, 
dokumentów do Biura Projektu; 

przypadku przesyłki za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia 
Prawo pocztowe – datę nadania (tj. datę stempla pocztowego);

w przypadku przesyłki za pośrednictwem firm kurierskich – datę wpływu do Biura Projektu;
odze elektronicznej przesyłki opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym; 

weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu – datę wpływu na adres Biura 
Projektu (obowiązujący adres mailowy: biznes@business-school.pl).  

o miejsce w więcej niż w jednej z form przewidzianych powyżej, skuteczność 
ustalana jest w zależności, która z powyższych dat jest wcześniejsza. 
Dopuszcza się przyjęcie dokumentów od uczestnika/pełnomocnika, który pojawił się w Biurze Projektu 

jego urzędowania, jednak z przyczyn od niego niezależnych (np. długi czas oczekiwania w 
kolejce do złożenia dokumentów) efektywne złożenie dokumentów nastąpiło już po czasie 

pomoc inna niż pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie; pomoc 
spełniająca przesłanki określone we właściwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczących 
pomocy de minimis innej niż pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie. 

Standard udzielania wsparcia na rozwój przedsiębiorczości na rzecz uczestników 
projektów w ramach Poddziałania 7.3.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Kwota minimalnego wynagrodzenia – kwota określona na podstawie art. 2 Ustawy z dnia 
dziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. 

Wsparcie finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej (dotacja) – wsparcie kapitałowe dla 
nowo powstałego podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą udzielane do wysokości 

przeciętnego wynagrodzenia za pracę w gospodarce narodowej o którym mowa w art. 2 ust. 
1 pkt 28 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, obowiązującej w dniu przyznania 
wsparcia (z zastrzeżeniem wysokości określonej w budżecie projektu tj. 27 000,00 PLN)
Uczestnika/Uczestniczkę Projektu. W ramach projektu wsparcie przeznaczone dla 
Wsparcie finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej (dotacja) będzie wypłacane :

w kwocie pełnej, tj. kwocie wskazanej w biznesplanie w przypadku, gdy uczestnik w 
oświadczeniu, wskaże, iż: 

nie zamierza zarejestrować się jako podatnik VAT, 
zamierza prowadzić wyłącznie działalność zwolnioną z VAT, 

w kwocie pomniejszonej, stanowiącej iloraz kwoty z biznesplanu i liczby 1,23 (np. kwota z 
lanu 123 zł/1,23 = 100 zł) w przypadku, gdy uczestnik w oświadczeniu wskaże, iż 

zamierza zarejestrować się jako podatnik VAT i nie będzie prowadził wyłącznie działalności 

Wsparcie pomostowe podstawowe – wsparcie udzielane Uczestnikom/Ucze
w okresie do 6 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmujące finansowe wsparcie 
pomostowe, którego maksymalna wysokość nie może przekroczyć równowartości minimalnego 
wynagrodzenia obowiązującego na dzień wypłacenia wsparcia połączone z doradztwem i pomocą w 
efektywnym wykorzystaniu dotacji (wyłącznie dla osób, które rozpoczęły działalność w ramach 
niniejszego projektu oraz otrzymały w ramach projektu wsparcie finansowe w postaci dotacji). W 
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Dzień skutecznego doręczenia informacji Beneficjentowi przez uczestnika projektu – za dzień 

datę odbioru osobistego 
potwierdzoną podpisem pracownika Biura Projektu. Każda osoba biorąca udział w projekcie może 
ustanowić swojego pełnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, do doręczenia 

przypadku przesyłki za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia 
datę nadania (tj. datę stempla pocztowego); 

datę wpływu do Biura Projektu; 
odze elektronicznej przesyłki opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym; 

datę wpływu na adres Biura 

o miejsce w więcej niż w jednej z form przewidzianych powyżej, skuteczność 

Dopuszcza się przyjęcie dokumentów od uczestnika/pełnomocnika, który pojawił się w Biurze Projektu 
jego urzędowania, jednak z przyczyn od niego niezależnych (np. długi czas oczekiwania w 

kolejce do złożenia dokumentów) efektywne złożenie dokumentów nastąpiło już po czasie 

olnictwie lub rybołówstwie; pomoc 
spełniająca przesłanki określone we właściwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczących 

na rozwój przedsiębiorczości na rzecz uczestników 
projektów w ramach Poddziałania 7.3.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

kwota określona na podstawie art. 2 Ustawy z dnia  

wsparcie kapitałowe dla 
nowo powstałego podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą udzielane do wysokości 6-

przeciętnego wynagrodzenia za pracę w gospodarce narodowej o którym mowa w art. 2 ust. 
1 pkt 28 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, obowiązującej w dniu przyznania 

. 27 000,00 PLN) na 
Uczestnika/Uczestniczkę Projektu. W ramach projektu wsparcie przeznaczone dla  56 UP. 
Wsparcie finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej (dotacja) będzie wypłacane : 

dku, gdy uczestnik w 

w kwocie pomniejszonej, stanowiącej iloraz kwoty z biznesplanu i liczby 1,23 (np. kwota z 
lanu 123 zł/1,23 = 100 zł) w przypadku, gdy uczestnik w oświadczeniu wskaże, iż 

zamierza zarejestrować się jako podatnik VAT i nie będzie prowadził wyłącznie działalności 

wsparcie udzielane Uczestnikom/Uczestniczkom projektu  
w okresie do 6 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmujące finansowe wsparcie 
pomostowe, którego maksymalna wysokość nie może przekroczyć równowartości minimalnego 

z doradztwem i pomocą w 
efektywnym wykorzystaniu dotacji (wyłącznie dla osób, które rozpoczęły działalność w ramach 
niniejszego projektu oraz otrzymały w ramach projektu wsparcie finansowe w postaci dotacji). W 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

ramach niniejszego projektu przewidziano finansowe podstawowe wsparcie pomostowe w wysokości 
do 2100,00 zł miesięcznie na Uczestnika. Wartość udzielonej pomocy de minimis, stanowiącej 
podstawowe wsparcie pomostowe należy zdyskontować. Zasady dyskontowania określa 
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowego sposobu 
obliczania wartości pomocy publicznej udzielanej w różnych formach. W tym przypadku wartość 
pomocy jest ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). W przypadku zmiany wartości udzielonej 
pomocy podlega ona ponownemu zdyskontowaniu. W ramach projektu wsparcie p
UP. 

20. Wsparcie pomostowe przedłużone 
pomostowego nie dłużej niż do 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmujące 
finansowe wsparcie pomostowe, którego maksym
minimalnego wynagrodzenia obowiązującego na dzień wypłacenia wsparcia połączone z doradztwem 
oraz pomocą w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wyłącznie dla osób, które rozpoczęły działalność w 
ramach danego projektu oraz otrzymały podstawowe wsparcie pomostowe). W ramach niniejszego 
projektu przewidziano finansowe 
miesięcznie na Uczestnika. Wartość udzielonej pomocy de minimis, stanowiącej przedłużone 
finansowe wsparcie pomostowe należy zdyskontować. Zasady dyskontowania określa Rozporządzenie 
Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowego sposobu obliczania wartości 
pomocy publicznej udzielanej w różnych formach
Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). W przypadku zmiany wartości udzielonej pomocy podlega ona 
ponownemu zdyskontowaniu. W ramach projektu wsparcie przeznaczone dla 

21. Oficer niezależny – osoba dokonująca oceny merytorycznej Bi
Kwalifikacje: wiedza (potwierdzona certyfikatami/innymi dokumentami)
oceny biznesplanów(minimum 2 lata)

22. Oficer dotacyjny – osoba, która służy Uczestnikowi projektu pomocą w wypełnieniu Biznesplanu oraz 
jednocześnie dokonuje jego oceny formalnej.
kierunkowe/zawodowe lub certyfikaty/zaświadczenia /inne umożliwiające przeprowadzenie danego 
wsparcia, doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne 
doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno być krótsze niż 2 lata/300 godzin wsparcia 
tj. w zakresie prowadzenia szkoleń/doradztwa z zakresu zakładania i prowadzenia dz
biznesplanów/pomysłów biznesowych, prowadzenia działalności gospodarczej itd.

 
 

Wsparcie szkoleniowo

1. Wsparcie szkoleniowo-doradcze przed rozpoczęciem działalności gospodarczej 
kierowane do wszystkich uczestników projektu w zakresie profesjonalnie zdiagnozowanym na etapie 
obligatoryjnej, rekrutacyjnej rozmowy z doradcą zawodowym.

2. Wsparcie szkoleniowo-doradcze umożliwia uczestnikom projektu uzyskanie wiedzy i umie
potrzebnych do założenia i prowadzenia działalności gospodarczej.

3. Realizacja wsparcia szkoleniowo
Umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo
zawartej między Uczestnikiem Projektu 
tematycznego szkoleń i doradztwa związanych z zakładaniem i prowadzeniem działalności 
gospodarczej. 

4. Usługi szkoleniowo-doradcze będą oferowane w trzech kateg
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u przewidziano finansowe podstawowe wsparcie pomostowe w wysokości 
zł miesięcznie na Uczestnika. Wartość udzielonej pomocy de minimis, stanowiącej 

podstawowe wsparcie pomostowe należy zdyskontować. Zasady dyskontowania określa 
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowego sposobu 

nia wartości pomocy publicznej udzielanej w różnych formach. W tym przypadku wartość 
pomocy jest ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). W przypadku zmiany wartości udzielonej 
pomocy podlega ona ponownemu zdyskontowaniu. W ramach projektu wsparcie p

Wsparcie pomostowe przedłużone – wsparcie udzielane po zakończeniu podstawowego wsparcia 
pomostowego nie dłużej niż do 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmujące 
finansowe wsparcie pomostowe, którego maksymalna wysokość nie może przekroczyć równowartości 
minimalnego wynagrodzenia obowiązującego na dzień wypłacenia wsparcia połączone z doradztwem 
oraz pomocą w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wyłącznie dla osób, które rozpoczęły działalność w 

rojektu oraz otrzymały podstawowe wsparcie pomostowe). W ramach niniejszego 
projektu przewidziano finansowe przedłużone wsparcie pomostowe w wysokości do 
miesięcznie na Uczestnika. Wartość udzielonej pomocy de minimis, stanowiącej przedłużone 

nansowe wsparcie pomostowe należy zdyskontować. Zasady dyskontowania określa Rozporządzenie 
Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowego sposobu obliczania wartości 
pomocy publicznej udzielanej w różnych formach. W tym przypadku wartość pomocy jest ustalana jako 
Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). W przypadku zmiany wartości udzielonej pomocy podlega ona 
ponownemu zdyskontowaniu. W ramach projektu wsparcie przeznaczone dla 56 

osoba dokonująca oceny merytorycznej Biznesplanu (oceniająca punktowo). 
(potwierdzona certyfikatami/innymi dokumentami) i doświadczenie z zakresu 

(minimum 2 lata), doświadczenie z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej.
óra służy Uczestnikowi projektu pomocą w wypełnieniu Biznesplanu oraz 

jednocześnie dokonuje jego oceny formalnej. Kwalifikacje: wykształcenie wyższe 
kierunkowe/zawodowe lub certyfikaty/zaświadczenia /inne umożliwiające przeprowadzenie danego 

iadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne 
doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno być krótsze niż 2 lata/300 godzin wsparcia 
tj. w zakresie prowadzenia szkoleń/doradztwa z zakresu zakładania i prowadzenia dz
biznesplanów/pomysłów biznesowych, prowadzenia działalności gospodarczej itd.

§ 2 
Wsparcie szkoleniowo-doradcze przed rozpoczęciem działalności gospodarczej

 
doradcze przed rozpoczęciem działalności gospodarczej 

kierowane do wszystkich uczestników projektu w zakresie profesjonalnie zdiagnozowanym na etapie 
obligatoryjnej, rekrutacyjnej rozmowy z doradcą zawodowym. 

doradcze umożliwia uczestnikom projektu uzyskanie wiedzy i umie
potrzebnych do założenia i prowadzenia działalności gospodarczej. 
Realizacja wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach projektu odbywa się na podstawie 
Umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego (załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu)

j między Uczestnikiem Projektu a Projektodawcą oraz wskazanego na etapie rekrutacji zakresu 
tematycznego szkoleń i doradztwa związanych z zakładaniem i prowadzeniem działalności 

doradcze będą oferowane w trzech kategoriach: 
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u przewidziano finansowe podstawowe wsparcie pomostowe w wysokości 
zł miesięcznie na Uczestnika. Wartość udzielonej pomocy de minimis, stanowiącej 

podstawowe wsparcie pomostowe należy zdyskontować. Zasady dyskontowania określa 
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowego sposobu 

nia wartości pomocy publicznej udzielanej w różnych formach. W tym przypadku wartość 
pomocy jest ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). W przypadku zmiany wartości udzielonej 
pomocy podlega ona ponownemu zdyskontowaniu. W ramach projektu wsparcie przeznaczone dla 56 

wsparcie udzielane po zakończeniu podstawowego wsparcia 
pomostowego nie dłużej niż do 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmujące 

alna wysokość nie może przekroczyć równowartości 
minimalnego wynagrodzenia obowiązującego na dzień wypłacenia wsparcia połączone z doradztwem 
oraz pomocą w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wyłącznie dla osób, które rozpoczęły działalność w 

rojektu oraz otrzymały podstawowe wsparcie pomostowe). W ramach niniejszego 
w wysokości do 2100,00 zł 

miesięcznie na Uczestnika. Wartość udzielonej pomocy de minimis, stanowiącej przedłużone 
nansowe wsparcie pomostowe należy zdyskontować. Zasady dyskontowania określa Rozporządzenie 

Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowego sposobu obliczania wartości 
ć pomocy jest ustalana jako 

Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). W przypadku zmiany wartości udzielonej pomocy podlega ona 
56  UP. 

znesplanu (oceniająca punktowo). 
i doświadczenie z zakresu 

, doświadczenie z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej.  
óra służy Uczestnikowi projektu pomocą w wypełnieniu Biznesplanu oraz 

wykształcenie wyższe 
kierunkowe/zawodowe lub certyfikaty/zaświadczenia /inne umożliwiające przeprowadzenie danego 

iadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne 
doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno być krótsze niż 2 lata/300 godzin wsparcia 
tj. w zakresie prowadzenia szkoleń/doradztwa z zakresu zakładania i prowadzenia działalności, ocena 
biznesplanów/pomysłów biznesowych, prowadzenia działalności gospodarczej itd. 

doradcze przed rozpoczęciem działalności gospodarczej 

doradcze przed rozpoczęciem działalności gospodarczej jest obowiązkowo 
kierowane do wszystkich uczestników projektu w zakresie profesjonalnie zdiagnozowanym na etapie 

doradcze umożliwia uczestnikom projektu uzyskanie wiedzy i umiejętności 

doradczego w ramach projektu odbywa się na podstawie  
(załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), 

a Projektodawcą oraz wskazanego na etapie rekrutacji zakresu 
tematycznego szkoleń i doradztwa związanych z zakładaniem i prowadzeniem działalności 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

� podstawowa – dla osób, które nie posiadają żadnej wiedzy z zakresu prowadzenia firmy 
(szkolenia w wymiarze 
+ 10  godzin indywidualnych usług doradczych);

� średniozaawansowana – 
prowadzenia firmy (szkolenia w wymiarze 
i prowadzenia firmy + 8 godzin indywidualnych usług doradczych);

� zaawansowana – dla osób, które posiadają praktyczne doświadczenie w prowadze
i wiedzę z zakresu przedsiębiorczości:

� prowadziły własną działalność gospodarczą i/lub,
� były wspólnikami/udziałowcami w dowolnej spółce i/lub,
� były osobami współpracującymi

(8 godzin indywidualnych usług doradczych).
5. Przewidziany w projekcie zakres szkoleń o

m.in. uruchomienie działalności gospodarczej, aspekty prawne prowadzenia działalności gospodarczej, 
rachunkowość, marketing, itp. 

6. Przewidziany w projekcie zakres indywidualnych usług doradczych obejmuje następujące zagadnienia: 
konsultacje merytoryczne dostosowane do potrzeb uczestnika i planowanej działalności gospodarczej 
np. planowanie kosztów i przychodów, ustalenie 
biznesplanu i inne w zależności od profilu/branży działalności gospodarczej.

7. Beneficjent zapewnia Uczestnikom Projektu 
materiały szkoleniowe w postaci not
dań i przerwy kawowej. 

8. Każdy Uczestnik Projektu jest zobowiązany do uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo
(adekwatnym do indywidualnych potrzeb zdiagnozowanych podczas rozmowy z doradc
na etapie rekrutacji). Udział we wsparciu szkoleniowo
wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotację) oraz wsparcie pomostowe. Uczestnik 
Projektu zobowiązany jest do uczestnictwa w co najmniej 
szkoleń w danej kategorii oraz co najmniej 
ustalonym harmonogramem. Potwierdzeniem udziału w przedmiotowym wsparciu są formularze 
wykonania usługi szkoleniowo-doradczej. 

9. Z uwagi na przepisy dotyczące pomocy de minimis, rekomenduje się, aby Uczestnik Projektu 
zarejestrował działalność gospodarczą po zrealizowaniu usługi 
W przypadku, gdy uczestnik projektu zarejestruje działalność gospodarczą przed z
realizacji usługi szkoleniowo-doradczej, przedmiotowa usługa objęta będzie pomocą de minimis, 
a jej udzielenie zostanie poprzedzone zawarciem Aneksu do umowy o udzielnie 
doradczego między Beneficjentem pomocy, a Projektoda
i wartość pomocy, którą będzie objęty Beneficjent pomocy.  

Ogólne zasady przyznawania wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości

1. O wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotację) mogą ubiegać się Uczestnicy Projektu, 
którzy wzięli udział w minimum 
doradztwa przewidzianych dla uczestników projektu na etapie indywidua
zawodowym podczas rekrutacji. 

                                                 
1
 Definicja osoby współpracującej zgodna z art.
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dla osób, które nie posiadają żadnej wiedzy z zakresu prowadzenia firmy 
(szkolenia w wymiarze 42 godzin z zakresu zakładania i prowadzenia firmy 

godzin indywidualnych usług doradczych); 
 dla osób, które posiadają wiedzę ogólną, teoretyczną z zakresu 

prowadzenia firmy (szkolenia w wymiarze 28 godzin z zakresu zakładania 
godzin indywidualnych usług doradczych); 

dla osób, które posiadają praktyczne doświadczenie w prowadze
i wiedzę z zakresu przedsiębiorczości: 

prowadziły własną działalność gospodarczą i/lub, 
były wspólnikami/udziałowcami w dowolnej spółce i/lub, 
były osobami współpracującymi1 i posiadają wiedzę z zakresu prowadzenia firmy

godzin indywidualnych usług doradczych). 
Przewidziany w projekcie zakres szkoleń obejmuje następujące zagadnienia wg rekomendacji doradcy 
m.in. uruchomienie działalności gospodarczej, aspekty prawne prowadzenia działalności gospodarczej, 

Przewidziany w projekcie zakres indywidualnych usług doradczych obejmuje następujące zagadnienia: 
konsultacje merytoryczne dostosowane do potrzeb uczestnika i planowanej działalności gospodarczej 
np. planowanie kosztów i przychodów, ustalenie strategii marketingowej, pomoc w przygotowaniu 
biznesplanu i inne w zależności od profilu/branży działalności gospodarczej. 
Beneficjent zapewnia Uczestnikom Projektu na szkoleniu z zakresu zakładania i prowadzenia firmy: 
materiały szkoleniowe w postaci notatnika, długopisu i skryptu; catering w postaci obiadu z dwóch 

Każdy Uczestnik Projektu jest zobowiązany do uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo
(adekwatnym do indywidualnych potrzeb zdiagnozowanych podczas rozmowy z doradc
na etapie rekrutacji). Udział we wsparciu szkoleniowo-doradczym jest warunkiem starania się o 
wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotację) oraz wsparcie pomostowe. Uczestnik 
Projektu zobowiązany jest do uczestnictwa w co najmniej 80% godzin przewidzianych na realizację 
szkoleń w danej kategorii oraz co najmniej 80% godzin indywidualnego doradztwa, zgodnie z 
ustalonym harmonogramem. Potwierdzeniem udziału w przedmiotowym wsparciu są formularze 

doradczej.  
Z uwagi na przepisy dotyczące pomocy de minimis, rekomenduje się, aby Uczestnik Projektu 
zarejestrował działalność gospodarczą po zrealizowaniu usługi szkoleniowo
W przypadku, gdy uczestnik projektu zarejestruje działalność gospodarczą przed z

doradczej, przedmiotowa usługa objęta będzie pomocą de minimis, 
a jej udzielenie zostanie poprzedzone zawarciem Aneksu do umowy o udzielnie 

między Beneficjentem pomocy, a Projektodawcą, określającego formę 
i wartość pomocy, którą będzie objęty Beneficjent pomocy.   

 
§3 

Ogólne zasady przyznawania wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości
 

O wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotację) mogą ubiegać się Uczestnicy Projektu, 
którzy wzięli udział w minimum 80% godzin szkoleń oraz minimum 80% godzin indywidualnego 

przewidzianych dla uczestników projektu na etapie indywidualnych spotkań z doradcą 
 

z art. 8 ust.11 Ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie 

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  
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dla osób, które nie posiadają żadnej wiedzy z zakresu prowadzenia firmy 
godzin z zakresu zakładania i prowadzenia firmy  

adają wiedzę ogólną, teoretyczną z zakresu 
godzin z zakresu zakładania  

dla osób, które posiadają praktyczne doświadczenie w prowadzeniu firmy  

i posiadają wiedzę z zakresu prowadzenia firmy 

wg rekomendacji doradcy 
m.in. uruchomienie działalności gospodarczej, aspekty prawne prowadzenia działalności gospodarczej, 

Przewidziany w projekcie zakres indywidualnych usług doradczych obejmuje następujące zagadnienia: 
konsultacje merytoryczne dostosowane do potrzeb uczestnika i planowanej działalności gospodarczej 

strategii marketingowej, pomoc w przygotowaniu 

na szkoleniu z zakresu zakładania i prowadzenia firmy: 
atnika, długopisu i skryptu; catering w postaci obiadu z dwóch 

Każdy Uczestnik Projektu jest zobowiązany do uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo-doradczym 
(adekwatnym do indywidualnych potrzeb zdiagnozowanych podczas rozmowy z doradcą zawodowym 

doradczym jest warunkiem starania się o 
wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotację) oraz wsparcie pomostowe. Uczestnik 

godzin przewidzianych na realizację 
godzin indywidualnego doradztwa, zgodnie z 

ustalonym harmonogramem. Potwierdzeniem udziału w przedmiotowym wsparciu są formularze 

Z uwagi na przepisy dotyczące pomocy de minimis, rekomenduje się, aby Uczestnik Projektu 
szkoleniowo-doradczej.  

W przypadku, gdy uczestnik projektu zarejestruje działalność gospodarczą przed zakończeniem 
doradczej, przedmiotowa usługa objęta będzie pomocą de minimis,  

a jej udzielenie zostanie poprzedzone zawarciem Aneksu do umowy o udzielnie wsparcia szkoleniowo-
wcą, określającego formę  

Ogólne zasady przyznawania wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości 

O wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotację) mogą ubiegać się Uczestnicy Projektu, 
godzin indywidualnego 

lnych spotkań z doradcą 

o systemie ubezpieczeń społecznych. 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

2. Nie jest konieczne zarejestrowanie działalności gospodarczej przez Uczestnika Projektu w celu 
ubiegania się o wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości, jednakże warunkiem  podpisania 
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
maksymalnie 7 dni kalendarzowych 
finansowego w ramach projektu. 
wydłużeniu w sytuacjach losowych i niezależnych od uczestnika projektu. 
działalności gospodarczej przez UP nie może być późniejsza od daty podpisania 
wsparcia finansowego. Planowany termin zarejestr
Uczestników Projektu: I edycja rekrutacji

3. W ramach projektu możliwe jest uruchomienie wyłącznie nowej działalności w formie: jednoosobowej 
działalności gospodarczej, spółki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym założenie spółki cywilnej, 
jawnej lub partnerskiej możliwe jest wyłącznie pomięd

4. Nie jest dopuszczalny udział uczestnika projektu w podmiocie istniejącym przed rozpoczęciem projektu 
lub zawiązanie przez uczestnika projektu jednej z ww. spółek z osobą niebędącą uczestnikiem projektu, 
również w ciągu 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej przez uczestnika projektu.

5. Nie jest dopuszczalne, aby planowana działalność gospodarcza stanowiła działalność prowadzoną 
wcześniej przez członka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobów materia
sprzęt, itp.) stanowiących zaplecze dla tej działalności.

6. Ze wsparcia udzielanego w ramach proj

rozumieniu Kodeksu Pracy w ciągu ostatnich 3 lat u

już znany), a także osoby, które łączy lub łączył z Beneficjentem/partnerem/wykonawcą lub 

pracownikiem Beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczącym w procesie rekrutacji i oceny 

biznesplanów: 

� związek małżeński, stosunek pokrewieństwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II 

stopnia)  lub  

� związek z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Wyłączenie dotyczy również wszystkich osób upoważnionych do składania wiążących oświadczeń wo

w imieniu Beneficjenta, partnera lub wykonawcy.

7. Działalność gospodarcza Uczestnika projektu musi zostać zarejestrowana na obszarze województwa 
śląskiego. 

8. Mając na uwadze stopień uzależnienia zakwalifikowania kandydata do udziału w projekcie od oceny 
formularza rekrutacyjnego, w tym „pomysłu na biznes”, 
biznesplanu, co do zasady nie powinni dokonywać całkowitej zmiany profilu działalności gospodarczej 
w stosunku do planowanej na etapie r
ma przeciwwskazań, aby na etapie konstruowania założeń biznesplanu profil planowanej działalności 
gospodarczej został rozszerzony lub zmodyfikowany, jednak każdorazowo zmiana taka musi być 
uzasadniona i zostać zaakceptowana przez Beneficjenta na pisemny wniosek Uczestnika Projektu. 

9. Uczestnik projektu w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie co najmniej pierwszych 
12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej 
działalności względem działalności przedstawionej w biznesplanie
aby profil prowadzonej działalności gospodarczej został rozszerzony lub zmodyfikowany w niewielkim 
zakresie. 

10. Wysokość dotacji uzależniona jest od wykazanych potrzeb związanych z planowanymi wydatkami. 
Jednakże w ramach projektu przewidziano udzielenie wsparcia finansowego na rozwój 
przedsiębiorczości dla 56 UP w wysokości maksymalnie 
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Nie jest konieczne zarejestrowanie działalności gospodarczej przez Uczestnika Projektu w celu 
ubiegania się o wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości, jednakże warunkiem  podpisania 

elenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie działalności gospodarczej w terminie 
kalendarzowych od daty uzyskania ostatecznej informacji o otrzymaniu wsparcia 

finansowego w ramach projektu. W szczególnie uzasadnionych przypadkach ter
wydłużeniu w sytuacjach losowych i niezależnych od uczestnika projektu. 
działalności gospodarczej przez UP nie może być późniejsza od daty podpisania 

Planowany termin zarejestrowania działalności gospodarczej przez 
I edycja rekrutacji: 06.2019r, II edycja rekrutacji: 08-10.2019r.

W ramach projektu możliwe jest uruchomienie wyłącznie nowej działalności w formie: jednoosobowej 
działalności gospodarczej, spółki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym założenie spółki cywilnej, 
jawnej lub partnerskiej możliwe jest wyłącznie pomiędzy uczestnikami tego samego projektu. 
Nie jest dopuszczalny udział uczestnika projektu w podmiocie istniejącym przed rozpoczęciem projektu 
lub zawiązanie przez uczestnika projektu jednej z ww. spółek z osobą niebędącą uczestnikiem projektu, 

u 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej przez uczestnika projektu.
aby planowana działalność gospodarcza stanowiła działalność prowadzoną 

wcześniej przez członka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobów materia
sprzęt, itp.) stanowiących zaplecze dla tej działalności. 

e wsparcia udzielanego w ramach projektu obligatoryjnie wyłączone są również 

w ciągu ostatnich 3 lat u Beneficjenta, partnera lub 

a także osoby, które łączy lub łączył z Beneficjentem/partnerem/wykonawcą lub 

pracownikiem Beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczącym w procesie rekrutacji i oceny 

związek małżeński, stosunek pokrewieństwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II 

związek z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Wyłączenie dotyczy również wszystkich osób upoważnionych do składania wiążących oświadczeń wo

w imieniu Beneficjenta, partnera lub wykonawcy. 

Działalność gospodarcza Uczestnika projektu musi zostać zarejestrowana na obszarze województwa 

Mając na uwadze stopień uzależnienia zakwalifikowania kandydata do udziału w projekcie od oceny 
mularza rekrutacyjnego, w tym „pomysłu na biznes”, uczestnicy projektu na etapie sporządzania 

biznesplanu, co do zasady nie powinni dokonywać całkowitej zmiany profilu działalności gospodarczej 
w stosunku do planowanej na etapie rekrutacji, tj. opisanej w formularzu zgłoszeniowym.
ma przeciwwskazań, aby na etapie konstruowania założeń biznesplanu profil planowanej działalności 
gospodarczej został rozszerzony lub zmodyfikowany, jednak każdorazowo zmiana taka musi być 

towana przez Beneficjenta na pisemny wniosek Uczestnika Projektu. 
w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie co najmniej pierwszych 

12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej nie ma możliwości całkowitej zmiany profilu 
działalności względem działalności przedstawionej w biznesplanie. Jednakże nie ma przeciwwskazań, 
aby profil prowadzonej działalności gospodarczej został rozszerzony lub zmodyfikowany w niewielkim 

Wysokość dotacji uzależniona jest od wykazanych potrzeb związanych z planowanymi wydatkami. 
ramach projektu przewidziano udzielenie wsparcia finansowego na rozwój 

UP w wysokości maksymalnie 27000,00 PLN na każdego/każdą

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  
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Nie jest konieczne zarejestrowanie działalności gospodarczej przez Uczestnika Projektu w celu 
ubiegania się o wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości, jednakże warunkiem  podpisania 

jest zarejestrowanie działalności gospodarczej w terminie 
od daty uzyskania ostatecznej informacji o otrzymaniu wsparcia 

W szczególnie uzasadnionych przypadkach termin ten może ulec 
wydłużeniu w sytuacjach losowych i niezależnych od uczestnika projektu. Data zarejestrowania 
działalności gospodarczej przez UP nie może być późniejsza od daty podpisania Umowy o udzielenie 

owania działalności gospodarczej przez 
.2019r. 

W ramach projektu możliwe jest uruchomienie wyłącznie nowej działalności w formie: jednoosobowej 
działalności gospodarczej, spółki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym założenie spółki cywilnej, 

zy uczestnikami tego samego projektu.  
Nie jest dopuszczalny udział uczestnika projektu w podmiocie istniejącym przed rozpoczęciem projektu 
lub zawiązanie przez uczestnika projektu jednej z ww. spółek z osobą niebędącą uczestnikiem projektu, 

u 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej przez uczestnika projektu. 
aby planowana działalność gospodarcza stanowiła działalność prowadzoną 

wcześniej przez członka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobów materialnych (pomieszczenia, 

również osoby zatrudnione w 

Beneficjenta, partnera lub wykonawcy (o ile jest 

a także osoby, które łączy lub łączył z Beneficjentem/partnerem/wykonawcą lub 

pracownikiem Beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczącym w procesie rekrutacji i oceny 

związek małżeński, stosunek pokrewieństwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II 

Wyłączenie dotyczy również wszystkich osób upoważnionych do składania wiążących oświadczeń woli 

Działalność gospodarcza Uczestnika projektu musi zostać zarejestrowana na obszarze województwa 

Mając na uwadze stopień uzależnienia zakwalifikowania kandydata do udziału w projekcie od oceny 
uczestnicy projektu na etapie sporządzania 

biznesplanu, co do zasady nie powinni dokonywać całkowitej zmiany profilu działalności gospodarczej 
formularzu zgłoszeniowym. Jednakże nie 

ma przeciwwskazań, aby na etapie konstruowania założeń biznesplanu profil planowanej działalności 
gospodarczej został rozszerzony lub zmodyfikowany, jednak każdorazowo zmiana taka musi być 

towana przez Beneficjenta na pisemny wniosek Uczestnika Projektu.  
w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie co najmniej pierwszych  

nie ma możliwości całkowitej zmiany profilu 
Jednakże nie ma przeciwwskazań, 

aby profil prowadzonej działalności gospodarczej został rozszerzony lub zmodyfikowany w niewielkim 

Wysokość dotacji uzależniona jest od wykazanych potrzeb związanych z planowanymi wydatkami. 
ramach projektu przewidziano udzielenie wsparcia finansowego na rozwój 

PLN na każdego/każdą z nich 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

(wykazanych w kwocie brutto). Wysokość wsparcia na rozwój przedsiębiorczości 
wyższa niż sześciokrotność przeciętnego wynagrodzenia za pracę, o którym mowa 
w art. 2 ust. 1 pkt. 28 Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach ry
dniu przyznania wsparcia rozumianym jako dzień podpisania 
finansowego. 

11.  Uczestnik projektu, który nie zamierza się rejestrować jako płatnik podatku VAT 
wyłącznie działalność zwolnioną z VAT 
VAT). W przypadku, gdy Uczestnik,
będzie prowadził wyłącznie działalno
stanowiącej iloczyn wysokości deklarowanych wydatków i współczynnika 1/1,23. Obliczając wysokość 
wsparcia finansowego uwzględnia się wszystkie wydatki, także takie, które nie są obciążone poda
VAT. Pozostałą część planowanych wydatków uczestnik zobowiązuje się sfinansować z własnych 
środków. 

12. Wsparcie w postaci środków na rozwój przedsiębiorczości udzielane jest na podstawie 
o udzielenie wsparcia finansowego 
w terminie określonym przez Beneficjenta.

13. Otrzymane wsparcie finansowe może stanowić 100% całości inwestycji 
wniesienie wkładu własnego przez Uczestnika projektu).
gdy Uczestnik projektu będzie płatnikiem podatku VAT, gdyż otrzyma dotację w kwocie netto
wysokości stanowiącej iloczyn wysokości deklarowanych wydatków i współczynnika 1/1,23)
związku z czym wymagane będzie wniesienie wkładu w wysokości podatku VAT. 

14. Wsparcie finansowe przyznawane jest wyłącznie w celu sfinansowania niezbędnych kosztów 
związanych z rozpoczęciem lub prowadzeniem działalności gospodarczej. W/w koszty muszą zos
odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawcę w biznesplanie.
Dotacja służy pokryciu wydatków mających na celu samo uruchomienie działalności gospodarczej. 
Może być przeznaczona na pokrycie wydatków inwestycyjnych (w tym m.in. na środki transportu, 
składniki majątku trwałego, koszty prac remontowych i budowlanych), zakup środków obrotowych 
oraz pokrycie innych wydatków uznanych za niezbędne dla prowadzenia działalności gospodarczej. 
Zasadniczo dotacja nie powinna służyć pokryciu bieżących wydatków związany
działalności gospodarczej. 
W ramach jednorazowego wsparcia finansowego na rozpoczęcie działalności gospodarczej możliwe 
jest sfinansowanie przez Przedsiębiorcę wydatków inwestycyjnych umożliwiających uruchomienie 
(powstanie) przedsiębiorstwa, a w szczególności:

a) zakup wartości niematerialnych i prawnych, sprzętu rozumianego jako środki trwałe oraz 
pozostałego sprzętu i wyposażenia
wartościowa, w tym: 
• zakup samochodu – podstawą uznania wydatku za kwalifikowalny jest jego niezbędność i celowość 
do prowadzenia działalności gospodarczej (co oznacza brak możliwości rozpoczęcia prowadzenia 
działalności bez zakupu środka transportu), przedstawienie przez uczestnika dokumentu 
uprawniającego do prowadzenia pojazdu.

 Zakup środka transportu możliwy jest w wysokości:

➢ powyżej 15 000 zł – dotyczy tylko działalności: nauka jazdy (PKD 85.53), usługi wynajmu 
środka transportu osób np. do ślubów (PKD 77.1), taksówki osobowe;

➢ do 15 000 zł – w pozostałych przypadkach.
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(wykazanych w kwocie brutto). Wysokość wsparcia na rozwój przedsiębiorczości 
wyższa niż sześciokrotność przeciętnego wynagrodzenia za pracę, o którym mowa 

Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
dniu przyznania wsparcia rozumianym jako dzień podpisania Umowy o udzielenie wsparcia 

Uczestnik projektu, który nie zamierza się rejestrować jako płatnik podatku VAT 
wyłącznie działalność zwolnioną z VAT wnioskuje o wsparcie w kwotach brutto (łącznie z podatkiem 

Uczestnik, zadeklarował, że zamierza się zarejestrować jako podatnik VAT 
będzie prowadził wyłącznie działalności zwolnionej z VAT wnioskuje o wsparcie finansowe w wysokości 
stanowiącej iloczyn wysokości deklarowanych wydatków i współczynnika 1/1,23. Obliczając wysokość 
wsparcia finansowego uwzględnia się wszystkie wydatki, także takie, które nie są obciążone poda
VAT. Pozostałą część planowanych wydatków uczestnik zobowiązuje się sfinansować z własnych 

Wsparcie w postaci środków na rozwój przedsiębiorczości udzielane jest na podstawie 
o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiędzy uczestnikiem a beneficjentem, 
w terminie określonym przez Beneficjenta. 
Otrzymane wsparcie finansowe może stanowić 100% całości inwestycji (o ile nie jest wymagane 
wniesienie wkładu własnego przez Uczestnika projektu). Wymagany będzie wkład własny w sytuacji, 
gdy Uczestnik projektu będzie płatnikiem podatku VAT, gdyż otrzyma dotację w kwocie netto
wysokości stanowiącej iloczyn wysokości deklarowanych wydatków i współczynnika 1/1,23)
związku z czym wymagane będzie wniesienie wkładu w wysokości podatku VAT.  
Wsparcie finansowe przyznawane jest wyłącznie w celu sfinansowania niezbędnych kosztów 
związanych z rozpoczęciem lub prowadzeniem działalności gospodarczej. W/w koszty muszą zos
odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawcę w biznesplanie. 
Dotacja służy pokryciu wydatków mających na celu samo uruchomienie działalności gospodarczej. 
Może być przeznaczona na pokrycie wydatków inwestycyjnych (w tym m.in. na środki transportu, 

iki majątku trwałego, koszty prac remontowych i budowlanych), zakup środków obrotowych 
oraz pokrycie innych wydatków uznanych za niezbędne dla prowadzenia działalności gospodarczej. 
Zasadniczo dotacja nie powinna służyć pokryciu bieżących wydatków związany

W ramach jednorazowego wsparcia finansowego na rozpoczęcie działalności gospodarczej możliwe 
jest sfinansowanie przez Przedsiębiorcę wydatków inwestycyjnych umożliwiających uruchomienie 

twa, a w szczególności: 
zakup wartości niematerialnych i prawnych, sprzętu rozumianego jako środki trwałe oraz 

pozostałego sprzętu i wyposażenia, dla których prowadzona jest ewidencja ilościowa lub ilościowo

tawą uznania wydatku za kwalifikowalny jest jego niezbędność i celowość 
do prowadzenia działalności gospodarczej (co oznacza brak możliwości rozpoczęcia prowadzenia 
działalności bez zakupu środka transportu), przedstawienie przez uczestnika dokumentu 

niającego do prowadzenia pojazdu. 
Zakup środka transportu możliwy jest w wysokości: 

dotyczy tylko działalności: nauka jazdy (PKD 85.53), usługi wynajmu 
środka transportu osób np. do ślubów (PKD 77.1), taksówki osobowe; 

w pozostałych przypadkach. 
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(wykazanych w kwocie brutto). Wysokość wsparcia na rozwój przedsiębiorczości nie może jednak być 
wyższa niż sześciokrotność przeciętnego wynagrodzenia za pracę, o którym mowa  

nku pracy, obowiązującego w 
Umowy o udzielenie wsparcia 

Uczestnik projektu, który nie zamierza się rejestrować jako płatnik podatku VAT i zamierza prowadzić 
wnioskuje o wsparcie w kwotach brutto (łącznie z podatkiem 

zadeklarował, że zamierza się zarejestrować jako podatnik VAT i nie 
wnioskuje o wsparcie finansowe w wysokości 

stanowiącej iloczyn wysokości deklarowanych wydatków i współczynnika 1/1,23. Obliczając wysokość 
wsparcia finansowego uwzględnia się wszystkie wydatki, także takie, które nie są obciążone podatkiem 
VAT. Pozostałą część planowanych wydatków uczestnik zobowiązuje się sfinansować z własnych 

Wsparcie w postaci środków na rozwój przedsiębiorczości udzielane jest na podstawie Umowy  
tnikiem a beneficjentem,  

(o ile nie jest wymagane 
Wymagany będzie wkład własny w sytuacji, 

gdy Uczestnik projektu będzie płatnikiem podatku VAT, gdyż otrzyma dotację w kwocie netto (w 
wysokości stanowiącej iloczyn wysokości deklarowanych wydatków i współczynnika 1/1,23). W 

 
Wsparcie finansowe przyznawane jest wyłącznie w celu sfinansowania niezbędnych kosztów 
związanych z rozpoczęciem lub prowadzeniem działalności gospodarczej. W/w koszty muszą zostać 

Dotacja służy pokryciu wydatków mających na celu samo uruchomienie działalności gospodarczej. 
Może być przeznaczona na pokrycie wydatków inwestycyjnych (w tym m.in. na środki transportu, 

iki majątku trwałego, koszty prac remontowych i budowlanych), zakup środków obrotowych 
oraz pokrycie innych wydatków uznanych za niezbędne dla prowadzenia działalności gospodarczej. 
Zasadniczo dotacja nie powinna służyć pokryciu bieżących wydatków związanych z prowadzeniem 

W ramach jednorazowego wsparcia finansowego na rozpoczęcie działalności gospodarczej możliwe 
jest sfinansowanie przez Przedsiębiorcę wydatków inwestycyjnych umożliwiających uruchomienie 

zakup wartości niematerialnych i prawnych, sprzętu rozumianego jako środki trwałe oraz 
, dla których prowadzona jest ewidencja ilościowa lub ilościowo- 

tawą uznania wydatku za kwalifikowalny jest jego niezbędność i celowość 
do prowadzenia działalności gospodarczej (co oznacza brak możliwości rozpoczęcia prowadzenia 
działalności bez zakupu środka transportu), przedstawienie przez uczestnika dokumentu 

dotyczy tylko działalności: nauka jazdy (PKD 85.53), usługi wynajmu 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

Pojazd należy ubezpieczyć (ubezpieczenie OC) oraz dokonać opłaty PCC w Urzędzie Skarbowym. W 
przypadku zakupu używanego środka transportu należy przedstawić deklarację pochodzenia środka 
trwałego - dokumenty te będą weryfikowa
Zgodnie z art. 3 ust. 2 rozporządzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie 
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis nie jest 
możliwe nabycie pojazdów przez
 
Koszt nabycia używanych środków trwałych może być uznany za kwalifikowalny, pod warunkiem 

spełnienia poniższych kryteriów:
� w okresie 7 lat poprzedzających złożenie wniosku środek trwały nie został zakupiony z 

wykorzystaniem środków publicznych krajowych lub pochodzących z funduszy Unii Europejskiej 
(dokumentem poświadczającym ten fakt jest deklaracja pochodzenia środka trwałego);

� cena środka trwałego nie przekracza wartości rynkowej, określonej na dzień zakupu 
od ceny nowego środka trwałego. Wartość rynkową środka trwałego należy udokumentować 
poprzez wycenę rzeczoznawcy lub trzy oferty odnoszące się do tegoż sprzętu potwierdzające jego 
wartość, w zależności od wartości.

� środek trwały posiada właśc
dofinansowaniem oraz spełnia obowiązujące normy i standardy;

� opłacono PCC (w przypadku zakupów od osób fizycznych przewyższających kwotę 1000 zł).
 
Deklaracja pochodzenia środka trwałego, u
weryfikowane na etapie rozliczenia inwestycji przez Przedsiębiorcę 
zestawienia poniesionych wydatków inwestycyjnych.
Jeżeli cena nabycia używanego środka trwałego będzie wyższa, niż 
przez niezależnego rzeczoznawcę, różnica między ceną nabycia a wartością rynkową nie jest 
wydatkiem kwalifikowalnym i podlega zwrotowi.
Nabycie wartości niematerialnych i prawnych polegających na uzyskaniu patentu, nabyciu lic

nieopatentowanego know-
� zostaną nabyte od strony trzeciej na warunkach rynkowych,
� zostaną ujęte w aktywach nabywcy,
� będą wykorzystywane wyłącznie przez nabywcę,
 

b) zakup środków obrotowych 
osiągnięcia celów realizowanej inwestycji oraz odpowiednio uzasadnione:
– towar w wysokości maksymalnie do 15 000 zł,
– surowce do produkcji w wysokości maksymalnie do 17 000 zł,
– łącznie towar i surowce do 

c) koszt prac remontowych maksymalnie do kwoty 6 000 zł. Koszt kwalifikowalny tylko w obiektach 
usługowo – handlowych (nie mieszkalnych). Podstawą uznania wydatków dotyczących prac 
remontowych jest przedstawi
przedwstępnej najmu lokalu/użyczenia lokalu na okres nie krótszy niż co najmniej 12 miesięcy. 
Koszt zostanie uznany za kwalifikowalny, gdy zostanie przedstawiona odpowiednia dokumentacja 
potwierdzająca prawa do lokalu oraz kosztorys inwestorski na etapie składania wniosku o 
przyznanie wsparcia finansowego i biznes planu.

Całość wydatków powinna być zgodna z celami przedsięwzięcia i niezbędna do rozpoczęcia 
działalności gospodarczej, pod tym też kątem w
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Pojazd należy ubezpieczyć (ubezpieczenie OC) oraz dokonać opłaty PCC w Urzędzie Skarbowym. W 
przypadku zakupu używanego środka transportu należy przedstawić deklarację pochodzenia środka 

dokumenty te będą weryfikowane na etapie rozliczenia. 
Zgodnie z art. 3 ust. 2 rozporządzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie 
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis nie jest 
możliwe nabycie pojazdów przeznaczonych do transportu drogowego towarów.

Koszt nabycia używanych środków trwałych może być uznany za kwalifikowalny, pod warunkiem 
spełnienia poniższych kryteriów: 
w okresie 7 lat poprzedzających złożenie wniosku środek trwały nie został zakupiony z 
wykorzystaniem środków publicznych krajowych lub pochodzących z funduszy Unii Europejskiej 
(dokumentem poświadczającym ten fakt jest deklaracja pochodzenia środka trwałego);
cena środka trwałego nie przekracza wartości rynkowej, określonej na dzień zakupu 
od ceny nowego środka trwałego. Wartość rynkową środka trwałego należy udokumentować 
poprzez wycenę rzeczoznawcy lub trzy oferty odnoszące się do tegoż sprzętu potwierdzające jego 
wartość, w zależności od wartości. 
środek trwały posiada właściwości techniczne niezbędne do realizacji przedsięwzięcia objętego 
dofinansowaniem oraz spełnia obowiązujące normy i standardy; 
opłacono PCC (w przypadku zakupów od osób fizycznych przewyższających kwotę 1000 zł).

Deklaracja pochodzenia środka trwałego, ubezpieczenie OC oraz dowód opłaty PCC będą 
weryfikowane na etapie rozliczenia inwestycji przez Przedsiębiorcę – dokumenty należy dołączyć do 
zestawienia poniesionych wydatków inwestycyjnych. 
Jeżeli cena nabycia używanego środka trwałego będzie wyższa, niż jego wartość rynkowa ustalona 
przez niezależnego rzeczoznawcę, różnica między ceną nabycia a wartością rynkową nie jest 
wydatkiem kwalifikowalnym i podlega zwrotowi. 
Nabycie wartości niematerialnych i prawnych polegających na uzyskaniu patentu, nabyciu lic

-how jest wydatkiem kwalifikowalnym, jeżeli: 
zostaną nabyte od strony trzeciej na warunkach rynkowych, 
zostaną ujęte w aktywach nabywcy, 
będą wykorzystywane wyłącznie przez nabywcę, 

zakup środków obrotowych pod warunkiem, że są niezbędne do prawidłowej realizacji i 
celów realizowanej inwestycji oraz odpowiednio uzasadnione: 

towar w wysokości maksymalnie do 15 000 zł, 
surowce do produkcji w wysokości maksymalnie do 17 000 zł, 
łącznie towar i surowce do produkcji w wysokości maksymalnie do 17 000 zł,

maksymalnie do kwoty 6 000 zł. Koszt kwalifikowalny tylko w obiektach 
handlowych (nie mieszkalnych). Podstawą uznania wydatków dotyczących prac 

remontowych jest przedstawienie aktu własności do lokalu, umowy najmu lokalu/umowy 
przedwstępnej najmu lokalu/użyczenia lokalu na okres nie krótszy niż co najmniej 12 miesięcy. 
Koszt zostanie uznany za kwalifikowalny, gdy zostanie przedstawiona odpowiednia dokumentacja 

a prawa do lokalu oraz kosztorys inwestorski na etapie składania wniosku o 
przyznanie wsparcia finansowego i biznes planu. 

Całość wydatków powinna być zgodna z celami przedsięwzięcia i niezbędna do rozpoczęcia 
gospodarczej, pod tym też kątem wszystkie wydatki będą oceniane. Wszelkie koszty 
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Pojazd należy ubezpieczyć (ubezpieczenie OC) oraz dokonać opłaty PCC w Urzędzie Skarbowym. W 
przypadku zakupu używanego środka transportu należy przedstawić deklarację pochodzenia środka 

Zgodnie z art. 3 ust. 2 rozporządzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie 
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis nie jest 

naczonych do transportu drogowego towarów. 

Koszt nabycia używanych środków trwałych może być uznany za kwalifikowalny, pod warunkiem 

w okresie 7 lat poprzedzających złożenie wniosku środek trwały nie został zakupiony z 
wykorzystaniem środków publicznych krajowych lub pochodzących z funduszy Unii Europejskiej 
(dokumentem poświadczającym ten fakt jest deklaracja pochodzenia środka trwałego); 
cena środka trwałego nie przekracza wartości rynkowej, określonej na dzień zakupu i jest niższa 
od ceny nowego środka trwałego. Wartość rynkową środka trwałego należy udokumentować 
poprzez wycenę rzeczoznawcy lub trzy oferty odnoszące się do tegoż sprzętu potwierdzające jego 

iwości techniczne niezbędne do realizacji przedsięwzięcia objętego 

opłacono PCC (w przypadku zakupów od osób fizycznych przewyższających kwotę 1000 zł). 

bezpieczenie OC oraz dowód opłaty PCC będą 
dokumenty należy dołączyć do 

jego wartość rynkowa ustalona 
przez niezależnego rzeczoznawcę, różnica między ceną nabycia a wartością rynkową nie jest 

Nabycie wartości niematerialnych i prawnych polegających na uzyskaniu patentu, nabyciu licencji lub 

, że są niezbędne do prawidłowej realizacji i 
 

produkcji w wysokości maksymalnie do 17 000 zł, 
maksymalnie do kwoty 6 000 zł. Koszt kwalifikowalny tylko w obiektach 

handlowych (nie mieszkalnych). Podstawą uznania wydatków dotyczących prac 
enie aktu własności do lokalu, umowy najmu lokalu/umowy 

przedwstępnej najmu lokalu/użyczenia lokalu na okres nie krótszy niż co najmniej 12 miesięcy. 
Koszt zostanie uznany za kwalifikowalny, gdy zostanie przedstawiona odpowiednia dokumentacja 

a prawa do lokalu oraz kosztorys inwestorski na etapie składania wniosku o 

Całość wydatków powinna być zgodna z celami przedsięwzięcia i niezbędna do rozpoczęcia 
szystkie wydatki będą oceniane. Wszelkie koszty 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

poniesione przed podpisaniem Umowy na udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji 
Przedsiębiorca ponosi na własną odpowiedzialność.

 
 

15. Katalog wydatków kwalifikowalnych w odniesieniu do pomocy de minimis
16. Katalog kosztów kwalifikowanych zawiera zatwierdzone 

i usług przewidzianych do zakupienia
17. Wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości może być przeznaczone w s

wydatków inwestycyjnych, w tym m.in. na:
a) środki transportu – zakup powinien być szczególnie uzasadniony z punktu widzenia prowadzenia 

działalności gospodarczej, nie
transportowych, mogą starać się 
sektorze transportu drogowego towarów i zagwarantują, że zakupiony środek transportu będzie 
służył wyłącznie do realizacji celu określonego 
gospodarczej tzw. użytek własny, zgodnie 
transporcie drogowym), 

b) składniki majątku trwałego –
długotrwałego użytkowania
o przewidywalnym okresie użytkowania dłuższym niż 1 rok, wartości niematerialne i prawne, 
pozostały sprzęt i wyposażenie, dla których prowadzona jest ewidencja ilościowa lub ilościowo
wartościowa,  

c) zakup wyposażenia – koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne), 
d) aktywa obrotowe (wydatki które będą podstawą procesu produkcyjnego lub będą miały podlegać 

dalszemu obrotowi np. sprzedaży),
e) zakup wartości niematerialnych i prawnych,
f) koszty informacji i promocji. 

18. Celem zaplanowanych przez Uczestnika projektu kosztów prac remontowych i budowlanych powinno 
być wyłącznie dostosowanie budynków i pomieszczeń do rodzaju prowadzonej 
się zakup prac remontowych i budowlanych lokali p
projektu lub w celu najmu lub dalszej sprzedaży.

19. Wsparcie finansowe może zostać przeznaczone na zakup środków trwałych zarówno nowych jak 
i używanych.  

20. Zakup rzeczy używanych ze środków wsparcia na rozwój 
spełnieniu następujących warunków:
a) cena nabytej rzeczy nie przekracza jej wartości rynkowej i jest 

(obowiązkowa wycena rzeczoznawcy przy transakcji od 3000,00zł, w przypadku transakcji pon
3000,00zł należy dostarczyć oferty cenowe od co najmniej 3 oferentów)

b) rzecz posiada właściwości techniczne niezbędne do realizacji działania oraz odpowiada 
odpowiednim normom, standardom i przepisom prawa.

c) rzecz nie została nabyta od 
stosunek pokrewieństwa lub powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/lub związek 
z tytułu przysposobienia, opieki lub
właścicielem lub współwłaścicielem kontrolującym bezpośrednio lub pośrednio co najmniej 25% 
udziałów, akcji lub praw głosu

d) rzecz posiada deklarację sprzedawcy określającą jego pochodzenie wraz z potwierdzeniem, że w 
okresie ostatnich 7 lat używany środek trwał
krajowych i/lub wspólnotowych,
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poniesione przed podpisaniem Umowy na udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji 
Przedsiębiorca ponosi na własną odpowiedzialność. 

Katalog wydatków kwalifikowalnych w odniesieniu do pomocy de minimis jest katalogiem otwartym.
Katalog kosztów kwalifikowanych zawiera zatwierdzone Szczegółowe zestawienie towarów 
i usług przewidzianych do zakupienia, stanowiące załącznik do umowy.  
Wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości może być przeznaczone w szczególności na pokrycie 
wydatków inwestycyjnych, w tym m.in. na: 

zakup powinien być szczególnie uzasadniony z punktu widzenia prowadzenia 
działalności gospodarczej, nie może być celem samym w sobie, o dofinansowanie zakupu środków 

sportowych, mogą starać się jedynie ci przedsiębiorcy, którzy nie prowadzą działalności w 
sektorze transportu drogowego towarów i zagwarantują, że zakupiony środek transportu będzie 

do realizacji celu określonego w biznesplanie (na użytek prowadzonej działalności 
ej tzw. użytek własny, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o 

– przede wszystkim na zakup urządzeń technicznych i innych środków 
długotrwałego użytkowania (powyżej 1 roku), nabyte programy komputerowe 
o przewidywalnym okresie użytkowania dłuższym niż 1 rok, wartości niematerialne i prawne, 
pozostały sprzęt i wyposażenie, dla których prowadzona jest ewidencja ilościowa lub ilościowo

koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne), 
aktywa obrotowe (wydatki które będą podstawą procesu produkcyjnego lub będą miały podlegać 
dalszemu obrotowi np. sprzedaży), 
zakup wartości niematerialnych i prawnych, 

 
Celem zaplanowanych przez Uczestnika projektu kosztów prac remontowych i budowlanych powinno 
być wyłącznie dostosowanie budynków i pomieszczeń do rodzaju prowadzonej 
się zakup prac remontowych i budowlanych lokali przeznaczonych na cele mieszkaniowe Uczestnika 
projektu lub w celu najmu lub dalszej sprzedaży. 
Wsparcie finansowe może zostać przeznaczone na zakup środków trwałych zarówno nowych jak 

Zakup rzeczy używanych ze środków wsparcia na rozwój przedsiębiorczości może nastąpić po 
spełnieniu następujących warunków: 

cena nabytej rzeczy nie przekracza jej wartości rynkowej i jest niższa od wartości rzeczy nowej 
(obowiązkowa wycena rzeczoznawcy przy transakcji od 3000,00zł, w przypadku transakcji pon
3000,00zł należy dostarczyć oferty cenowe od co najmniej 3 oferentów) 

rzecz posiada właściwości techniczne niezbędne do realizacji działania oraz odpowiada 
odpowiednim normom, standardom i przepisom prawa. 
rzecz nie została nabyta od osób, z którymi uczestnika projektu łączy/łączył związek małżeński, 
stosunek pokrewieństwa lub powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/lub związek 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli, a także od podmiotów, których uczestnik projektu

icielem lub współwłaścicielem kontrolującym bezpośrednio lub pośrednio co najmniej 25% 
udziałów, akcji lub praw głosu. 

posiada deklarację sprzedawcy określającą jego pochodzenie wraz z potwierdzeniem, że w 
okresie ostatnich 7 lat używany środek trwały nie został zakupiony ze środków pomocowych 
krajowych i/lub wspólnotowych, 
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poniesione przed podpisaniem Umowy na udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji 

jest katalogiem otwartym. 
Szczegółowe zestawienie towarów  

zczególności na pokrycie 

zakup powinien być szczególnie uzasadniony z punktu widzenia prowadzenia 
o dofinansowanie zakupu środków 

jedynie ci przedsiębiorcy, którzy nie prowadzą działalności w 
sektorze transportu drogowego towarów i zagwarantują, że zakupiony środek transportu będzie 

prowadzonej działalności 
z przepisami Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o 

przede wszystkim na zakup urządzeń technicznych i innych środków 
(powyżej 1 roku), nabyte programy komputerowe  

o przewidywalnym okresie użytkowania dłuższym niż 1 rok, wartości niematerialne i prawne, 
pozostały sprzęt i wyposażenie, dla których prowadzona jest ewidencja ilościowa lub ilościowo-

koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne),  
aktywa obrotowe (wydatki które będą podstawą procesu produkcyjnego lub będą miały podlegać 

Celem zaplanowanych przez Uczestnika projektu kosztów prac remontowych i budowlanych powinno 
być wyłącznie dostosowanie budynków i pomieszczeń do rodzaju prowadzonej działalności. Wyklucza 

rzeznaczonych na cele mieszkaniowe Uczestnika 

Wsparcie finansowe może zostać przeznaczone na zakup środków trwałych zarówno nowych jak  

przedsiębiorczości może nastąpić po 

niższa od wartości rzeczy nowej 
(obowiązkowa wycena rzeczoznawcy przy transakcji od 3000,00zł, w przypadku transakcji poniżej 

rzecz posiada właściwości techniczne niezbędne do realizacji działania oraz odpowiada 

łączy/łączył związek małżeński, 
stosunek pokrewieństwa lub powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/lub związek 

, których uczestnik projektu jest 
icielem lub współwłaścicielem kontrolującym bezpośrednio lub pośrednio co najmniej 25% 

posiada deklarację sprzedawcy określającą jego pochodzenie wraz z potwierdzeniem, że w 
y nie został zakupiony ze środków pomocowych 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

e) rzecz nie została nabyta od osób zamieszkałych
f) zapłata za sprzęt została właściwie udokumentowana (zarejestrowana w Urzędzie skarbowym

został odprowadzony podatek od czynności cywilnoprawnej)
21. Wydatki podlegające finansowaniu w ramach wsparcia finansowego 

ponieść po podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
procedur poprzedzających podpisanie Umowy i wypłatę środków, 
sfinansować wydatki ze środków własnych i otrzymać ich refundację po podpisaniu Umowy. W 
uzasadnionych przypadkach Beneficjent może wyrazić zgodę na pokrycie wydatków ponoszonych przez 
uczestnika projektu w okresie od dnia rejestracji działalności go
przedmiotowej Umowy. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem Umowy 
ponosi na własne ryzyko. 

22. Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasadę de minimis i musi spełniać warunki 
dopuszczalności udzielania pomocy określone w Rozporządzenia 
lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów 
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014 

23. Uczestnik projektu zobowiązany jest do realizacji działań informacyjno
finansowania prowadzonej przez niego działalności gospodarczej, w szczególności poprzez 
informowanie opinii publicznej o źródłach finansowania prowadzonej działal
założonej w ramach niniejszego projektu oraz oznaczenie zakupionego ze wsparcia finansowego 
i pomostowego sprzętu i wyposażenia w sposób adekwatny do jego specyfiki, a także oznaczenie 
pomieszczeń, w których działalność jest prowadzona.

24. Beneficjent udostępni Uczestnikowi projektu obowiązujące loga i logotypy do oznaczenia przez niego 
prowadzonej działalności gospodarczej.

Procedura składania biznesplanów

1. W wypełnieniu biznesplanu pomocą Uczestnikowi projektu będzie służył Oficer dot
dokona również jego oceny formalnej. 

2. Biznesplan (załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu), składany jest przez Uczestnika Projektu do 
Beneficjenta w odpowiedzi na ogłoszenie o naborze

3. Biznesplan może zostać złożony przez Uczestnika Projektu zarówno przed zarejestrowaniem 
działalności, jak i po jej zarejestrowaniu, jednak w terminie wskazanym przez Beneficjenta. 
Z uwagi na przepisy dotyczące pomocy de minimis, rekomenduje się aby Uczest
zarejestrował działalność gospodarczą po zrealizowaniu usługi szkoleniowo

4. Uczestnik składa Biznesplan (na okres 2 lat działalności przedsiębiorstwa)
którego zobowiązany jest załączyć, co najmniej:
a) potwierdzenia wykonania usługi 

godzin szkoleń oraz minimum 
uczestników projektu na etapie indywidualnych spotkań z doradcą zawodowym podczas r

b) oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w bieżącym roku podatkowym 
i okresie poprzedzających go 2 lat podatkowych wraz z zaświadczeniami
otrzymanie / lub oświadczenie o nieotrz
Regulaminu), 

c) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis (
niniejszego Regulaminu), 

 

” jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Strona 10 z 33 

Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41
tel. 570

e-mail: biznes@business-school.pl, www.business

rzecz nie została nabyta od osób zamieszkałych pod tym samym adresem, co Uczestnik projektu,
zapłata za sprzęt została właściwie udokumentowana (zarejestrowana w Urzędzie skarbowym
został odprowadzony podatek od czynności cywilnoprawnej)- dotyczy umów kupna 

Wydatki podlegające finansowaniu w ramach wsparcia finansowego Uczestnik projektu
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, jednakże z uwagi na długotrwałość 

procedur poprzedzających podpisanie Umowy i wypłatę środków, Uczestnik projektu
sfinansować wydatki ze środków własnych i otrzymać ich refundację po podpisaniu Umowy. W 
uzasadnionych przypadkach Beneficjent może wyrazić zgodę na pokrycie wydatków ponoszonych przez 
uczestnika projektu w okresie od dnia rejestracji działalności gospodarczej do dnia zawarcia 
przedmiotowej Umowy. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem Umowy 

Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasadę de minimis i musi spełniać warunki 
ia pomocy określone w Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2 

lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów 
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014 

czestnik projektu zobowiązany jest do realizacji działań informacyjno-promocyjnych w zakresie 
finansowania prowadzonej przez niego działalności gospodarczej, w szczególności poprzez 
informowanie opinii publicznej o źródłach finansowania prowadzonej działal
założonej w ramach niniejszego projektu oraz oznaczenie zakupionego ze wsparcia finansowego 
i pomostowego sprzętu i wyposażenia w sposób adekwatny do jego specyfiki, a także oznaczenie 
pomieszczeń, w których działalność jest prowadzona. 
Beneficjent udostępni Uczestnikowi projektu obowiązujące loga i logotypy do oznaczenia przez niego 
prowadzonej działalności gospodarczej. 

 
§4 

Procedura składania biznesplanów 
 

W wypełnieniu biznesplanu pomocą Uczestnikowi projektu będzie służył Oficer dot
dokona również jego oceny formalnej.  

do niniejszego Regulaminu), składany jest przez Uczestnika Projektu do 
Beneficjenta w odpowiedzi na ogłoszenie o naborze, które będzie trwało minimum 
Biznesplan może zostać złożony przez Uczestnika Projektu zarówno przed zarejestrowaniem 
działalności, jak i po jej zarejestrowaniu, jednak w terminie wskazanym przez Beneficjenta. 
Z uwagi na przepisy dotyczące pomocy de minimis, rekomenduje się aby Uczest
zarejestrował działalność gospodarczą po zrealizowaniu usługi szkoleniowo-doradczej.
Uczestnik składa Biznesplan (na okres 2 lat działalności przedsiębiorstwa) w dwóch egzemplarzach
którego zobowiązany jest załączyć, co najmniej: 

potwierdzenia wykonania usługi szkoleniowo-doradczej, poświadczające udział w minimum 
godzin szkoleń oraz minimum 80% godzin indywidualnego doradztwa 
uczestników projektu na etapie indywidualnych spotkań z doradcą zawodowym podczas r
oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w bieżącym roku podatkowym 
i okresie poprzedzających go 2 lat podatkowych wraz z zaświadczeniami

/ lub oświadczenie o nieotrzymaniu  pomocy de minimis (załączn

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis (
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pod tym samym adresem, co Uczestnik projektu, 
zapłata za sprzęt została właściwie udokumentowana (zarejestrowana w Urzędzie skarbowym i 

dotyczy umów kupna - sprzedaży. 
Uczestnik projektu powinien 

z uwagi na długotrwałość 
Uczestnik projektu może 

sfinansować wydatki ze środków własnych i otrzymać ich refundację po podpisaniu Umowy. W 
uzasadnionych przypadkach Beneficjent może wyrazić zgodę na pokrycie wydatków ponoszonych przez 

spodarczej do dnia zawarcia 
przedmiotowej Umowy. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem Umowy Uczestnik projektu 

Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasadę de minimis i musi spełniać warunki 
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2 

lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów 
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014 - 2020. 

promocyjnych w zakresie 
finansowania prowadzonej przez niego działalności gospodarczej, w szczególności poprzez 
informowanie opinii publicznej o źródłach finansowania prowadzonej działalności gospodarczej 
założonej w ramach niniejszego projektu oraz oznaczenie zakupionego ze wsparcia finansowego  
i pomostowego sprzętu i wyposażenia w sposób adekwatny do jego specyfiki, a także oznaczenie 

Beneficjent udostępni Uczestnikowi projektu obowiązujące loga i logotypy do oznaczenia przez niego 

W wypełnieniu biznesplanu pomocą Uczestnikowi projektu będzie służył Oficer dotacyjny, który 

do niniejszego Regulaminu), składany jest przez Uczestnika Projektu do 
imum 5 dni. 

Biznesplan może zostać złożony przez Uczestnika Projektu zarówno przed zarejestrowaniem 
działalności, jak i po jej zarejestrowaniu, jednak w terminie wskazanym przez Beneficjenta.  
Z uwagi na przepisy dotyczące pomocy de minimis, rekomenduje się aby Uczestnik Projektu 

doradczej. 
w dwóch egzemplarzach, do 

, poświadczające udział w minimum 80% 
godzin indywidualnego doradztwa przewidzianych dla 

uczestników projektu na etapie indywidualnych spotkań z doradcą zawodowym podczas rekrutacji, 
oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w bieżącym roku podatkowym  
i okresie poprzedzających go 2 lat podatkowych wraz z zaświadczeniami dokumentującymi jej 

ymaniu  pomocy de minimis (załącznik nr 4 do niniejszego 

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis (załącznik nr 5 do 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

d) szczegółowe zestawienie towarów i usług przewidzianych do zakupienia (
niniejszego Regulaminu), 

e) zbiór oświadczeń (załącznik nr 6 
� o nie zaleganiu ze składkami na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, 

Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych lub innych należności 
wymaganych odrębnymi u

� o nie zaleganiu z uiszczaniem podatków;
� o nie korzystaniu równolegle z innych środków publicznych, w tym zwłaszcza środków 

Funduszu Pracy, PFRON, oraz środków oferowanych w ramach EFS na pokrycie wydatków 
związanych z podjęciem oraz prowadzeniem d

� o niekaralności za przestępstwa p
dnia 6 czerwca 1997 r. 

� o nie karaniu karą zakazu dostępu do środków, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

� o korzystaniu w pełni z praw publicznych i posiadaniu pełnej
� o nie posiadaniu zobowiązań z tytułu zajęć sądowych i administracyjnych i nie toczeniu się 

przeciwko uczestnikowi postępowa
dotyczącego niespłaconych zobowiązań,

� o zamiarze zarejestrowania
wyłącznie działalności zwolnionej z VAT

� o zamiarze nie przejęcia
działalność(ci) gospodarczą(ej) o takim samym profilu jak działalność prowadzona przez 
członka rodziny lub pod takim samym adresem, z wykorzystaniem tych samych pomieszczeń.

� o nie zawieszeniu działalności gospo
na rozwój przedsiębiorczości i/lub wsparcia pomostowego w ciągu 12 miesięcy od dnia 
rozpoczęcia działalności gospodarczej

� o nie zatrudnieniu w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciągu ostatnich 3 lat u 
partnera lub wykonawcy (o ile jest już znany),  a także nie łączeniu z 
Beneficjentem/partnerem/wykonawcą lub pracownikiem Beneficjenta, partnera lub 
wykonawcy uczestniczącym w procesie rekrutacji i oceny biznesplanów:

� związku małżeńskiego, st
prostej lub bocznej do II stopnia)  lub 

� związku z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli. 
Ponadto do biznesplanu załącza się następujące dokumenty wymagane od przedsiębiorcy 
w przypadku zarejestrowania działalności przed złożeniem biznesplanu: 
f) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub dokument 

poświadczający wpis do Krajowego Rejestru Sądowego lub dokument potwierdzający prowadzenie 
działalności na podstawie odrębnych przepisów (w tym m.in. działalności adwokackiej, 
komorniczej), wydany nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia biznesplanu,

g) dokument potwierdzający status wspólników spółki założonej w ramach projektu np. kopia umowy 
spółki (jeśli dotyczy). 

5. W przypadku składania biznesplanu przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, do 
biznesplanu załączane są załączniki zgodnie z §4 ust. 4 a)
dokumenty zgodnie z §4 ust. 4 f)
udzielenie wsparcia finansowego
dodatkowe, niezbędne z punktu widzenia oceny merytorycznej 
zostać załączone przez uczestnika do biznesplanu.
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szczegółowe zestawienie towarów i usług przewidzianych do zakupienia (

ącznik nr 6 do niniejszego Regulaminu): 
o nie zaleganiu ze składkami na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, 
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych lub innych należności 
wymaganych odrębnymi ustawami; 
o nie zaleganiu z uiszczaniem podatków; 
o nie korzystaniu równolegle z innych środków publicznych, w tym zwłaszcza środków 
Funduszu Pracy, PFRON, oraz środków oferowanych w ramach EFS na pokrycie wydatków 
związanych z podjęciem oraz prowadzeniem działalności gospodarczej, 

za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z 
dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks Karny 
o nie karaniu karą zakazu dostępu do środków, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 

ierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 
o korzystaniu w pełni z praw publicznych i posiadaniu pełnej zdolność do czynności prawnych
o nie posiadaniu zobowiązań z tytułu zajęć sądowych i administracyjnych i nie toczeniu się 
przeciwko uczestnikowi postępowania sądowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego 
dotyczącego niespłaconych zobowiązań, 
o zamiarze zarejestrowania bądź nie jako podatnik VAT i o zamiarze bądź nie prowadzenia 
wyłącznie działalności zwolnionej z VAT 
o zamiarze nie przejęcia innej działalności gospodarczej tj. o braku zamiaru rozpoczęcia
działalność(ci) gospodarczą(ej) o takim samym profilu jak działalność prowadzona przez 
członka rodziny lub pod takim samym adresem, z wykorzystaniem tych samych pomieszczeń.
o nie zawieszeniu działalności gospodarczej w przypadku otrzymania wsparcia finansowego 
na rozwój przedsiębiorczości i/lub wsparcia pomostowego w ciągu 12 miesięcy od dnia 
rozpoczęcia działalności gospodarczej 
o nie zatrudnieniu w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciągu ostatnich 3 lat u 
partnera lub wykonawcy (o ile jest już znany),  a także nie łączeniu z 
Beneficjentem/partnerem/wykonawcą lub pracownikiem Beneficjenta, partnera lub 
wykonawcy uczestniczącym w procesie rekrutacji i oceny biznesplanów:

związku małżeńskiego, stosunku pokrewieństwa i powinowactwa (w linii 
prostej lub bocznej do II stopnia)  lub  
związku z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Ponadto do biznesplanu załącza się następujące dokumenty wymagane od przedsiębiorcy 
w przypadku zarejestrowania działalności przed złożeniem biznesplanu:  

wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub dokument 
poświadczający wpis do Krajowego Rejestru Sądowego lub dokument potwierdzający prowadzenie 

ci na podstawie odrębnych przepisów (w tym m.in. działalności adwokackiej, 
komorniczej), wydany nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia biznesplanu,
dokument potwierdzający status wspólników spółki założonej w ramach projektu np. kopia umowy 

W przypadku składania biznesplanu przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, do 
biznesplanu załączane są załączniki zgodnie z §4 ust. 4 a)-e), a pozostałe wymagane od przedsiębiorcy 
dokumenty zgodnie z §4 ust. 4 f)-g) powinny zostać dostarczone do momentu podpisania 
udzielenie wsparcia finansowego. Ponadto Beneficjent może określić w ogłoszeniu o naborze 

u widzenia oceny merytorycznej i formalnej dokumenty, które powinny 
one przez uczestnika do biznesplanu. 
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szczegółowe zestawienie towarów i usług przewidzianych do zakupienia (załącznik nr 3 do 

o nie zaleganiu ze składkami na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, 
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych lub innych należności 

o nie korzystaniu równolegle z innych środków publicznych, w tym zwłaszcza środków 
Funduszu Pracy, PFRON, oraz środków oferowanych w ramach EFS na pokrycie wydatków 

 
rzeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z 

o nie karaniu karą zakazu dostępu do środków, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 

zdolność do czynności prawnych 
o nie posiadaniu zobowiązań z tytułu zajęć sądowych i administracyjnych i nie toczeniu się 

nia sądowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego 

jako podatnik VAT i o zamiarze bądź nie prowadzenia 

ej tj. o braku zamiaru rozpoczęcia 
działalność(ci) gospodarczą(ej) o takim samym profilu jak działalność prowadzona przez 
członka rodziny lub pod takim samym adresem, z wykorzystaniem tych samych pomieszczeń. 

w przypadku otrzymania wsparcia finansowego 
na rozwój przedsiębiorczości i/lub wsparcia pomostowego w ciągu 12 miesięcy od dnia 

o nie zatrudnieniu w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciągu ostatnich 3 lat u Beneficjenta, 
partnera lub wykonawcy (o ile jest już znany),  a także nie łączeniu z 
Beneficjentem/partnerem/wykonawcą lub pracownikiem Beneficjenta, partnera lub 
wykonawcy uczestniczącym w procesie rekrutacji i oceny biznesplanów: 

osunku pokrewieństwa i powinowactwa (w linii 

związku z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli.  
Ponadto do biznesplanu załącza się następujące dokumenty wymagane od przedsiębiorcy  

wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub dokument 
poświadczający wpis do Krajowego Rejestru Sądowego lub dokument potwierdzający prowadzenie 

ci na podstawie odrębnych przepisów (w tym m.in. działalności adwokackiej, 
komorniczej), wydany nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia biznesplanu, 
dokument potwierdzający status wspólników spółki założonej w ramach projektu np. kopia umowy 

W przypadku składania biznesplanu przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, do 
e), a pozostałe wymagane od przedsiębiorcy 

powinny zostać dostarczone do momentu podpisania Umowy o 
. Ponadto Beneficjent może określić w ogłoszeniu o naborze 

i formalnej dokumenty, które powinny 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

6. W przypadku, gdy aplikującym jest Uczestnik Projektu, który wraz z innymi Uczestnikami planuje 
utworzenie bądź już utworzył spółkę, w biznesplanie wpisuje pozostałych uczestników przedsięwzięcia, 
którzy zamierzają w ramach prowadzonej działalności ubiegać się o wsparcie finansowe na rozwój 
przedsiębiorczości, wraz z podaniem wnioskowanych kwot. Suma kwot wnioskowanych powinna 
stanowić sumę kosztów kwalifikowanych działań planowanych do zrealizowania w biznesplanie. 

7. Uczestnik projektu może załączyć inne dokumenty, które są istotne z punktu widzenia ocenianego 
biznesplanu, np. umowy przedwstępne, umowy o współpracy, kserokopie uprawnień. 

8. Wzór biznesplanu oraz wzory dokumentów, o których mowa w §4, ust. 4, pkt b
do niniejszego Regulaminu.  

9. O terminie, jaki przewidziano na składanie biznesplanów UP zostaną poinformowani poprzez stronę 
internetową Projektu oraz zamieszczenie na tablicy ogłoszeń w
wsparcia szkoleniowo-doradczego
pisemną informację o terminie rozpoczęcia naboru biznesplanów. Planowany termin naboru 
biznesplanów to: I edycja rekrutacji: 05.2019r, II edycja rekrutacji: 

10. Uczestnicy Projektu są zobowiązani do złożenia biznesplanu wraz z wymaganymi załącznikami, zgodnie 
z wymogami opisanymi w ogłoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie 
z definicją skutecznego doręczenia informacji wskazaną w §1 n
dokumenty można składać osobiście/pocztą/kurierem 
26A pok./111;  e-mail: biznes@business
Biuro będzie zapewniać obsługę klienta w czas
tj.(łącznie): 
1. przez min. 3 dni - licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne przez co najmniej 8 godzin;
2. przez min. 2 dni - licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne w godzinach popołudniowy
przez co najmniej 8 godzin, gdzie zamknięcie Punktu nastąpi o godz. 18.00) lub w soboty (min. 2 soboty 
w  miesiącu, czynne przez co najmniej 8 godzin),
3. punkt obsługuje min. 2 pracowników

11. Beneficjent nie dopuszcza składania dokumentów za pośredni
12. Dokumenty, które wpłyną do Beneficjenta przed lub po terminie określonym w ogłoszeniu 

o naborze nie będą rozpatrywane.
13. Jeden UP może ubiegać się o wsparcie na rozwój przedsiębiorczości wyłącznie na podstawie jednego 

złożonego kompletu  biznesplanu w 2 egzemplarzach z załącznikami
projektu złoży więcej niż jeden 
podlegał będzie tylko ten, który wpłynął jako pierwszy. Możliwe jest wycofa
biznesplanu w 2 egzemplarzach z załącznikami

14. Biznesplany wraz z załącznikami powinny być wypełnione czytelnie w języku polskim (wskazane 
wypełnienie komputerowe lub drukowanymi literami). 
własnoręcznie podpisać, w miejscach przeznaczonych do złożenia podpisu, parafować na każdej 
stronie i spiąć trwale wraz z załącznikami w sposób uniemożliwi

15. Pola, które danego UP nie dotyczą należy uzupełnić formułą „nie dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek 
pozycji  w biznesplanie niewypełnionej stanowi błąd formalny. 

16. Kopie wymaganych załączników do biznesplanu wymienionych w §4 ust. 4 powinny być potwierdzo
za zgodność z oryginałem przez Uczestnika Projektu. Prawidłowo potwierdzona za zgodność kopia 
zawiera czytelny podpis Uczestnika Projektu z klauzulą „potwierdzam za zgodność z oryginałem” na 
każdej stronie lub „potwierdzam za zgodność z oryginałem od st
stronie dokumentu wielostronicowego

17. Niedopuszczalna jest ingerencja w treść wzoru biznesplanu oraz załączników, usuwanie zapisów, 
logotypów, złożenie nieaktualnych wersji dokum
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W przypadku, gdy aplikującym jest Uczestnik Projektu, który wraz z innymi Uczestnikami planuje 
utworzenie bądź już utworzył spółkę, w biznesplanie wpisuje pozostałych uczestników przedsięwzięcia, 

ach prowadzonej działalności ubiegać się o wsparcie finansowe na rozwój 
przedsiębiorczości, wraz z podaniem wnioskowanych kwot. Suma kwot wnioskowanych powinna 
stanowić sumę kosztów kwalifikowanych działań planowanych do zrealizowania w biznesplanie. 

stnik projektu może załączyć inne dokumenty, które są istotne z punktu widzenia ocenianego 
biznesplanu, np. umowy przedwstępne, umowy o współpracy, kserokopie uprawnień. 
Wzór biznesplanu oraz wzory dokumentów, o których mowa w §4, ust. 4, pkt b

O terminie, jaki przewidziano na składanie biznesplanów UP zostaną poinformowani poprzez stronę 
internetową Projektu oraz zamieszczenie na tablicy ogłoszeń w biurze projektu

radczego. Ponadto Beneficjent przekaże każdemu Uczestnikowi projektu 
pisemną informację o terminie rozpoczęcia naboru biznesplanów. Planowany termin naboru 

I edycja rekrutacji: 05.2019r, II edycja rekrutacji: 08-10.2019r. 
Uczestnicy Projektu są zobowiązani do złożenia biznesplanu wraz z wymaganymi załącznikami, zgodnie 
z wymogami opisanymi w ogłoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie 
z definicją skutecznego doręczenia informacji wskazaną w §1 niniejszego Regulaminu. 

osobiście/pocztą/kurierem w biurze projektu: 41-902 Bytom; ul. Moniuszki 
mail: biznes@business-school.pl; tel.  570 892 826, 570 896 792

Biuro będzie zapewniać obsługę klienta w czasie umożliwiającym dostęp wszystkim zainteresowanym, 

licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne przez co najmniej 8 godzin;
licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne w godzinach popołudniowy

przez co najmniej 8 godzin, gdzie zamknięcie Punktu nastąpi o godz. 18.00) lub w soboty (min. 2 soboty 
w  miesiącu, czynne przez co najmniej 8 godzin), 
3. punkt obsługuje min. 2 pracowników 
Beneficjent nie dopuszcza składania dokumentów za pośrednictwem faksu, skanu
Dokumenty, które wpłyną do Beneficjenta przed lub po terminie określonym w ogłoszeniu 
o naborze nie będą rozpatrywane. 
Jeden UP może ubiegać się o wsparcie na rozwój przedsiębiorczości wyłącznie na podstawie jednego 

kompletu  biznesplanu w 2 egzemplarzach z załącznikami. W przypadku, gdy uczestnik 
projektu złoży więcej niż jeden komplet biznesplanu w 2 egzemplarzach z załącznikami
podlegał będzie tylko ten, który wpłynął jako pierwszy. Możliwe jest wycofanie złożonego 

w 2 egzemplarzach z załącznikami i złożenie nowego w terminie trwania naboru.
Biznesplany wraz z załącznikami powinny być wypełnione czytelnie w języku polskim (wskazane 
wypełnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed złożeniem, biznesplan należy czytelnie 
własnoręcznie podpisać, w miejscach przeznaczonych do złożenia podpisu, parafować na każdej 

załącznikami w sposób uniemożliwiający przypadkową dekompletację.
Pola, które danego UP nie dotyczą należy uzupełnić formułą „nie dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek 
pozycji  w biznesplanie niewypełnionej stanowi błąd formalny.  
Kopie wymaganych załączników do biznesplanu wymienionych w §4 ust. 4 powinny być potwierdzo
za zgodność z oryginałem przez Uczestnika Projektu. Prawidłowo potwierdzona za zgodność kopia 
zawiera czytelny podpis Uczestnika Projektu z klauzulą „potwierdzam za zgodność z oryginałem” na 

lub „potwierdzam za zgodność z oryginałem od strony ... do strony ...” na pierwszej 
stronie dokumentu wielostronicowego. Potwierdzenie powinno być opatrzone datą.
Niedopuszczalna jest ingerencja w treść wzoru biznesplanu oraz załączników, usuwanie zapisów, 
logotypów, złożenie nieaktualnych wersji dokumentów. 
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W przypadku, gdy aplikującym jest Uczestnik Projektu, który wraz z innymi Uczestnikami planuje 
utworzenie bądź już utworzył spółkę, w biznesplanie wpisuje pozostałych uczestników przedsięwzięcia, 

ach prowadzonej działalności ubiegać się o wsparcie finansowe na rozwój 
przedsiębiorczości, wraz z podaniem wnioskowanych kwot. Suma kwot wnioskowanych powinna 
stanowić sumę kosztów kwalifikowanych działań planowanych do zrealizowania w biznesplanie.  

stnik projektu może załączyć inne dokumenty, które są istotne z punktu widzenia ocenianego 
biznesplanu, np. umowy przedwstępne, umowy o współpracy, kserokopie uprawnień.  
Wzór biznesplanu oraz wzory dokumentów, o których mowa w §4, ust. 4, pkt b-e, stanowią załączniki 

O terminie, jaki przewidziano na składanie biznesplanów UP zostaną poinformowani poprzez stronę 
biurze projektu w trakcie trwania 

Ponadto Beneficjent przekaże każdemu Uczestnikowi projektu 
pisemną informację o terminie rozpoczęcia naboru biznesplanów. Planowany termin naboru 

 
Uczestnicy Projektu są zobowiązani do złożenia biznesplanu wraz z wymaganymi załącznikami, zgodnie 
z wymogami opisanymi w ogłoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie 

iniejszego Regulaminu. Osobiście 
902 Bytom; ul. Moniuszki 

892 826, 570 896 792 
ie umożliwiającym dostęp wszystkim zainteresowanym, 

licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne przez co najmniej 8 godzin; 
licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne w godzinach popołudniowych (tj. 

przez co najmniej 8 godzin, gdzie zamknięcie Punktu nastąpi o godz. 18.00) lub w soboty (min. 2 soboty 

skanu ani e-mailowo. 
Dokumenty, które wpłyną do Beneficjenta przed lub po terminie określonym w ogłoszeniu  

Jeden UP może ubiegać się o wsparcie na rozwój przedsiębiorczości wyłącznie na podstawie jednego 
. W przypadku, gdy uczestnik 

plarzach z załącznikami, ocenie 
nie złożonego kompletu 

i złożenie nowego w terminie trwania naboru. 
Biznesplany wraz z załącznikami powinny być wypełnione czytelnie w języku polskim (wskazane 

Przed złożeniem, biznesplan należy czytelnie 
własnoręcznie podpisać, w miejscach przeznaczonych do złożenia podpisu, parafować na każdej 

ający przypadkową dekompletację. 
Pola, które danego UP nie dotyczą należy uzupełnić formułą „nie dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek 

Kopie wymaganych załączników do biznesplanu wymienionych w §4 ust. 4 powinny być potwierdzone 
za zgodność z oryginałem przez Uczestnika Projektu. Prawidłowo potwierdzona za zgodność kopia 
zawiera czytelny podpis Uczestnika Projektu z klauzulą „potwierdzam za zgodność z oryginałem” na 

rony ... do strony ...” na pierwszej 
. Potwierdzenie powinno być opatrzone datą. 

Niedopuszczalna jest ingerencja w treść wzoru biznesplanu oraz załączników, usuwanie zapisów, 
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18. Biznesplan w 2 egzemplarzach wraz z wymaganymi załącznikami w formie papierowej należy złożyć w 
zamkniętej kopercie opisanej według poniższego wzoru:

 
 
 
 

 
 
 
 

1. Każdy złożony komplet biznesplan
Oficera dotacyjnego, który służył pomocą uczestnik
Kartę oceny formalnej biznesplanu (załącznik nr 7 do niniejszego Regulaminu).

2. Osoby, których biznesplany nie zawiera
tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, będą 
informacji wezwane do ich uzupełnienia. 

3. Za uchybienia skutkujące niemożliwością dokonania oceny uznaje się:
− złożenie biznesplanu z załącznikami w nieodpowiednim terminie

− biznesplan lub załączniki niepodpisane przez uczestnika,

− biznesplan i Szczegółowe zestawienie towarów i usług przewidzianych do zakupienia 
niezaparafowany przez uczestnika

− biznesplan lub załączniki niewypełnione w całości

− biznesplan lub załączniki złożone na niewłaściwych formularzach

− biznesplan lub załączniki wypełnione lub wydrukowane w sposób nieczytelny w stopniu 
uniemożliwiającym dokonanie oceny kryteriów,

− biznesplan lub załączniki nie zawierają wszystkich stron.

− biznesplan i załączniki niezłożone w 2 egzemplarzach

− brak złożenia wymaganego zał
4. Korekty błędów formalnych należy dokonać, w ciągu 

zgodnie z definicją skutecznego doręczenia informacji określoną w §1 niniejszego Regulaminu.
przyspieszenia procedury korekty błędów formalnych, Beneficjent rekomenduje wizytę osobistą 
Uczestnika w Biurze Projektu. 

5. Uczestnik zobowiązany jest do naniesienia poprawek/uzupełnienia złożonych dokumentów, a nie 
ponownego złożenia kompletu wymaga
może dotyczyć jedynie elementów wskazanych przez Oficera dotacyjnego.

6. Korekcie formalnej nie podlegają złożone oświadczenia, wyjątek stanowi korekta, która nie ma wpływu 
na treść merytoryczną oświadczen

7. Po dokonaniu poprawek/uzupełnień biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny formalnej.
8. W przypadku niedokonania bądź błędnego dokonania poprawek/uzupełnień w terminie wskazanym w 

pkt 3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.
9. Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie.

Imię i Nazwisko  
Uczestnika/Uczestniczki projektu 
Nazwa przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy) 
Adres 
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wraz z wymaganymi załącznikami w formie papierowej należy złożyć w 
zamkniętej kopercie opisanej według poniższego wzoru: 

 
 
 

§5 
Ocena formalna biznesplanów 

 
biznesplanów z załącznikami jest oceniany pod względem formaln

Oficera dotacyjnego, który służył pomocą uczestnikowi w przygotowaniu biznesplanu w oparciu o 
Kartę oceny formalnej biznesplanu (załącznik nr 7 do niniejszego Regulaminu). 
Osoby, których biznesplany nie zawierają wymaganych załączników lub posiadają braki formalne, 
tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, będą zgodnie z definicją skutecznego doręczenia 

i wezwane do ich uzupełnienia. Nie podlega uzupełnieniu złożenie biznesplanu po terminie.
hybienia skutkujące niemożliwością dokonania oceny uznaje się: 

złożenie biznesplanu z załącznikami w nieodpowiednim terminie 

biznesplan lub załączniki niepodpisane przez uczestnika, 

i Szczegółowe zestawienie towarów i usług przewidzianych do zakupienia 
niezaparafowany przez uczestnika 

biznesplan lub załączniki niewypełnione w całości (posiadające puste pola)

biznesplan lub załączniki złożone na niewłaściwych formularzach 

ub załączniki wypełnione lub wydrukowane w sposób nieczytelny w stopniu 
uniemożliwiającym dokonanie oceny kryteriów, 

biznesplan lub załączniki nie zawierają wszystkich stron. 

biznesplan i załączniki niezłożone w 2 egzemplarzach 

brak złożenia wymaganego załącznika/załączników 
Korekty błędów formalnych należy dokonać, w ciągu 3 dni roboczych od daty otrzymania wezwania,
zgodnie z definicją skutecznego doręczenia informacji określoną w §1 niniejszego Regulaminu.
przyspieszenia procedury korekty błędów formalnych, Beneficjent rekomenduje wizytę osobistą 

Uczestnik zobowiązany jest do naniesienia poprawek/uzupełnienia złożonych dokumentów, a nie 
ponownego złożenia kompletu wymaganych dokumentów. Uzupełnienie lub poprawa biznesplanu 
może dotyczyć jedynie elementów wskazanych przez Oficera dotacyjnego. 
Korekcie formalnej nie podlegają złożone oświadczenia, wyjątek stanowi korekta, która nie ma wpływu 
na treść merytoryczną oświadczenia (np. brak podpisu) oraz oczywiste błędy pisarskie.
Po dokonaniu poprawek/uzupełnień biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny formalnej.
W przypadku niedokonania bądź błędnego dokonania poprawek/uzupełnień w terminie wskazanym w 

staje odrzucony z przyczyn formalnych. 
Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie. 

Biznesplan w ramach projektu „Biznes na START!” 
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wraz z wymaganymi załącznikami w formie papierowej należy złożyć w 

jest oceniany pod względem formalnym przez 1 
owi w przygotowaniu biznesplanu w oparciu o 

ją wymaganych załączników lub posiadają braki formalne,  
zgodnie z definicją skutecznego doręczenia 

Nie podlega uzupełnieniu złożenie biznesplanu po terminie. 

i Szczegółowe zestawienie towarów i usług przewidzianych do zakupienia 

(posiadające puste pola), 

ub załączniki wypełnione lub wydrukowane w sposób nieczytelny w stopniu 

dni roboczych od daty otrzymania wezwania, 
zgodnie z definicją skutecznego doręczenia informacji określoną w §1 niniejszego Regulaminu. W celu 
przyspieszenia procedury korekty błędów formalnych, Beneficjent rekomenduje wizytę osobistą 

Uczestnik zobowiązany jest do naniesienia poprawek/uzupełnienia złożonych dokumentów, a nie 
nych dokumentów. Uzupełnienie lub poprawa biznesplanu 

Korekcie formalnej nie podlegają złożone oświadczenia, wyjątek stanowi korekta, która nie ma wpływu 
ia (np. brak podpisu) oraz oczywiste błędy pisarskie. 

Po dokonaniu poprawek/uzupełnień biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny formalnej. 
W przypadku niedokonania bądź błędnego dokonania poprawek/uzupełnień w terminie wskazanym w 

 
 

BUSINESS SCHOOL  H. Polak, M. Polak Spółka Jawna 
ul. Moniuszki 26 A  lok. 111 

41-902 Bytom 
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10. Biznesplany, które uzyskały pozytywną ocenę formalną 
 

  

1. Oceny merytorycznej biznesplanów dokonuje Komisja Oceny Biznesplanów.
2. Komisja Oceny Biznesplanów składa się z minimum 5 Oficerów Niezależnych 

kwalifikacje potwierdzone certyfikatami/innymi dokumentami) i doświadczeniem (min.2letnie) z
zakresu oceny biznesplanów/oceny wniosków o przyznanie kredytów dla
podobnych, doświadczeniem z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej.

3. Beneficjent poinformuje WUP 
roboczych przez zwołaniem. 

4. Przed rozpoczęciem oceny merytorycznej oficerowie winni pisemnie ustalić 
biznesplanów, tj. określić jakie informacje/dane ujęte w biznesplanach będą brane pod uwagę przy 
przyznawaniu punków w poszczególnych 
zostanie podpisany przez wszystkich oceniających oficerów oraz zatwierdzony przez osobę 
upoważnioną przez Beneficjenta. 

5. Każdy biznesplan oceniany jest pod względem merytorycznym przez dwóch, losowo wybrany
Oficerów Niezależnych (Oficerem niezależnym, dokonującym oceny merytorycznej (oceniającym 
punktowo) nie może być Oficer dotacyjny, tj. ten, który służył pomocą przy wypełnianiu Biznesplanu).

6. Ocena biznesplanów odbywać się będzie zgodnie z kryteriami zaw
biznesplanów oraz założeniami wniosku o dofinansowanie Projektu w oparciu o Kartę Oceny 
Merytorycznej Biznesplanu wraz z 

7. Oceniane będą następujące elementy:
I. Celowości przedsięwzięcia: 
− uzasadnienie dla utworzenia przedsiębiorstwa (kompletność opisu, przejrzystość, zrozumiałość 

założeń, opis mocnych i słabych stron przedsięwzięcia oraz szans i zagrożeń) 
punktów – 5 

II. Realności założeń: 
− realność projektowanych produktów / usług i możliwości ich realizacji 

punktów – 10 
− racjonalność oszacowania liczby potencjalnych klientów w stosunku do planu przedsięwzięcia, 

w tym ocena zapotrzebowania i możliwej skali zbytu na towary lub usługi plano
wytworzenia w ramach działalności objętej dofinansowaniem 
– 10 

− realność przyjętej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedaży 
10 

III. Trwałości projektu: 
− spójność wykształcenia oraz doświadcz

przedsięwzięciem – maksymalna liczba punktów 
− posiadane zaplecze finansowe, w tym wkład własny
− posiadane zaplecze materiałowe 

IV. Efektywności kosztowej: 
− przewidywane wydatki są adekwatne i zgodne z zaproponowanymi działaniami i produktami 

maksymalna liczba punktów –

 

” jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Strona 14 z 33 

Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41
tel. 570

e-mail: biznes@business-school.pl, www.business

uzyskały pozytywną ocenę formalną będą podlegały ocenie merytorycznej.

 
§ 6 

  Ocena merytoryczna biznesplanów 
 

biznesplanów dokonuje Komisja Oceny Biznesplanów.  
anów składa się z minimum 5 Oficerów Niezależnych z wiedzą (odpowiednie 

potwierdzone certyfikatami/innymi dokumentami) i doświadczeniem (min.2letnie) z
oceny biznesplanów/oceny wniosków o przyznanie kredytów dla

nych, doświadczeniem z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej. 
 w Katowicach o planowanym terminie posiedzeń 

Przed rozpoczęciem oceny merytorycznej oficerowie winni pisemnie ustalić 
, tj. określić jakie informacje/dane ujęte w biznesplanach będą brane pod uwagę przy 

przyznawaniu punków w poszczególnych kryteriach. Dokument Standardy oceny biznesplanów
zostanie podpisany przez wszystkich oceniających oficerów oraz zatwierdzony przez osobę 
upoważnioną przez Beneficjenta.  
Każdy biznesplan oceniany jest pod względem merytorycznym przez dwóch, losowo wybrany
Oficerów Niezależnych (Oficerem niezależnym, dokonującym oceny merytorycznej (oceniającym 
punktowo) nie może być Oficer dotacyjny, tj. ten, który służył pomocą przy wypełnianiu Biznesplanu).
Ocena biznesplanów odbywać się będzie zgodnie z kryteriami zawartymi w w/w 

oraz założeniami wniosku o dofinansowanie Projektu w oparciu o Kartę Oceny 
Biznesplanu wraz z uzasadnieniem (załącznik nr 8 do niniejszego Regulaminu).

Oceniane będą następujące elementy:  

uzasadnienie dla utworzenia przedsiębiorstwa (kompletność opisu, przejrzystość, zrozumiałość 
założeń, opis mocnych i słabych stron przedsięwzięcia oraz szans i zagrożeń) 

wanych produktów / usług i możliwości ich realizacji 

racjonalność oszacowania liczby potencjalnych klientów w stosunku do planu przedsięwzięcia, 
w tym ocena zapotrzebowania i możliwej skali zbytu na towary lub usługi plano
wytworzenia w ramach działalności objętej dofinansowaniem – maksymalna liczba punktów 

realność przyjętej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedaży – maksymalna liczba punktów 

spójność wykształcenia oraz doświadczenia zawodowego wnioskodawcy z planowanym 
maksymalna liczba punktów – 10 

posiadane zaplecze finansowe, w tym wkład własny- maksymalna liczba punktów 
posiadane zaplecze materiałowe – maksymalna liczba punktów – 5 

przewidywane wydatki są adekwatne i zgodne z zaproponowanymi działaniami i produktami 
– 10 

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  
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będą podlegały ocenie merytorycznej. 

z wiedzą (odpowiednie 
potwierdzone certyfikatami/innymi dokumentami) i doświadczeniem (min.2letnie) z 

oceny biznesplanów/oceny wniosków o przyznanie kredytów dla przedsiębiorców i 
 

w Katowicach o planowanym terminie posiedzeń KOB na min. 5dni 

Przed rozpoczęciem oceny merytorycznej oficerowie winni pisemnie ustalić Standardy oceny 
, tj. określić jakie informacje/dane ujęte w biznesplanach będą brane pod uwagę przy 

Standardy oceny biznesplanów 
zostanie podpisany przez wszystkich oceniających oficerów oraz zatwierdzony przez osobę 

Każdy biznesplan oceniany jest pod względem merytorycznym przez dwóch, losowo wybranych 
Oficerów Niezależnych (Oficerem niezależnym, dokonującym oceny merytorycznej (oceniającym 
punktowo) nie może być Oficer dotacyjny, tj. ten, który służył pomocą przy wypełnianiu Biznesplanu). 

artymi w w/w Standardach oceny 
oraz założeniami wniosku o dofinansowanie Projektu w oparciu o Kartę Oceny 

do niniejszego Regulaminu). 

uzasadnienie dla utworzenia przedsiębiorstwa (kompletność opisu, przejrzystość, zrozumiałość 
założeń, opis mocnych i słabych stron przedsięwzięcia oraz szans i zagrożeń) – maksymalna liczba 

wanych produktów / usług i możliwości ich realizacji – maksymalna liczba 

racjonalność oszacowania liczby potencjalnych klientów w stosunku do planu przedsięwzięcia,  
w tym ocena zapotrzebowania i możliwej skali zbytu na towary lub usługi planowane do 

maksymalna liczba punktów  

maksymalna liczba punktów –  

enia zawodowego wnioskodawcy z planowanym 

maksymalna liczba punktów – 10 

przewidywane wydatki są adekwatne i zgodne z zaproponowanymi działaniami i produktami – 
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− proponowane źródła finansowania dają gwarancję realizacji projektu, w tym możliwość 
zapewnienia płynności finansowej również po upływie okresu 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia 
działalności gospodarczej – maksymalna liczba punktów 

V. Zgodności projektu ze zdefiniowanymi potrzebami planowanego przedsięwzięcia:
− spójność planowanych zakupów inwestycyjnych z rodzajem działalności, w tym stopień, 

w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne umożliwiają kompleksową realizację przedsięwzięcia 
maksymalna liczba punktów –

− wielowariantowość (możliwość rozszerzenia działalności lub zmiany jej profilu) 
punktów – 5 

VI. Inne kryteria  
− opis produktu/usługi oraz konkurencji

8. W trakcie oceny merytorycznej biznesplan może uzyskać maksymalnie 
9. Końcowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi średnią arytmetyczną ocen merytorycznych 

dokonanych przez Oficerów niezależnych, oceniają
dopuszcza się wyłącznie liczby całkowite.

10. Biznesplany, które w każdej z kart, otrzymały ocenę co najmniej 60% punktów ogólnej sumy punktów 
(tj. 60 punktów), zaś w poszczególnych punktach oceny merytorycznej (oznaczonej cyframi rzymskimi) 
uzyskały przynajmniej 60% punktów, uzyskują ocenę pozytywną i umieszczane są na liście rankingowej 
projektów rekomendowanych do dofinansowania.

11. Biznesplany, które uzyskały ocenę pozytywną mogą uzyskać dodatkowe punkty premiujące za 
deklarację utworzenia dodatkowego miej

12. W przypadku rozbieżności punktowej ocen Oficerów niezależnych wynoszącej więcej niż 30% punktów 
liczonych od ogólnej sumy punktów biznesplan musi zostać oceniony przez trzeciego oficera, 
wyłonionego przez osobę upoważnioną przez Ben
dokonywały oceny tego biznesplanu. Ocena tego oficera stanowi wówczas ocenę ostateczną 
dokumentu.  

13. Dyskusja pomiędzy Oficerami w celu usunięcia rozbieżności, tzw. uzgodnienie stanowiska, możliwa jest 
w sytuacji rozbieżności pomiędzy opiniami Oficerów niezależnych w zakresie kwestii finansowych 
biznesplanu, przy czym oceny obu Oficerów muszą być pozytywne. W takim przypadku sporządzona 
zostanie notatka. 

14. Oficer niezależny oceniający biznesplan, może zapropon
w przypadku zidentyfikowania kosztów, które uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektóre koszty za 
niezwiązane z działalnością) lub uzna oszacowanie niektórych kosztów jako zawyżone w porównaniu ze 
stawkami rynkowymi. 

15. W żadnym wypadku kwota wsparcia finansowego zaproponowana przez Oficerów niezależnych 
oceniających biznesplan, nie może przekroczyć kwoty, o którą ubiega się Uczestnik.

16. Wysokość dofinansowania przyznana przez Oficerów niezależnych nie podlega 
17. Biznesplan może zostać odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Oficer niezależny stwierdzi, 

iż opisana przez wnioskodawcę działalność gospodarcza jest wykluczona z możliwości uzyskania 
pomocy de minimis lub dostrzeże inne naruszenia zasad i 
wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości. Złożenie dokumentów poświadczających 
nieprawdę, stanowi podstawę do nieudzielania pomocy na każdym etapie wsparcia.

18. Po dokonaniu oceny obejmującej wszystkie złożone bi
pisemnej zgodnie z definicją skutecznego doręczenia informacji każdego Uczestnika projektu 
o wynikach oceny biznesplanu oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dołączając kserokopie 
Kart oceny biznesplanu z zachowaniem zasad określonych w przepisach dotyczących ochrony
osobowych. 
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proponowane źródła finansowania dają gwarancję realizacji projektu, w tym możliwość 
zapewnienia płynności finansowej również po upływie okresu 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia 

maksymalna liczba punktów – 10 
zdefiniowanymi potrzebami planowanego przedsięwzięcia:

spójność planowanych zakupów inwestycyjnych z rodzajem działalności, w tym stopień, 
w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne umożliwiają kompleksową realizację przedsięwzięcia 

– 10 
wielowariantowość (możliwość rozszerzenia działalności lub zmiany jej profilu) 

opis produktu/usługi oraz konkurencji – maksymalna liczba punktów – 5. 
W trakcie oceny merytorycznej biznesplan może uzyskać maksymalnie 100 pkt.  
Końcowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi średnią arytmetyczną ocen merytorycznych 
dokonanych przez Oficerów niezależnych, oceniających dany biznesplan. W stosowanej punkta
dopuszcza się wyłącznie liczby całkowite. 
Biznesplany, które w każdej z kart, otrzymały ocenę co najmniej 60% punktów ogólnej sumy punktów 
(tj. 60 punktów), zaś w poszczególnych punktach oceny merytorycznej (oznaczonej cyframi rzymskimi) 

ajmniej 60% punktów, uzyskują ocenę pozytywną i umieszczane są na liście rankingowej 
projektów rekomendowanych do dofinansowania. 
Biznesplany, które uzyskały ocenę pozytywną mogą uzyskać dodatkowe punkty premiujące za 
deklarację utworzenia dodatkowego miejsca pracy 0-10 punktów. 

W przypadku rozbieżności punktowej ocen Oficerów niezależnych wynoszącej więcej niż 30% punktów 
liczonych od ogólnej sumy punktów biznesplan musi zostać oceniony przez trzeciego oficera, 
wyłonionego przez osobę upoważnioną przez Beneficjenta losowo, spośród osób, które wcześniej nie 
dokonywały oceny tego biznesplanu. Ocena tego oficera stanowi wówczas ocenę ostateczną 

Dyskusja pomiędzy Oficerami w celu usunięcia rozbieżności, tzw. uzgodnienie stanowiska, możliwa jest 
tuacji rozbieżności pomiędzy opiniami Oficerów niezależnych w zakresie kwestii finansowych 

biznesplanu, przy czym oceny obu Oficerów muszą być pozytywne. W takim przypadku sporządzona 

Oficer niezależny oceniający biznesplan, może zaproponować niższą niż wnioskowana kwotę wsparcia 
w przypadku zidentyfikowania kosztów, które uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektóre koszty za 
niezwiązane z działalnością) lub uzna oszacowanie niektórych kosztów jako zawyżone w porównaniu ze 

W żadnym wypadku kwota wsparcia finansowego zaproponowana przez Oficerów niezależnych 
oceniających biznesplan, nie może przekroczyć kwoty, o którą ubiega się Uczestnik.
Wysokość dofinansowania przyznana przez Oficerów niezależnych nie podlega negocjacjom.
Biznesplan może zostać odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Oficer niezależny stwierdzi, 
iż opisana przez wnioskodawcę działalność gospodarcza jest wykluczona z możliwości uzyskania 
pomocy de minimis lub dostrzeże inne naruszenia zasad i przepisów uniemożliwiające przyznanie 
wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości. Złożenie dokumentów poświadczających 
nieprawdę, stanowi podstawę do nieudzielania pomocy na każdym etapie wsparcia.
Po dokonaniu oceny obejmującej wszystkie złożone biznesplany, Beneficjent informuje w formie 
pisemnej zgodnie z definicją skutecznego doręczenia informacji każdego Uczestnika projektu 
o wynikach oceny biznesplanu oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dołączając kserokopie 

zachowaniem zasad określonych w przepisach dotyczących ochrony
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proponowane źródła finansowania dają gwarancję realizacji projektu, w tym możliwość 
zapewnienia płynności finansowej również po upływie okresu 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia 

zdefiniowanymi potrzebami planowanego przedsięwzięcia: 
spójność planowanych zakupów inwestycyjnych z rodzajem działalności, w tym stopień,  
w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne umożliwiają kompleksową realizację przedsięwzięcia – 

wielowariantowość (możliwość rozszerzenia działalności lub zmiany jej profilu) – maksymalna liczba 

 
Końcowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi średnią arytmetyczną ocen merytorycznych 

W stosowanej punktacji 

Biznesplany, które w każdej z kart, otrzymały ocenę co najmniej 60% punktów ogólnej sumy punktów 
(tj. 60 punktów), zaś w poszczególnych punktach oceny merytorycznej (oznaczonej cyframi rzymskimi) 

ajmniej 60% punktów, uzyskują ocenę pozytywną i umieszczane są na liście rankingowej 

Biznesplany, które uzyskały ocenę pozytywną mogą uzyskać dodatkowe punkty premiujące za 

W przypadku rozbieżności punktowej ocen Oficerów niezależnych wynoszącej więcej niż 30% punktów 
liczonych od ogólnej sumy punktów biznesplan musi zostać oceniony przez trzeciego oficera, 

eficjenta losowo, spośród osób, które wcześniej nie 
dokonywały oceny tego biznesplanu. Ocena tego oficera stanowi wówczas ocenę ostateczną 

Dyskusja pomiędzy Oficerami w celu usunięcia rozbieżności, tzw. uzgodnienie stanowiska, możliwa jest 
tuacji rozbieżności pomiędzy opiniami Oficerów niezależnych w zakresie kwestii finansowych 

biznesplanu, przy czym oceny obu Oficerów muszą być pozytywne. W takim przypadku sporządzona 

ować niższą niż wnioskowana kwotę wsparcia 
w przypadku zidentyfikowania kosztów, które uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektóre koszty za 
niezwiązane z działalnością) lub uzna oszacowanie niektórych kosztów jako zawyżone w porównaniu ze 

W żadnym wypadku kwota wsparcia finansowego zaproponowana przez Oficerów niezależnych 
oceniających biznesplan, nie może przekroczyć kwoty, o którą ubiega się Uczestnik. 

negocjacjom. 
Biznesplan może zostać odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Oficer niezależny stwierdzi,  
iż opisana przez wnioskodawcę działalność gospodarcza jest wykluczona z możliwości uzyskania 

przepisów uniemożliwiające przyznanie 
wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości. Złożenie dokumentów poświadczających 
nieprawdę, stanowi podstawę do nieudzielania pomocy na każdym etapie wsparcia. 

znesplany, Beneficjent informuje w formie 
pisemnej zgodnie z definicją skutecznego doręczenia informacji każdego Uczestnika projektu  
o wynikach oceny biznesplanu oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dołączając kserokopie 

zachowaniem zasad określonych w przepisach dotyczących ochrony danych 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

19. Uczestnik Projektu, którego biznesplan po ocenie merytorycznej został oceniony negatywnie lub 
otrzymał wsparcie w kwocie niższej niż wnioskowana, ma prawo złożenia pisemnego 
o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwołania).

20. Odwołanie powinno zostać złożone w formie pisemnej, zgodnie z definicją skutecznego doręczenia 
informacji w terminie 5 
o wynikach oceny merytorycznej 
rekomenduje osobiste doręczenie dokumentów do Biura Projektu. Odwołanie złożone po w/w 
terminie nie podlega rozpatrzeniu przez Oficerów niezależnych. 

21. Odwołanie powinno zawierać 
powinno odnosić się do uzasadnień Oficerów niezależnych
mogą przedstawiać nowych okoliczności, względem tych, które zostały opisywane uprzednio przez UP i 
stanowiły podstawę oceny wniosku.

22. Ponownej ocenie podlegają jedynie te części biznesplanu, które były przedmiotem odwołania. Jeśli z 
treści odwołania Uczestnika projektu nie wynika jednoznacznie, jaka część oceny biznesplanu została 
zakwestionowana, biznesplan taki podleg

23. W terminie 5 dni roboczych od otrzymania odwołań, dwóch Oficerów niezależnych dokonuje 
ponownej oceny biznesplanu. Powtórnej oceny nie mogą dokonywać Oficerowie niezależni biorący 
udział w pierwotnej ocenie, ani Oficer dotacyj
Oficerowie niezależni dokonujący ponownej oceny biznesplanu w trybie odwoławczym, nie mogą 
również zapoznawać się z jego poprzednią oceną.

24. Powtórna ocena nie może skutkować obniżeniem zarówno pierwotnej liczby
i pierwotnie przyznanej kwoty wsparcia finansowego. W przypadku gdy Oficer niezależny, w trybie 
odwoławczym przyzna mniejszą liczbę punktów niż wynikałoby to z pierwotnej oceny, 
za ostateczną uznaje się poprzednio przyznaną liczbę punktów. 
przez Uczestnika Projektu odnoszącego się tylko do obniżenia przyznanego wsparcia finansowego 
ponowna ocena nie może skutkować obniżeniem pierwotnie przyznanej kwoty wsparcia 
przy przyznaniu w trybie odwoławczym mniejszej
za ostateczną uznaje się poprzednio przyznaną kwotę. 

25. Powtórna ocena biznesplanu jest oceną wiążącą i ostateczną, od której nie przysługuje odwołanie.  
26. W terminie 5 dni roboczych 

Uczestnika Projektu o sposobie rozpatrzenia złożonego odwołania, dołączając kserokopie Kart oceny 
biznesplanu z zachowaniem zasad określonych 

27. Dane personalne Oficerów niezależnyc
ujawnieniu na żadnym etapie realizacji Projektu, w tym również na etapie procedury odwoławczej.

28. W przypadku odrzucenia biznesplanów na etapie oceny formalnej lub merytorycznej
przez wszystkich uczestników biznesplanów w wyznaczonym terminie naboru
ponownie ogłosić nabór biznesplanów z zastrzeżeniem, że harmonogram realizacji projektu pozwoli na 
realizację wszystkich działań związanych z przyznaniem, wypłatą, rozliczeni
zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie wsparcia finansowego ustanowionego na poczet 
poprawnej realizacji umowy.  

29. W przypadku rezygnacji z ponownego złożenia biznesplanów i z dalszego udziału w projekcie osób, 
których biznesplany zostały odrzucone w ramach oceny formalnej lub merytorycznej 
nie złożyły biznesplanów podczas pierwotnego naboru do Projektu zostanie zaproszona 
harmonogram realizacji projektu na to pozwoli) 
spełnienie wymogów formalnych spełnionych na etapie rekrutacji. Beneficjent zapewni takiej osobie 
wsparcie szkoleniowo-doradcze przed uruchomieniem działalności gospodarczej, zgodne z zakresem 
indywidualnych potrzeb tej osoby, określonym na etapie rekrutacji. 
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Uczestnik Projektu, którego biznesplan po ocenie merytorycznej został oceniony negatywnie lub 
otrzymał wsparcie w kwocie niższej niż wnioskowana, ma prawo złożenia pisemnego 
o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwołania). 
Odwołanie powinno zostać złożone w formie pisemnej, zgodnie z definicją skutecznego doręczenia 

 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji 
o wynikach oceny merytorycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury, Beneficjent 
rekomenduje osobiste doręczenie dokumentów do Biura Projektu. Odwołanie złożone po w/w 
terminie nie podlega rozpatrzeniu przez Oficerów niezależnych.  
Odwołanie powinno zawierać wyjaśnienia i informacje dotyczące zakresu przedsięwzięcia oraz 
powinno odnosić się do uzasadnień Oficerów niezależnych. Przedmiotowe wyjaśnienia/informacje nie 
mogą przedstawiać nowych okoliczności, względem tych, które zostały opisywane uprzednio przez UP i 

wę oceny wniosku. 
Ponownej ocenie podlegają jedynie te części biznesplanu, które były przedmiotem odwołania. Jeśli z 
treści odwołania Uczestnika projektu nie wynika jednoznacznie, jaka część oceny biznesplanu została 
zakwestionowana, biznesplan taki podlega powtórnej ocenie w całości. 

dni roboczych od otrzymania odwołań, dwóch Oficerów niezależnych dokonuje 
ponownej oceny biznesplanu. Powtórnej oceny nie mogą dokonywać Oficerowie niezależni biorący 
udział w pierwotnej ocenie, ani Oficer dotacyjny, który dokonał oceny formalnej biznesplanu. 
Oficerowie niezależni dokonujący ponownej oceny biznesplanu w trybie odwoławczym, nie mogą 
również zapoznawać się z jego poprzednią oceną. 
Powtórna ocena nie może skutkować obniżeniem zarówno pierwotnej liczby
i pierwotnie przyznanej kwoty wsparcia finansowego. W przypadku gdy Oficer niezależny, w trybie 
odwoławczym przyzna mniejszą liczbę punktów niż wynikałoby to z pierwotnej oceny, 
za ostateczną uznaje się poprzednio przyznaną liczbę punktów. W przypadku odwołania złożonego 
przez Uczestnika Projektu odnoszącego się tylko do obniżenia przyznanego wsparcia finansowego 
ponowna ocena nie może skutkować obniżeniem pierwotnie przyznanej kwoty wsparcia 
przy przyznaniu w trybie odwoławczym mniejszej kwoty wsparcia niż wynikało to z pierwotnej oceny, 
za ostateczną uznaje się poprzednio przyznaną kwotę.  
Powtórna ocena biznesplanu jest oceną wiążącą i ostateczną, od której nie przysługuje odwołanie.  

 od zakończenia procedury odwoławczej, Projektodawca informuje 
Uczestnika Projektu o sposobie rozpatrzenia złożonego odwołania, dołączając kserokopie Kart oceny 
biznesplanu z zachowaniem zasad określonych przepisach o ochronie danych osobowych.
Dane personalne Oficerów niezależnych, oceniających poszczególne biznesplany, nie podlegają 
ujawnieniu na żadnym etapie realizacji Projektu, w tym również na etapie procedury odwoławczej.
W przypadku odrzucenia biznesplanów na etapie oceny formalnej lub merytorycznej

zystkich uczestników biznesplanów w wyznaczonym terminie naboru
ponownie ogłosić nabór biznesplanów z zastrzeżeniem, że harmonogram realizacji projektu pozwoli na 
realizację wszystkich działań związanych z przyznaniem, wypłatą, rozliczeni
zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie wsparcia finansowego ustanowionego na poczet 

W przypadku rezygnacji z ponownego złożenia biznesplanów i z dalszego udziału w projekcie osób, 
stały odrzucone w ramach oceny formalnej lub merytorycznej 

podczas pierwotnego naboru do Projektu zostanie zaproszona 
harmonogram realizacji projektu na to pozwoli) kolejna osoba z listy rezerwowej, która potwierdzi 
spełnienie wymogów formalnych spełnionych na etapie rekrutacji. Beneficjent zapewni takiej osobie 

doradcze przed uruchomieniem działalności gospodarczej, zgodne z zakresem 
ch potrzeb tej osoby, określonym na etapie rekrutacji.  
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Uczestnik Projektu, którego biznesplan po ocenie merytorycznej został oceniony negatywnie lub 
otrzymał wsparcie w kwocie niższej niż wnioskowana, ma prawo złożenia pisemnego wniosku  

Odwołanie powinno zostać złożone w formie pisemnej, zgodnie z definicją skutecznego doręczenia 
dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji  

biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury, Beneficjent 
rekomenduje osobiste doręczenie dokumentów do Biura Projektu. Odwołanie złożone po w/w 

acje dotyczące zakresu przedsięwzięcia oraz 
. Przedmiotowe wyjaśnienia/informacje nie 

mogą przedstawiać nowych okoliczności, względem tych, które zostały opisywane uprzednio przez UP i 

Ponownej ocenie podlegają jedynie te części biznesplanu, które były przedmiotem odwołania. Jeśli z 
treści odwołania Uczestnika projektu nie wynika jednoznacznie, jaka część oceny biznesplanu została 

dni roboczych od otrzymania odwołań, dwóch Oficerów niezależnych dokonuje 
ponownej oceny biznesplanu. Powtórnej oceny nie mogą dokonywać Oficerowie niezależni biorący 

ny, który dokonał oceny formalnej biznesplanu. 
Oficerowie niezależni dokonujący ponownej oceny biznesplanu w trybie odwoławczym, nie mogą 

Powtórna ocena nie może skutkować obniżeniem zarówno pierwotnej liczby punktów, jak  
i pierwotnie przyznanej kwoty wsparcia finansowego. W przypadku gdy Oficer niezależny, w trybie 
odwoławczym przyzna mniejszą liczbę punktów niż wynikałoby to z pierwotnej oceny,  

W przypadku odwołania złożonego 
przez Uczestnika Projektu odnoszącego się tylko do obniżenia przyznanego wsparcia finansowego 
ponowna ocena nie może skutkować obniżeniem pierwotnie przyznanej kwoty wsparcia –  

kwoty wsparcia niż wynikało to z pierwotnej oceny, 

Powtórna ocena biznesplanu jest oceną wiążącą i ostateczną, od której nie przysługuje odwołanie.   
odwoławczej, Projektodawca informuje 

Uczestnika Projektu o sposobie rozpatrzenia złożonego odwołania, dołączając kserokopie Kart oceny 
o ochronie danych osobowych. 

h, oceniających poszczególne biznesplany, nie podlegają 
ujawnieniu na żadnym etapie realizacji Projektu, w tym również na etapie procedury odwoławczej. 
W przypadku odrzucenia biznesplanów na etapie oceny formalnej lub merytorycznej lub niezłożenia 

zystkich uczestników biznesplanów w wyznaczonym terminie naboru, Beneficjent może 
ponownie ogłosić nabór biznesplanów z zastrzeżeniem, że harmonogram realizacji projektu pozwoli na 
realizację wszystkich działań związanych z przyznaniem, wypłatą, rozliczeniem, kontrolą oraz 
zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie wsparcia finansowego ustanowionego na poczet 

W przypadku rezygnacji z ponownego złożenia biznesplanów i z dalszego udziału w projekcie osób, 
stały odrzucone w ramach oceny formalnej lub merytorycznej oraz osób które 

podczas pierwotnego naboru do Projektu zostanie zaproszona (o ile 
kolejna osoba z listy rezerwowej, która potwierdzi 

spełnienie wymogów formalnych spełnionych na etapie rekrutacji. Beneficjent zapewni takiej osobie 
doradcze przed uruchomieniem działalności gospodarczej, zgodne z zakresem 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

30. Uczestnik otrzymuje negatywną decyzję w przedmiocie przyznania wsparcia, jeżeli:
a) zostanie stwierdzone, że uczestnik na etapie rekrutacji lub ubiegając się o wsparcie złożył 

podrobione, przerobione lub
lub niepełne oświadczenie,

b) z okoliczności sprawy wynika, że planowana działalność gospodarcza była prowadzona 
wcześniej przez członka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobów materialnych 
(pomieszczenia, sprzęt, itp.) stanowiących zaplecze dla tej działalności, z treści biznesplanu 
wynika, że przyznanie wsparcia byłoby niezgodne z przepisami obowiązującego prawa

c) zaplanowana działalność gospodarcza jest wykluczona z udzielania pomocy de minimis
31. Złożone biznesplany z załącznikami nie podlegają zwrotowi i stanowią dokumentację projektu.
32. Uczestnik ma prawo do otrzymania wsparcia w kolejności wyznaczonej przez liczbę otrzymanych 

punktów za ocenę biznesplanu. Uczestnik, który otrzymał wyższą liczbę pun
przed uczestnikiem, który otrzymał niższą liczbę punktów.

33. Jeżeli na podstawie liczby punktów stanowiących ocenę końcową nie da się ustalić kolejności do 
otrzymania wsparcia – decyduje liczba punktów przyznana w kategorii 
następnie racjonalności założeń.

34. W ramach każdej edycji rekrutacji na listę zakwalifikowanych do ot
biznesplany najlepiej ocenione (w tym w II edycji rekrutacji w ramach list cząstkowych
projekcie 56. 

35. Ostateczne zamknięcie listy Uczestników kwalifikujących się do otrzymania dotacji możliwe jest po 
rozpatrzeniu wszystkich odwołań.

36. Po zakończeniu procesu oceny biznesplanów
rankingowa, lista 28os(16K,12M) 
cząstkowych) w podziale na płeć zamieszczona zostanie w biurze projektu
uszeregowana malejąco według liczby zdobytych punktów z zastrzeżeniem ust. 

37. Koordynator projektu przed zamieszczeniem list rankingowych dokona 
poprawności sporządzenia Kart oceny biznespla
przebiegu procesu oceny z procedurami.

 
 

Wypłata wsparcia i zabezpieczenie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

1. Podstawą przekazania środków na rozwój przedsiębiorczości jest 
finansowego, zawarta pomiędzy Beneficjentem (operatorem wsparcia finansowego) 
a Uczestnikiem Projektu (benefic
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

2. W piśmie informującym Uczestnika projektu o przyznaniu dofinansowania na rozwój przedsiębiorczości 
Beneficjent zawiera informację o terminie założenia działalności gospodarczej oraz dostarczenia 
dokumentów niezbędnych do podpisania 
wszystkich wymaganych dokumentów przez UP, w wyznaczonym terminie, będzie traktowane jako 
rezygnacja z ubiegania się o wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości. W uzasadnionych 
przypadkach i na pisemny wniosek UP wskazan

3. Uczestnik projektu, któremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe, powinien dokonać rejestracji 
działalności gospodarczej, na podstawie przepisów ustawy z dnia 
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Uczestnik otrzymuje negatywną decyzję w przedmiocie przyznania wsparcia, jeżeli:
zostanie stwierdzone, że uczestnik na etapie rekrutacji lub ubiegając się o wsparcie złożył 
podrobione, przerobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty albo złożył nieprawdziwe 
lub niepełne oświadczenie, 
z okoliczności sprawy wynika, że planowana działalność gospodarcza była prowadzona 
wcześniej przez członka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobów materialnych 

eszczenia, sprzęt, itp.) stanowiących zaplecze dla tej działalności, z treści biznesplanu 
wynika, że przyznanie wsparcia byłoby niezgodne z przepisami obowiązującego prawa
zaplanowana działalność gospodarcza jest wykluczona z udzielania pomocy de minimis

łożone biznesplany z załącznikami nie podlegają zwrotowi i stanowią dokumentację projektu.
Uczestnik ma prawo do otrzymania wsparcia w kolejności wyznaczonej przez liczbę otrzymanych 
punktów za ocenę biznesplanu. Uczestnik, który otrzymał wyższą liczbę punktów ma pierwszeństwo 
przed uczestnikiem, który otrzymał niższą liczbę punktów. 
Jeżeli na podstawie liczby punktów stanowiących ocenę końcową nie da się ustalić kolejności do 

decyduje liczba punktów przyznana w kategorii celowość prze
założeń. 

W ramach każdej edycji rekrutacji na listę zakwalifikowanych do otrzymania wsparcia zaplanowano 28
(w tym w II edycji rekrutacji w ramach list cząstkowych

Ostateczne zamknięcie listy Uczestników kwalifikujących się do otrzymania dotacji możliwe jest po 
rozpatrzeniu wszystkich odwołań. 
Po zakończeniu procesu oceny biznesplanów, w tym w ramach odwołań sporządzona będzie lista 

(16K,12M) (w każdej edycji rekrutacji w tym w II edycji rekrutacji w ramach list 
w podziale na płeć zamieszczona zostanie w biurze projektu i na str

uszeregowana malejąco według liczby zdobytych punktów z zastrzeżeniem ust. 33.
Koordynator projektu przed zamieszczeniem list rankingowych dokona całościowej weryfikacji 

Kart oceny biznesplanów, utworzonych list rankingowych
przebiegu procesu oceny z procedurami. 

§ 7 
bezpieczenie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

 
Podstawą przekazania środków na rozwój przedsiębiorczości jest Umowa o udzielenie wsparcia 

, zawarta pomiędzy Beneficjentem (operatorem wsparcia finansowego) 
a Uczestnikiem Projektu (beneficjentem pomocy) w terminie określonym przez Beneficjenta. Wzór 
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego stanowi załącznik nr 10 do niniejszego Regulaminu.
W piśmie informującym Uczestnika projektu o przyznaniu dofinansowania na rozwój przedsiębiorczości 
Beneficjent zawiera informację o terminie założenia działalności gospodarczej oraz dostarczenia 
dokumentów niezbędnych do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
wszystkich wymaganych dokumentów przez UP, w wyznaczonym terminie, będzie traktowane jako 
rezygnacja z ubiegania się o wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości. W uzasadnionych 
przypadkach i na pisemny wniosek UP wskazany termin może ulec wydłużeniu.  
Uczestnik projektu, któremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe, powinien dokonać rejestracji 
działalności gospodarczej, na podstawie przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  
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Uczestnik otrzymuje negatywną decyzję w przedmiocie przyznania wsparcia, jeżeli: 
zostanie stwierdzone, że uczestnik na etapie rekrutacji lub ubiegając się o wsparcie złożył 

stwierdzające nieprawdę dokumenty albo złożył nieprawdziwe 

z okoliczności sprawy wynika, że planowana działalność gospodarcza była prowadzona 
wcześniej przez członka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobów materialnych 

eszczenia, sprzęt, itp.) stanowiących zaplecze dla tej działalności, z treści biznesplanu 
wynika, że przyznanie wsparcia byłoby niezgodne z przepisami obowiązującego prawa 
zaplanowana działalność gospodarcza jest wykluczona z udzielania pomocy de minimis 

łożone biznesplany z załącznikami nie podlegają zwrotowi i stanowią dokumentację projektu. 
Uczestnik ma prawo do otrzymania wsparcia w kolejności wyznaczonej przez liczbę otrzymanych 

któw ma pierwszeństwo 

Jeżeli na podstawie liczby punktów stanowiących ocenę końcową nie da się ustalić kolejności do 
celowość przedsięwzięcia, a 

rzymania wsparcia zaplanowano 28 
(w tym w II edycji rekrutacji w ramach list cząstkowych) . Łącznie w 

Ostateczne zamknięcie listy Uczestników kwalifikujących się do otrzymania dotacji możliwe jest po 

sporządzona będzie lista 
(w każdej edycji rekrutacji w tym w II edycji rekrutacji w ramach list 

i na stronie www projektu 
33. 

całościowej weryfikacji 
utworzonych list rankingowych oraz zgodności 

bezpieczenie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego 

Umowa o udzielenie wsparcia 
, zawarta pomiędzy Beneficjentem (operatorem wsparcia finansowego)  

jentem pomocy) w terminie określonym przez Beneficjenta. Wzór 
do niniejszego Regulaminu. 

W piśmie informującym Uczestnika projektu o przyznaniu dofinansowania na rozwój przedsiębiorczości 
Beneficjent zawiera informację o terminie założenia działalności gospodarczej oraz dostarczenia 

cia finansowego. Niezłożenie 
wszystkich wymaganych dokumentów przez UP, w wyznaczonym terminie, będzie traktowane jako 
rezygnacja z ubiegania się o wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości. W uzasadnionych 

 
Uczestnik projektu, któremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe, powinien dokonać rejestracji 

6 marca 2018 r. Prawo 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

przedsiębiorców. Warunkiem podpisania 
zarejestrowanie działalności gospodarczej na terenie woj. śląskiego.

4. Data zarejestrowania działalności gospodarczej nie może być późniejsza od daty podpisania 
udzielenie wsparcia finansowego
w terminie do 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania informacji o przyznaniu wsparcia 
finansowego. W szczególnie uzasadnionych przypadkach termin ten może ulec wydłużeniu w 
sytuacjach losowych i niezależnych od uczestnika projektu. Planowany termin rejestracji działalności 
gospodarczych przez Uczestników projektu to
10.2019r. 

5. Dokumenty niezbędne do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia 
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (stanowiący załącznik nr 9 do niniejszego Regulaminu) 
zawierający: 

a) zaktualizowany biznesplan z załącznikami uwzględniający zaproponowane przez oceniających 
zmiany (jeśli dotyczy) 

b) kopię dokumentu poświadczającego rozpoczęcie działalności gospodarczej,
c) kopię dokumentu nadania numeru REGON,
d) kopię dokumentu poświadczającego zgłoszenie do ZUS
e) oświadczenie uczestnika projektu o numerze rachunku bankowego
f) oświadczenie w sprawie pomocy de 

udzielonej pomocy de minimis, o ile ta została udzielona
g) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis
h) zaświadczenia z ZUS i Urzędu Skarbowego o niezaleganiu
i) informację o proponowa
j) oświadczenia 

6. Beneficjent może zażądać dołączenia innych dokumentów jeżeli Beneficjent uzna, że będą wymagane 
od uczestnika do przyznania wsparcia np. oświadczenia

7. Beneficjent dokonuje oceny poprawności Wniosku
8. Jeżeli dokumenty są wadliwe uczestnik zostanie pisemnie wezwany do ich poprawienia bądź 

ponownego złożenia w wyznaczonym terminie. Jeżeli uczestnik w terminie nie złoży wymaganych 
dokumentów lub złożone dokumenty nadal będą wa
odmowie przyznania wsparcia, bądź wezwać uczestnika do ponownego złożenia poprawnych 
dokumentów. 

9. Beneficjent przyznaje Uczestnikom projektu, którzy złożyli poprawne Wnioski oraz wymagane 
dokumenty, środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości.

10. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego opiewa na kwotę stanowiącą sumę wsparcia przyznanego 
po ocenie merytorycznej biznesplanu.

11. Uczestnik, który zadeklarował, że nie zamierza zarejestrować się jako podatnik VAT otrzym
w wysokości odpowiadającej wydatkom zaplanowanym w biznesplanie.

12. Uczestnik, który zadeklarował, że zamierza zarejestrować się jako podatnik VAT 
wyłącznie działalności zwolnionej z VAT 
iloczynowi zaplanowanych w biznesplanie w

13. Uczestnik projektu, któremu przyznano 
na który zostaną przelane środki pomocowe.

14. Wymagane jest przedstawienie oświadczenia współmałżonka Uczestnika Projektu ubiegającego się o 
wsparcie finansowe, o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie zobowiązania lub oświadczenia beneficjenta 
pomocy o zniesieniu lub nieistnieniu wspólności majątkowej małżeńskiej. Zaleca się osob
ww. oświadczeń małżonka Uczestnika projektu w obecności pracownika Projektu, jednakże w 
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. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
zarejestrowanie działalności gospodarczej na terenie woj. śląskiego. 
Data zarejestrowania działalności gospodarczej nie może być późniejsza od daty podpisania 
udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik projektu powinien zarejestrować działalność gospodarczą 

dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania informacji o przyznaniu wsparcia 
finansowego. W szczególnie uzasadnionych przypadkach termin ten może ulec wydłużeniu w 

ch i niezależnych od uczestnika projektu. Planowany termin rejestracji działalności 
gospodarczych przez Uczestników projektu to I edycja rekrutacji: 06.2019r, II edycja rekrutacji: 

Dokumenty niezbędne do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego to
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (stanowiący załącznik nr 9 do niniejszego Regulaminu) 

zaktualizowany biznesplan z załącznikami uwzględniający zaproponowane przez oceniających 

dokumentu poświadczającego rozpoczęcie działalności gospodarczej,
kopię dokumentu nadania numeru REGON, 
kopię dokumentu poświadczającego zgłoszenie do ZUS 
oświadczenie uczestnika projektu o numerze rachunku bankowego 
oświadczenie w sprawie pomocy de minimis wraz z kopiami zaświadczeń o wcześniej 
udzielonej pomocy de minimis, o ile ta została udzielona 
formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis
zaświadczenia z ZUS i Urzędu Skarbowego o niezaleganiu 
informację o proponowanej formie zabezpieczenia udzielonego wsparcia

Beneficjent może zażądać dołączenia innych dokumentów jeżeli Beneficjent uzna, że będą wymagane 
od uczestnika do przyznania wsparcia np. oświadczenia 
Beneficjent dokonuje oceny poprawności Wniosku oraz załączonych dokumentów.
Jeżeli dokumenty są wadliwe uczestnik zostanie pisemnie wezwany do ich poprawienia bądź 
ponownego złożenia w wyznaczonym terminie. Jeżeli uczestnik w terminie nie złoży wymaganych 
dokumentów lub złożone dokumenty nadal będą wadliwe realizator projektu może podjąć decyzję o 
odmowie przyznania wsparcia, bądź wezwać uczestnika do ponownego złożenia poprawnych 

Beneficjent przyznaje Uczestnikom projektu, którzy złożyli poprawne Wnioski oraz wymagane 
ansowe na rozwój przedsiębiorczości. 

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego opiewa na kwotę stanowiącą sumę wsparcia przyznanego 
po ocenie merytorycznej biznesplanu. 

Uczestnik, który zadeklarował, że nie zamierza zarejestrować się jako podatnik VAT otrzym
w wysokości odpowiadającej wydatkom zaplanowanym w biznesplanie. 
Uczestnik, który zadeklarował, że zamierza zarejestrować się jako podatnik VAT 
wyłącznie działalności zwolnionej z VAT otrzymuje wsparcie finansowe w wysok
iloczynowi zaplanowanych w biznesplanie wydatków i współczynnika 1/1,23. 
Uczestnik projektu, któremu przyznano wsparcie jest zobowiązany do założenia rachunku firmowego, 
na który zostaną przelane środki pomocowe. 

ienie oświadczenia współmałżonka Uczestnika Projektu ubiegającego się o 
wsparcie finansowe, o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie zobowiązania lub oświadczenia beneficjenta 
pomocy o zniesieniu lub nieistnieniu wspólności majątkowej małżeńskiej. Zaleca się osob
ww. oświadczeń małżonka Uczestnika projektu w obecności pracownika Projektu, jednakże w 
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mowy o udzielenie wsparcia finansowego jest 

Data zarejestrowania działalności gospodarczej nie może być późniejsza od daty podpisania Umowy o 
ojektu powinien zarejestrować działalność gospodarczą 

dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania informacji o przyznaniu wsparcia 
finansowego. W szczególnie uzasadnionych przypadkach termin ten może ulec wydłużeniu w 

ch i niezależnych od uczestnika projektu. Planowany termin rejestracji działalności 
I edycja rekrutacji: 06.2019r, II edycja rekrutacji: 08-

finansowego to Wniosek do 
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (stanowiący załącznik nr 9 do niniejszego Regulaminu) 

zaktualizowany biznesplan z załącznikami uwzględniający zaproponowane przez oceniających 

dokumentu poświadczającego rozpoczęcie działalności gospodarczej, 

minimis wraz z kopiami zaświadczeń o wcześniej 

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis 

nej formie zabezpieczenia udzielonego wsparcia 

Beneficjent może zażądać dołączenia innych dokumentów jeżeli Beneficjent uzna, że będą wymagane 

oraz załączonych dokumentów. 
Jeżeli dokumenty są wadliwe uczestnik zostanie pisemnie wezwany do ich poprawienia bądź 
ponownego złożenia w wyznaczonym terminie. Jeżeli uczestnik w terminie nie złoży wymaganych 

dliwe realizator projektu może podjąć decyzję o 
odmowie przyznania wsparcia, bądź wezwać uczestnika do ponownego złożenia poprawnych 

Beneficjent przyznaje Uczestnikom projektu, którzy złożyli poprawne Wnioski oraz wymagane 

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego opiewa na kwotę stanowiącą sumę wsparcia przyznanego 

Uczestnik, który zadeklarował, że nie zamierza zarejestrować się jako podatnik VAT otrzymuje wsparcie 

Uczestnik, który zadeklarował, że zamierza zarejestrować się jako podatnik VAT i nie będzie prowadził 
otrzymuje wsparcie finansowe w wysokości odpowiadającej 

jest zobowiązany do założenia rachunku firmowego, 

ienie oświadczenia współmałżonka Uczestnika Projektu ubiegającego się o 
wsparcie finansowe, o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie zobowiązania lub oświadczenia beneficjenta 
pomocy o zniesieniu lub nieistnieniu wspólności majątkowej małżeńskiej. Zaleca się osobiste złożenie 
ww. oświadczeń małżonka Uczestnika projektu w obecności pracownika Projektu, jednakże w 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza możliwość dostarczenia ww. oświadczeń już 
podpisanych przez osoby zainteresowane.

15. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego
a) przedmiot umowy, 
b) przyznanie środków finansowych oraz płatności,
c) okres wydatkowania wsparcia finansowego,
d) postanowienia szczegółowe dotyczące wypłaty oraz rozliczenia wsparcia finansowego,
e) monitoring i kontrolę prowadzonej działalności gospodarczej (w tym sposób weryfikowania faktu 

prowadzenia działalności gospodarczej przez okres 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia),
f) sposób dokonywania zmian w umowie,
g) procedurę zwrotu otrzymanych środków,
h) warunki rozwiązania umowy, 
i) obowiązki informacyjne Uczestnika Projektu w zakresie finansowania prowadzonej działalności 

gospodarczej, 
j) wykaz załączników.  

15. Uczestnik projektu, który podpisze Umowę 
zobowiązany jest do: 

a) korzystania ze środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości w sposób gwarantujący 
osiągnięcie założonych celów i zadań;

b) zwrotu udzielonych środków finansowych na rozwój  przedsiębiorczości w przypadku  ich 
wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy o udzielenie wsparcia
działalności gospodarczej zawieranej pomiędzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem;

c) prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy;
d) wydatkowania dotacji zgodnie z zatwierdzonym biznesplanem;
e) złożenia rozliczenia otrzymanych środków, o którym mowa w pkt 11, w określonym przez 

beneficjenta terminie; 
f) poddania się kontroli beneficjenta i właściwych instytucji w okresie obowiązywania umowy;
g) wniesienia zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy;
h) zgłoszenia do beneficjenta w terminie 14 dni faktu zarejestrowania się jako podatnik VAT, o 

ile dotacja została przyznana
i) podpisania odpowiednich oświadczeń potwierdzających możliwość uzyskania wsparcia 

finansowego 
j) nie zmienienia formy organ

wpisem do CEiDG/KRS w okresie 12mcy 
gospodarczej. 

k) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od beneficjenta, dofinansowania 
wraz z odsetkami ustawowymi naliczo

� wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
� prowadzenia działalności gospodarczej przez okres krótszy niż 12 miesięcy (do okresu 

prowadzenia działalności gospodarczej zalicza się
powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego),

� zawieszenia prowadzenia działalności gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesięcy 
prowadzenia działalności gospodarczej,

                                                 
2
 W okresie 5 lat liczonym od złożenia oświadczenia dotycz

możliwości dokonania korekty deklaracji podatkowej w ci

podatku należnego   
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uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza możliwość dostarczenia ww. oświadczeń już 
podpisanych przez osoby zainteresowane. 

cia finansowego określa, w szczególności: 

przyznanie środków finansowych oraz płatności, 
okres wydatkowania wsparcia finansowego, 
postanowienia szczegółowe dotyczące wypłaty oraz rozliczenia wsparcia finansowego,

prowadzonej działalności gospodarczej (w tym sposób weryfikowania faktu 
prowadzenia działalności gospodarczej przez okres 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia),
sposób dokonywania zmian w umowie, 
procedurę zwrotu otrzymanych środków, 

 
obowiązki informacyjne Uczestnika Projektu w zakresie finansowania prowadzonej działalności 

Uczestnik projektu, który podpisze Umowę o udzielenie wsparcia finansowego 

odków finansowych na rozwój przedsiębiorczości w sposób gwarantujący 
osiągnięcie założonych celów i zadań; 
zwrotu udzielonych środków finansowych na rozwój  przedsiębiorczości w przypadku  ich 
wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy o udzielenie wsparcia
działalności gospodarczej zawieranej pomiędzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem;
prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy;
wydatkowania dotacji zgodnie z zatwierdzonym biznesplanem; 

otrzymanych środków, o którym mowa w pkt 11, w określonym przez 
 

poddania się kontroli beneficjenta i właściwych instytucji w okresie obowiązywania umowy;
wniesienia zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy; 

enta w terminie 14 dni faktu zarejestrowania się jako podatnik VAT, o 
ile dotacja została przyznana w pełnej kwocie2; 
podpisania odpowiednich oświadczeń potwierdzających możliwość uzyskania wsparcia 

formy organizacyjno-prawnej prowadzonej działalności
wpisem do CEiDG/KRS w okresie 12mcy od dnia faktycznego rozpoczęcia działalności 

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od beneficjenta, dofinansowania 
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadku:

wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
prowadzenia działalności gospodarczej przez okres krótszy niż 12 miesięcy (do okresu 
prowadzenia działalności gospodarczej zalicza się przerwy w jej prowadzeniu z 
powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego),
zawieszenia prowadzenia działalności gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesięcy 
prowadzenia działalności gospodarczej, 

wiadczenia dotyczącego rozliczenia wydatków ze środków na rozwój przedsi

ci dokonania korekty deklaracji podatkowej w ciągu 5 lat, licząc od początku roku, w którym powstało prawo do ob
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uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza możliwość dostarczenia ww. oświadczeń już 

postanowienia szczegółowe dotyczące wypłaty oraz rozliczenia wsparcia finansowego, 
prowadzonej działalności gospodarczej (w tym sposób weryfikowania faktu 

prowadzenia działalności gospodarczej przez okres 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia), 

obowiązki informacyjne Uczestnika Projektu w zakresie finansowania prowadzonej działalności 

o udzielenie wsparcia finansowego jednocześnie 

odków finansowych na rozwój przedsiębiorczości w sposób gwarantujący 

zwrotu udzielonych środków finansowych na rozwój  przedsiębiorczości w przypadku  ich 
wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy o udzielenie wsparcia na uruchomienie 
działalności gospodarczej zawieranej pomiędzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem; 
prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy; 

otrzymanych środków, o którym mowa w pkt 11, w określonym przez 

poddania się kontroli beneficjenta i właściwych instytucji w okresie obowiązywania umowy; 

enta w terminie 14 dni faktu zarejestrowania się jako podatnik VAT, o 

podpisania odpowiednich oświadczeń potwierdzających możliwość uzyskania wsparcia 

prowadzonej działalności zg z aktualnym 
od dnia faktycznego rozpoczęcia działalności 

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od beneficjenta, dofinansowania 
nymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadku: 

wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, 
prowadzenia działalności gospodarczej przez okres krótszy niż 12 miesięcy (do okresu 

przerwy w jej prowadzeniu z 
powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego), 
zawieszenia prowadzenia działalności gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesięcy 

rodków na rozwój przedsiębiorczości, co wynika z 

tku roku, w którym powstało prawo do obniżenia kwoty 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

� złożenia niezgodnego z prawdą 
wymaganych w umowie.

l) zwrotu kwoty stanowiącej różnicę kwoty pełnej i pomniejszonej w przypadku zaistnienia 
sytuacji, o której mowa w lit. h
– w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia złożenia pierwszej deklaracji 

m) zwrotu kwoty stanowiącej różnicę kwoty pełnej i pomniejszonej wraz z odsetkami 
ustawowymi liczonymi od dnia zareje
weryfikacja statusu podatkowego uczestnika dokonana przez Beneficjenta
35 wykaże, że uczestnik zarejestrował się jako podatnik VAT, a nie zgłosił tego faktu
beneficjentowi zgodnie z lit. h
– w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od beneficjenta.

16. Wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości wypłacane je
jednorazowej dotacji, w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia pomiędzy Beneficjentem a 
Uczestnikiem projektu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

17. Warunkiem wypłaty środków jest wniesienie przez Uczestnika 
niedotrzymania przez UP warunków umowy w rodzaju oraz terminie określonym w 
udzielenie wsparcia finansowego
sprawie oświadczenie przed podpisaniem 

 
Obowiązkowo Uczestnik wnosi zabezpieczenie w formie weksel własny oraz wybiera drugi rodzaj 
zabezpieczenia wybrany z poniższych; 

a) weksel z poręczeniem wekslowym (aval),
b) poręczenie, 
c) gwarancja bankowa, 
d) zastaw na prawach lub rzeczach,
e) blokada rachunku, 

18. W uzasadnionych przypadkach np. ze względu na specyfikę prowadzonej działalności lub charakter 
ponoszonych wydatków, Beneficjent może nie wyrazić zgody na złożenie zabezpieczenia w formie 
proponowanej przez Beneficjenta pom

19. Zabezpieczenie prawidłowej realizacji 
w wysokości odpowiadającej całości dofinansowania przyznanego UP w umowie powiększonej o kwotę 
odsetek naliczonych jak dla zaległości podatkowych 

20. Ewentualne koszty ustanowienia zabezpieczenia nie mogą być pokrywane ze środków wsparcia 
finansowego. 

21. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poręczenia lub weksla z poręczeniem 
wekslowym wymagane jest poręczenie co 
warunki:  
a) osoba fizyczną w wieku do 67 lat, 
b) nie ciążą na poręczycielu zobowiązania z tytułu zajęć sądowych i administracyjnych i nie toczy się w 

stosunku do niego postępowanie sądowe, egzekucyjne 
zobowiązań, 

c) uzyskujący miesięcznie minimum 
� pozostawania w stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, 

zatrudnienia na czas nieokreślony lub określony minim
Biznesplanu, nie będących w okresie wypowiedzenia, lub 

� prowadzenia działalności go
w stanie likwidacji lub upadłości, lub 
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złożenia niezgodnego z prawdą oświadczeń, zaświadczenia lub informacji 
wymaganych w umowie. 

zwrotu kwoty stanowiącej różnicę kwoty pełnej i pomniejszonej w przypadku zaistnienia 
sytuacji, o której mowa w lit. h 

w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia złożenia pierwszej deklaracji 
zwrotu kwoty stanowiącej różnicę kwoty pełnej i pomniejszonej wraz z odsetkami 
ustawowymi liczonymi od dnia zarejestrowania się jako podatnik VAT

yfikacja statusu podatkowego uczestnika dokonana przez Beneficjenta
wykaże, że uczestnik zarejestrował się jako podatnik VAT, a nie zgłosił tego faktu

beneficjentowi zgodnie z lit. h 
w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od beneficjenta. 

Wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości wypłacane jest przez Beneficjenta w formie 
jednorazowej dotacji, w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia pomiędzy Beneficjentem a 

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.  
Warunkiem wypłaty środków jest wniesienie przez Uczestnika projektu zabezpieczenia na wypadek 
niedotrzymania przez UP warunków umowy w rodzaju oraz terminie określonym w 
udzielenie wsparcia finansowego. Wybór formy zabezpieczenia należy do UP, który składa w tej 
sprawie oświadczenie przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

Obowiązkowo Uczestnik wnosi zabezpieczenie w formie weksel własny oraz wybiera drugi rodzaj 
zabezpieczenia wybrany z poniższych;  

weksel z poręczeniem wekslowym (aval), 

lub rzeczach, 

W uzasadnionych przypadkach np. ze względu na specyfikę prowadzonej działalności lub charakter 
ponoszonych wydatków, Beneficjent może nie wyrazić zgody na złożenie zabezpieczenia w formie 
proponowanej przez Beneficjenta pomocy. 
Zabezpieczenie prawidłowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
w wysokości odpowiadającej całości dofinansowania przyznanego UP w umowie powiększonej o kwotę 
odsetek naliczonych jak dla zaległości podatkowych (maksymalnie za 24 miesiące).
Ewentualne koszty ustanowienia zabezpieczenia nie mogą być pokrywane ze środków wsparcia 

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poręczenia lub weksla z poręczeniem 
slowym wymagane jest poręczenie co najmniej 1 poręczyciela, który spełnia łącznie następujące 

w wieku do 67 lat,  
nie ciążą na poręczycielu zobowiązania z tytułu zajęć sądowych i administracyjnych i nie toczy się w 
stosunku do niego postępowanie sądowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczące niespłaconych 

uzyskujący miesięcznie minimum 3.500,00 zł brutto z tytułu: 
pozostawania w stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, 
zatrudnienia na czas nieokreślony lub określony minimum 3 lat licząc od dnia złożenia 
Biznesplanu, nie będących w okresie wypowiedzenia, lub  
prowadzenia działalności gospodarczej przez okres minimum 12 miesięcy, która nie jest 
w stanie likwidacji lub upadłości, lub  

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  

 

Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41-902 Bytom 
570-892-826, 570 896 792 

www.business-school.pl/biznes 

oświadczeń, zaświadczenia lub informacji 

zwrotu kwoty stanowiącej różnicę kwoty pełnej i pomniejszonej w przypadku zaistnienia 

w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia złożenia pierwszej deklaracji podatkowej VAT; 
zwrotu kwoty stanowiącej różnicę kwoty pełnej i pomniejszonej wraz z odsetkami 

strowania się jako podatnik VAT w przypadku, gdy 
yfikacja statusu podatkowego uczestnika dokonana przez Beneficjenta zgodnie z § 8 pkt. 
wykaże, że uczestnik zarejestrował się jako podatnik VAT, a nie zgłosił tego faktu 

st przez Beneficjenta w formie 
jednorazowej dotacji, w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia pomiędzy Beneficjentem a 

zabezpieczenia na wypadek 
niedotrzymania przez UP warunków umowy w rodzaju oraz terminie określonym w Umowie o 

. Wybór formy zabezpieczenia należy do UP, który składa w tej 
y o udzielenie wsparcia finansowego.  

Obowiązkowo Uczestnik wnosi zabezpieczenie w formie weksel własny oraz wybiera drugi rodzaj 

W uzasadnionych przypadkach np. ze względu na specyfikę prowadzonej działalności lub charakter 
ponoszonych wydatków, Beneficjent może nie wyrazić zgody na złożenie zabezpieczenia w formie 

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi być wniesione 
w wysokości odpowiadającej całości dofinansowania przyznanego UP w umowie powiększonej o kwotę 

za 24 miesiące). 
Ewentualne koszty ustanowienia zabezpieczenia nie mogą być pokrywane ze środków wsparcia 

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poręczenia lub weksla z poręczeniem 
spełnia łącznie następujące 

nie ciążą na poręczycielu zobowiązania z tytułu zajęć sądowych i administracyjnych i nie toczy się w 
lub windykacyjne dotyczące niespłaconych 

pozostawania w stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, 
um 3 lat licząc od dnia złożenia 

miesięcy, która nie jest  



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

� posiadania przyznanego prawa do 
począwszy od dnia złożenia Biznesplanu.

lub  
Mogący złożyć zabezpieczenie w formie zastawu na pawach lub rzeczach, gwarancji 
bankowych lub dokonać blokady rachunku 

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia
wekslowym wymagane jest poręczenie co najmniej 2 poręczycieli, który każdy z nich spełnia łącznie 
następujące warunki:  
d) osoba fizyczną w wieku do 67 lat, 
e) nie ciążą na poręczycielu zobowiązania z tytułu zajęć 

stosunku do niego postępowanie sądowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczące niespłaconych 
zobowiązań, 

f) uzyskujący miesięcznie minimum 3.000,00 zł brutto z tytułu:
� pozostawania w stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, 

zatrudnienia na czas nieokreślony lub określony minimum 3 lat licząc od dnia złożenia 
Biznesplanu, nie będących w okresie wypowiedzenia, lub 

� prowadzenia działalności
w stanie likwidacji lub upadłości, lub 

� posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krótszy niż 2 lata 
począwszy od dnia złożenia Biznesplanu.

lub  
Mogący złożyć zabezpiecz
bankowych lub dokonać blokady rachunku 

22. Beneficjent ma prawo żądać dokumentów potwierdzających status materialny i uzyskiwane dochody 
poręczyciela. 

23. Wymagane jest przedstawienie oświadczenia współmałżo
poręczenie lub oświadczenia poręczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspólności majątkowej 
małżeńskiej. Zaleca się osobiste złożenie ww. oświadczeń małżonka poręczyciela w obecności 
pracownika Projektu, jednakże w uz
dostarczenia ww. oświadczeń już podpisanych przez osoby zainteresowane.

24. Poręczyciel jest zobowiązany powiadomić każdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca zamieszkania, a 
także danych osobowych. 

25. Beneficjent na pisemny wniosek Uczestnika projektu zwraca Uczestnikowi projektu lub komisyjnie 
niszczy dokument stanowiący zabezpieczenie umowy po ostatecznym rozliczeniu 
o udzielenie wsparcia finansowego
prowadzenia działalności gospodarczej. 

26. Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentów poświadczających nieprawdę stanowi podstawę do 
rozwiązania przez Beneficjenta Umowy o udzielenie wsparcia finanso
 

Wydatkowanie i rozliczenie środków w ramach wsparcia finansowego
na rozwój przedsiębiorczości

1. Beneficjent Pomocy zobowiązuje się do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyższym stopniem 
staranności, zgodnie ze Szczegółowym zestawieniem towarów i usług przewidzianych do zakupienia 
oraz postanowieniami Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
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posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krótszy niż 2 lata 
począwszy od dnia złożenia Biznesplanu. 

Mogący złożyć zabezpieczenie w formie zastawu na pawach lub rzeczach, gwarancji 
bankowych lub dokonać blokady rachunku  

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poręczenia lub weksla z poręczeniem 
wekslowym wymagane jest poręczenie co najmniej 2 poręczycieli, który każdy z nich spełnia łącznie 

osoba fizyczną w wieku do 67 lat,  
nie ciążą na poręczycielu zobowiązania z tytułu zajęć sądowych i administracyjnych i nie toczy się w 
stosunku do niego postępowanie sądowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczące niespłaconych 

uzyskujący miesięcznie minimum 3.000,00 zł brutto z tytułu: 
pozostawania w stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, 
zatrudnienia na czas nieokreślony lub określony minimum 3 lat licząc od dnia złożenia 
Biznesplanu, nie będących w okresie wypowiedzenia, lub  
prowadzenia działalności gospodarczej przez okres minimum 12 miesięcy, która nie jest 
w stanie likwidacji lub upadłości, lub  
posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krótszy niż 2 lata 
począwszy od dnia złożenia Biznesplanu. 

Mogący złożyć zabezpieczenie w formie zastawu na pawach lub rzeczach, gwarancji 
bankowych lub dokonać blokady rachunku  

Beneficjent ma prawo żądać dokumentów potwierdzających status materialny i uzyskiwane dochody 

Wymagane jest przedstawienie oświadczenia współmałżonka poręczyciela o wyrażeniu zgody na 
poręczenie lub oświadczenia poręczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspólności majątkowej 
małżeńskiej. Zaleca się osobiste złożenie ww. oświadczeń małżonka poręczyciela w obecności 
pracownika Projektu, jednakże w uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza możliwość 
dostarczenia ww. oświadczeń już podpisanych przez osoby zainteresowane. 
Poręczyciel jest zobowiązany powiadomić każdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca zamieszkania, a 

icjent na pisemny wniosek Uczestnika projektu zwraca Uczestnikowi projektu lub komisyjnie 
niszczy dokument stanowiący zabezpieczenie umowy po ostatecznym rozliczeniu 
o udzielenie wsparcia finansowego, lecz nie wcześniej niż po upływie okresu obligatoryjnego 
prowadzenia działalności gospodarczej.  
Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentów poświadczających nieprawdę stanowi podstawę do 
rozwiązania przez Beneficjenta Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. 

§ 8 
Wydatkowanie i rozliczenie środków w ramach wsparcia finansowego

na rozwój przedsiębiorczości 
 

Beneficjent Pomocy zobowiązuje się do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyższym stopniem 
staranności, zgodnie ze Szczegółowym zestawieniem towarów i usług przewidzianych do zakupienia 

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. 
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emerytury lub renty na okres nie krótszy niż 2 lata 

Mogący złożyć zabezpieczenie w formie zastawu na pawach lub rzeczach, gwarancji 

w postaci poręczenia lub weksla z poręczeniem 
wekslowym wymagane jest poręczenie co najmniej 2 poręczycieli, który każdy z nich spełnia łącznie 

sądowych i administracyjnych i nie toczy się w 
stosunku do niego postępowanie sądowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczące niespłaconych 

pozostawania w stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, 
zatrudnienia na czas nieokreślony lub określony minimum 3 lat licząc od dnia złożenia 

gospodarczej przez okres minimum 12 miesięcy, która nie jest  

posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krótszy niż 2 lata 

enie w formie zastawu na pawach lub rzeczach, gwarancji 

Beneficjent ma prawo żądać dokumentów potwierdzających status materialny i uzyskiwane dochody 

nka poręczyciela o wyrażeniu zgody na 
poręczenie lub oświadczenia poręczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspólności majątkowej 
małżeńskiej. Zaleca się osobiste złożenie ww. oświadczeń małżonka poręczyciela w obecności 

asadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza możliwość 

Poręczyciel jest zobowiązany powiadomić każdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca zamieszkania, a 

icjent na pisemny wniosek Uczestnika projektu zwraca Uczestnikowi projektu lub komisyjnie 
niszczy dokument stanowiący zabezpieczenie umowy po ostatecznym rozliczeniu Umowy  

, lecz nie wcześniej niż po upływie okresu obligatoryjnego 

Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentów poświadczających nieprawdę stanowi podstawę do 

Wydatkowanie i rozliczenie środków w ramach wsparcia finansowego 

Beneficjent Pomocy zobowiązuje się do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyższym stopniem 
staranności, zgodnie ze Szczegółowym zestawieniem towarów i usług przewidzianych do zakupienia 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

2. Wydatkowanie środków musi być realizowane przez przedsiębiorcę zgodnie z
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców 

3. Wszystkie płatności dokonywane w ramach umowy o udzielenie wsparcia na uruchomienie działalności 
gospodarczej powinny być dokonywane w formie bezgotówkowej (w tym kartą płatniczą) z konta 
Uczestnika projektu przedstawionego w Umowie o udzielenie wsparcia na uruchomienie działalności 
gospodarczej. Transakcje do kwoty 3.000,00 zł mogą być w szczególnych sytuacjach, 
formie gotówkowej. Przez szczególne sytuacje rozumie się umotywowany opis braku możliwości 
zapłaty przelewem.. 

4. Okres wydatkowania jest ustalany indywidualnie w 
W szczególnie uzasadnionych przypadkach, w
niezależnych od Uczestnika Projektu okres wydatkowania może ulec wydłużeniu, maksymalnie do 12 
miesięcy liczonych od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. 

5. Beneficjent pomocy zobowiązany jest do rozl
o udzielenie wsparcia finansowego.

6. Wszelkie oszczędności wynikłe podczas realizacji inwestycji mogą zostać przeznaczone na 
sfinansowanie nowych pozycji zakupowych, wcześniej nie przewidzianych w szczegółowym 
zestawieniu towarów i usług, a rozliczenie wydatków poczynionych na przedmiotowe pozycje 
zakupowe musi nastąpić w ciągu 30 dni od dnia wydatkowania
przypadkach (przypadki losowe i sytuacje niezależne od UP), termin ten może ulec 
wcześniejszej akceptacji nowego terminu przez Beneficjenta. Zmiana szczegółowego zestawienia 
towarów i usług w ww. zakresie wymaga uprzedniej, pisemnej akceptacji Beneficjenta.

7. Beneficjent Pomocy może zwrócić się z prośbą o wyrażenie zgody n
w szczególności w zakresie zestawienia towarów i usług przewidzianych do zakupienia, ich parametrów 
technicznych lub jakościowych oraz wartości jednostkowych. 

8. Wniosek o zmiany w  szczegółowym zestawieniu, musi zostać złożony w formie
niż w terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, w którym zmiana powinna wejść w życie. Zasada ta 
nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastąpi z przyczyn niezależnych od Uczestnika 
projektu lub gdy została ona zaakceptowana

9. Beneficjent w terminie 14 dni roboczych informuje pisemnie Uczestnika o decyzji dotyczącej 
zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

10. Zmiany dotyczące przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjami wydatków ujętych 
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Szczegółowym zestawieniu towarów i usług przewidzianych do 
zakupienia, w wysokości przekraczającej 10% wartości przyznanego wsparcia finansowego, mogą być 
dokonywane po uzyskaniu zgody Beneficjenta. Zmiany te wymagają dokonania zmiany
formie aneksu. 

11. Zmiany dotyczące przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjami wydatków ujętych 
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Szczegółowym zestawieniu towarów i usług przewidzianych do 
zakupienia, w wysokości nieprzekraczającej 10% wartości p
wymagają sporządzania aneksu do umowy, a informacja o tym fakcie powinna zostać przekazana 
Beneficjentowi podczas rozliczania otrzymanego wsparcia finansowego.

12. Co do zasady Uczestnik projektu powinien ponieść wydatki w 
podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
wydatków ze środków własnych i otrzymanie ich refundacji po podpisaniu Umowy. 
W uzasadnionych przypadkach Beneficjent może wyrazić zgo
przez UP w okresie od dnia rejestracji działalności gospodarczej do dnia zawarcia Umowy o udzielenie 
wsparcia finansowego. Uczestnik powini
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kowanie środków musi być realizowane przez przedsiębiorcę zgodnie z przepisami 
6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców  

Wszystkie płatności dokonywane w ramach umowy o udzielenie wsparcia na uruchomienie działalności 
powinny być dokonywane w formie bezgotówkowej (w tym kartą płatniczą) z konta 

Uczestnika projektu przedstawionego w Umowie o udzielenie wsparcia na uruchomienie działalności 
gospodarczej. Transakcje do kwoty 3.000,00 zł mogą być w szczególnych sytuacjach, 
formie gotówkowej. Przez szczególne sytuacje rozumie się umotywowany opis braku możliwości 

Okres wydatkowania jest ustalany indywidualnie w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego
W szczególnie uzasadnionych przypadkach, w szczególności w przypadkach losowych i sytuacjach 
niezależnych od Uczestnika Projektu okres wydatkowania może ulec wydłużeniu, maksymalnie do 12 
miesięcy liczonych od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.  
Beneficjent pomocy zobowiązany jest do rozliczenia kwoty inwestycji, wskazanej w 
o udzielenie wsparcia finansowego. 
Wszelkie oszczędności wynikłe podczas realizacji inwestycji mogą zostać przeznaczone na 
sfinansowanie nowych pozycji zakupowych, wcześniej nie przewidzianych w szczegółowym 

stawieniu towarów i usług, a rozliczenie wydatków poczynionych na przedmiotowe pozycje 
w ciągu 30 dni od dnia wydatkowania. W szczególnie uzasadnionych 

przypadkach (przypadki losowe i sytuacje niezależne od UP), termin ten może ulec 
wcześniejszej akceptacji nowego terminu przez Beneficjenta. Zmiana szczegółowego zestawienia 
towarów i usług w ww. zakresie wymaga uprzedniej, pisemnej akceptacji Beneficjenta.
Beneficjent Pomocy może zwrócić się z prośbą o wyrażenie zgody na zmianę biznesplanu 
w szczególności w zakresie zestawienia towarów i usług przewidzianych do zakupienia, ich parametrów 
technicznych lub jakościowych oraz wartości jednostkowych.  
Wniosek o zmiany w  szczegółowym zestawieniu, musi zostać złożony w formie
niż w terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, w którym zmiana powinna wejść w życie. Zasada ta 
nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastąpi z przyczyn niezależnych od Uczestnika 
projektu lub gdy została ona zaakceptowana przez Beneficjenta. 

dni roboczych informuje pisemnie Uczestnika o decyzji dotyczącej 
zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian. 
Zmiany dotyczące przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjami wydatków ujętych 

ym przez Beneficjenta Szczegółowym zestawieniu towarów i usług przewidzianych do 
zakupienia, w wysokości przekraczającej 10% wartości przyznanego wsparcia finansowego, mogą być 
dokonywane po uzyskaniu zgody Beneficjenta. Zmiany te wymagają dokonania zmiany

Zmiany dotyczące przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjami wydatków ujętych 
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Szczegółowym zestawieniu towarów i usług przewidzianych do 
zakupienia, w wysokości nieprzekraczającej 10% wartości przyznanego wsparcia finansowego, nie 
wymagają sporządzania aneksu do umowy, a informacja o tym fakcie powinna zostać przekazana 
Beneficjentowi podczas rozliczania otrzymanego wsparcia finansowego. 
Co do zasady Uczestnik projektu powinien ponieść wydatki w ramach wsparcia finansowego po 

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Dopuszcza się możliwość sfinansowania 
wydatków ze środków własnych i otrzymanie ich refundacji po podpisaniu Umowy. 
W uzasadnionych przypadkach Beneficjent może wyrazić zgodę na pokrycie wydatków ponoszonych 
przez UP w okresie od dnia rejestracji działalności gospodarczej do dnia zawarcia Umowy o udzielenie 
wsparcia finansowego. Uczestnik powinien zwrócić się do Beneficjenta o wyrażenie zgody w tym 
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przepisami prawa, w tym 

Wszystkie płatności dokonywane w ramach umowy o udzielenie wsparcia na uruchomienie działalności 
powinny być dokonywane w formie bezgotówkowej (w tym kartą płatniczą) z konta 

Uczestnika projektu przedstawionego w Umowie o udzielenie wsparcia na uruchomienie działalności 
gospodarczej. Transakcje do kwoty 3.000,00 zł mogą być w szczególnych sytuacjach, dokonane w 
formie gotówkowej. Przez szczególne sytuacje rozumie się umotywowany opis braku możliwości 

Umowie o udzielenie wsparcia finansowego.  
szczególności w przypadkach losowych i sytuacjach 

niezależnych od Uczestnika Projektu okres wydatkowania może ulec wydłużeniu, maksymalnie do 12 

iczenia kwoty inwestycji, wskazanej w Umowie  

Wszelkie oszczędności wynikłe podczas realizacji inwestycji mogą zostać przeznaczone na 
sfinansowanie nowych pozycji zakupowych, wcześniej nie przewidzianych w szczegółowym 

stawieniu towarów i usług, a rozliczenie wydatków poczynionych na przedmiotowe pozycje 
. W szczególnie uzasadnionych 

przypadkach (przypadki losowe i sytuacje niezależne od UP), termin ten może ulec wydłużeniu, po 
wcześniejszej akceptacji nowego terminu przez Beneficjenta. Zmiana szczegółowego zestawienia 
towarów i usług w ww. zakresie wymaga uprzedniej, pisemnej akceptacji Beneficjenta. 

a zmianę biznesplanu  
w szczególności w zakresie zestawienia towarów i usług przewidzianych do zakupienia, ich parametrów 

Wniosek o zmiany w  szczegółowym zestawieniu, musi zostać złożony w formie pisemnej nie później 
niż w terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, w którym zmiana powinna wejść w życie. Zasada ta 
nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastąpi z przyczyn niezależnych od Uczestnika 

dni roboczych informuje pisemnie Uczestnika o decyzji dotyczącej 

Zmiany dotyczące przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjami wydatków ujętych  
ym przez Beneficjenta Szczegółowym zestawieniu towarów i usług przewidzianych do 

zakupienia, w wysokości przekraczającej 10% wartości przyznanego wsparcia finansowego, mogą być 
dokonywane po uzyskaniu zgody Beneficjenta. Zmiany te wymagają dokonania zmiany umowy w 

Zmiany dotyczące przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjami wydatków ujętych  
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Szczegółowym zestawieniu towarów i usług przewidzianych do 

rzyznanego wsparcia finansowego, nie 
wymagają sporządzania aneksu do umowy, a informacja o tym fakcie powinna zostać przekazana 

ramach wsparcia finansowego po 
. Dopuszcza się możliwość sfinansowania 

wydatków ze środków własnych i otrzymanie ich refundacji po podpisaniu Umowy.  
dę na pokrycie wydatków ponoszonych 

przez UP w okresie od dnia rejestracji działalności gospodarczej do dnia zawarcia Umowy o udzielenie 
o wyrażenie zgody w tym 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

zakresie w formie pisemnej oraz poinformowania jednocześnie o dacie zarejestrowania działalności 
gospodarczej.  

13. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik projektu ponosi na własne ryzyko.
14. Rozliczenie wydatkowania otrzymanych środków następuje w terminie określony

dłuższym niż 30 dni kalendarzowych od dnia, w którym nastąpiło zakończenie 
środków finansowych. W szczególnie uzasadnionych przypadkach (przypadki losowe i sytuacje 
niezależne od UP), termin ten może ulec wydłużeniu, po 
przez Beneficjenta. 

15. Wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości udzielone UP w ramach projektu jest rozliczane 
poprzez złożenie przez UP: 
a) Oświadczenia o dokonaniu zakupów 

towarów i usług przewidzianych do zakupienia 
b) Szczegółowego zestawienia towarów i usług, których zakup został dokonany ze środków na rozwój 

przedsiębiorczości wraz ze wskazaniem ich parametrów technicznych i/lub jakościowych (
nr 19 do niniejszego Regulaminu).

16. Dokumenty, o których mowa w ust. 15
zgodnie z definicją skutecznego dostarczenia informacji. 

17. W przypadku stwierdzenia braków w złożonym Szczegółowym zestawieniu towarów i usług, których 
zakup został dokonany ze środków na rozwój przedsiębiorczości wraz ze wskazaniem ich parametrów 
technicznych i/lub jakościowych, Beneficjent wzywa UP do jego uzupe
dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie.

18. Rozliczając poniesione w ramach wsparcia finansowego wydatki UP nie może przekroczyć łącznej 
kwoty wydatków kwalifikowalnych wynikającej z zatwierdzonego przez Beneficjenta Szczegółowego 
zestawienia towarów i usług przewidzianych do zakupienia.

19. W przypadku ponoszenia przez UP wydatków, które nie są zgodne z zatwierdzonym przez Beneficjenta 
i aktualnie obowiązującym UP Szczegółowym zestawieniem towarów i usług przewidzianych do 
zakupienia, Beneficjent może odrzucić przedmiotowe wydatki, uznając je jednocześnie za 
niekwalifikowalne. 

20. W Szczegółowym zestawieniu zakupionych dóbr i usług, ich wartości oraz parametrów techniczno
jakościowych UP może wykazać tylko i wyłącznie wydatki faktycznie ponie

21. Pod pojęciem wydatku faktycznie poniesionego należy rozumieć wydatek poniesiony w znaczeniu 
kasowym, tj. jako rozchód środków pieniężnych z kasy lub rachunku bankowego, powodujący 
faktyczny przepływ środków pieniężnych od UP do innego podmiotu.

22. UP ma obowiązek archiwizowania i udostępniania dokumentów związanych z wydatkowaniem dotacji, 
w trakcie kontroli na miejscu dokonywanej przez Beneficjenta, IP lub inne podmioty zgodnie z 
obowiązującymi przepisami. 

23. Beneficjent kontroluje prawidłowość wykonania 
działalności gospodarczej przez uczestnika projektu
a) fakt nieprzerwalnego prowadzenia działalności gospodarczej przez uczestnika projektu

minimum 12 miesięcy od zarejestrowania działalności gospodarczej
b) posiadanie i wykorzystanie przez niego zakupionych towarów lub usług

prowadzonej działalności, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent, co do zasady nie 
weryfikuje poszczególnych doku
projektu towarów lub usług. W uzasadnionych przypadkach związanych np. z podejrzeniem nadużyć 
lub wydatkowania środków niezgodnie z przeznaczeniem, Beneficjent może zażądać przedstawienia 
całości lub części dokumentów księgowych). 

c) Prowadzenia działalności gospodarczej zgodnie z biznesplanem
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oraz poinformowania jednocześnie o dacie zarejestrowania działalności 

Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik projektu ponosi na własne ryzyko.
Rozliczenie wydatkowania otrzymanych środków następuje w terminie określony
dłuższym niż 30 dni kalendarzowych od dnia, w którym nastąpiło zakończenie 

. W szczególnie uzasadnionych przypadkach (przypadki losowe i sytuacje 
niezależne od UP), termin ten może ulec wydłużeniu, po wcześniejszej akceptacji nowego terminu 

Wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości udzielone UP w ramach projektu jest rozliczane 

Oświadczenia o dokonaniu zakupów towarów i usług zgodnie ze Szczegółowym zestawieniem 
towarów i usług przewidzianych do zakupienia (załącznik nr 20 do niniejszego Regulaminu),
Szczegółowego zestawienia towarów i usług, których zakup został dokonany ze środków na rozwój 

wskazaniem ich parametrów technicznych i/lub jakościowych (
do niniejszego Regulaminu). 

umenty, o których mowa w ust. 15 składane są przez UP w wersji papierowej w
zgodnie z definicją skutecznego dostarczenia informacji.  
W przypadku stwierdzenia braków w złożonym Szczegółowym zestawieniu towarów i usług, których 
zakup został dokonany ze środków na rozwój przedsiębiorczości wraz ze wskazaniem ich parametrów 
technicznych i/lub jakościowych, Beneficjent wzywa UP do jego uzupe
dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie. 
Rozliczając poniesione w ramach wsparcia finansowego wydatki UP nie może przekroczyć łącznej 
kwoty wydatków kwalifikowalnych wynikającej z zatwierdzonego przez Beneficjenta Szczegółowego 

stawienia towarów i usług przewidzianych do zakupienia. 
W przypadku ponoszenia przez UP wydatków, które nie są zgodne z zatwierdzonym przez Beneficjenta 
i aktualnie obowiązującym UP Szczegółowym zestawieniem towarów i usług przewidzianych do 

neficjent może odrzucić przedmiotowe wydatki, uznając je jednocześnie za 

W Szczegółowym zestawieniu zakupionych dóbr i usług, ich wartości oraz parametrów techniczno
jakościowych UP może wykazać tylko i wyłącznie wydatki faktycznie poniesione. 
Pod pojęciem wydatku faktycznie poniesionego należy rozumieć wydatek poniesiony w znaczeniu 
kasowym, tj. jako rozchód środków pieniężnych z kasy lub rachunku bankowego, powodujący 
faktyczny przepływ środków pieniężnych od UP do innego podmiotu. 

a obowiązek archiwizowania i udostępniania dokumentów związanych z wydatkowaniem dotacji, 
w trakcie kontroli na miejscu dokonywanej przez Beneficjenta, IP lub inne podmioty zgodnie z 

Beneficjent kontroluje prawidłowość wykonania umowy w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia 
działalności gospodarczej przez uczestnika projektu. Beneficjent weryfikuje przede wszystkim:

prowadzenia działalności gospodarczej przez uczestnika projektu
zarejestrowania działalności gospodarczej; 

wykorzystanie przez niego zakupionych towarów lub usług zgodnie z charakterem 
prowadzonej działalności, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent, co do zasady nie 
weryfikuje poszczególnych dokumentów księgowych potwierdzających zakup przez uczestnika 
projektu towarów lub usług. W uzasadnionych przypadkach związanych np. z podejrzeniem nadużyć 
lub wydatkowania środków niezgodnie z przeznaczeniem, Beneficjent może zażądać przedstawienia 

b części dokumentów księgowych).  
Prowadzenia działalności gospodarczej zgodnie z biznesplanem 
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oraz poinformowania jednocześnie o dacie zarejestrowania działalności 

Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik projektu ponosi na własne ryzyko. 
Rozliczenie wydatkowania otrzymanych środków następuje w terminie określonym w umowie, nie 
dłuższym niż 30 dni kalendarzowych od dnia, w którym nastąpiło zakończenie okresu wydatkowania 

. W szczególnie uzasadnionych przypadkach (przypadki losowe i sytuacje 
wcześniejszej akceptacji nowego terminu 

Wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości udzielone UP w ramach projektu jest rozliczane 

zgodnie ze Szczegółowym zestawieniem 
do niniejszego Regulaminu), 

Szczegółowego zestawienia towarów i usług, których zakup został dokonany ze środków na rozwój 
wskazaniem ich parametrów technicznych i/lub jakościowych (załącznik 

składane są przez UP w wersji papierowej w biurze projektu 

W przypadku stwierdzenia braków w złożonym Szczegółowym zestawieniu towarów i usług, których 
zakup został dokonany ze środków na rozwój przedsiębiorczości wraz ze wskazaniem ich parametrów 
technicznych i/lub jakościowych, Beneficjent wzywa UP do jego uzupełnienia lub złożenia 

Rozliczając poniesione w ramach wsparcia finansowego wydatki UP nie może przekroczyć łącznej 
kwoty wydatków kwalifikowalnych wynikającej z zatwierdzonego przez Beneficjenta Szczegółowego 

W przypadku ponoszenia przez UP wydatków, które nie są zgodne z zatwierdzonym przez Beneficjenta 
i aktualnie obowiązującym UP Szczegółowym zestawieniem towarów i usług przewidzianych do 

neficjent może odrzucić przedmiotowe wydatki, uznając je jednocześnie za 

W Szczegółowym zestawieniu zakupionych dóbr i usług, ich wartości oraz parametrów techniczno-
 

Pod pojęciem wydatku faktycznie poniesionego należy rozumieć wydatek poniesiony w znaczeniu 
kasowym, tj. jako rozchód środków pieniężnych z kasy lub rachunku bankowego, powodujący 

a obowiązek archiwizowania i udostępniania dokumentów związanych z wydatkowaniem dotacji, 
w trakcie kontroli na miejscu dokonywanej przez Beneficjenta, IP lub inne podmioty zgodnie z 

w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia 
. Beneficjent weryfikuje przede wszystkim: 

prowadzenia działalności gospodarczej przez uczestnika projektu przez 

zgodnie z charakterem 
prowadzonej działalności, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent, co do zasady nie 

mentów księgowych potwierdzających zakup przez uczestnika 
projektu towarów lub usług. W uzasadnionych przypadkach związanych np. z podejrzeniem nadużyć 
lub wydatkowania środków niezgodnie z przeznaczeniem, Beneficjent może zażądać przedstawienia 
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24. W szczególności uczestnik powinien
i wykazane w rozliczeniu, o którym mowa w pkt 13. W przypadku gd
zostanie, iż uczestnik nie posiada
ramach prowadzonej działalności gospodarczej (np. materiały zużywane w celu świadczenia usług) lub 
w celu dalszej sprzedaży, uczestnik powinien wykazać przychód z tytułu świadczonych usług lub 
sprzedaży towarów lub w inny sposób uzasadnić fakt nieposiadania zakupionych towarów. 

25. UP zobowiązuje się do dołożenia wszelkich starań w celu uniknięcia konfliktu interesów rozumiane
jako brak bezstronności i obiektywności prz
wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości, w szczególności do nieudzielania zamówień 
osobom, z którymi UP łączy/łączył związek małżeński, stosunek pokrewi
linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/lub związek z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli, a 
także nie udzielania zamówień podmiotom, których UP jest właścicielem lub współwłaścicielem 
kontrolującym bezpośrednio lub po

26. Beneficjent w okresie 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej przeprowadzi min. 2 
kontrole i 2 wizyty monitorujące w 
czynności takich sporządzony zostanie pisemny protokół, podpisany przez obie strony. Protokół 
zawierać będzie informacje co najmniej o: dacie przeprowadzenia czynności kontrolnych, osobach 
biorących w nich udział, zakresie przeprowadzonej weryfikacji oraz 

27. Uczestnicy projektu zobowiązani są do 
niezbędnych informacji dla celów monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

28. Uczestnicy projektu są zobowiązani do dostarczenia Beneficjentow
dokumentów związanych z udziałem w projekcie na każdą jego prośbę.

29. W trakcie kontroli Uczestnik projektu zobowiązany jest:
a) przedstawić zakupione zgodnie z biznesplanem wszystkie przedmioty;
b) przedstawić do wglądu dokumenty 

opisanych w biznes planie w tym np. ewidencję środków trwałych, specyfikację techniczną 
sprzętu, gwarancję, licencję i inne o które poprosi Beneficjent;

c) udostępnić pomieszczenie do celów kontroli;
d) umożliwić dokonanie dokumentacji fotograficznej przez Beneficjenta w trakcie kontroli;
e) umożliwić sprawdzenie prawidłowości wykonania umowy, a w szczególności fakt 

prowadzenia działalności gospodarczej oraz wykorzystanie zakupionych towarów lub usług 
zgodnie z charakterem prowadzonej działalności.

31. Uczestnik, który składając biznesplan zadeklarował, że 
VAT, jednak w okresie prowadzenia działalności gospodarczej rejestracji takiej dokonał, jest 
zobowiązany, w terminie 14 od 
się jako podatnik VAT. 

32. Uczestnik, który dokonał rejestracji i poinformował o tym realizatora projektu zobowiązany jest do 
zwrotu kwoty stanowiącej iloczyn kwoty dotychczas otrzymanego w
przedsiębiorczości (dotacji) oraz współczynnika 1/1,23 w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia 
złożenia pierwszej deklaracji podatkowej VAT

33. Uczestnik, który dokonał rejestracji
realizatora projektu, zobowiązany jest do zwrotu kwoty stanowiącej różnicę kwoty pełnej i 
pomniejszonej wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia zarejestrowania się jako podatnik 
VAT w przypadku, gdy weryfikacja Beneficjenta wyka
VAT, a nie zgłosił tego faktu beneficjentowi zgodnie z pkt. 31 
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W szczególności uczestnik powinien posiadać sprzęt i wyposażenie zakupione z otrzymanych środków 
i wykazane w rozliczeniu, o którym mowa w pkt 13. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone 
zostanie, iż uczestnik nie posiada towarów, które wykazał w rozliczeniu, a które nabył w celu zużycia w 
ramach prowadzonej działalności gospodarczej (np. materiały zużywane w celu świadczenia usług) lub 

aży, uczestnik powinien wykazać przychód z tytułu świadczonych usług lub 
sprzedaży towarów lub w inny sposób uzasadnić fakt nieposiadania zakupionych towarów. 
UP zobowiązuje się do dołożenia wszelkich starań w celu uniknięcia konfliktu interesów rozumiane
jako brak bezstronności i obiektywności przy udzielaniu zamówień przez UP 
wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości, w szczególności do nieudzielania zamówień 
osobom, z którymi UP łączy/łączył związek małżeński, stosunek pokrewieństwa lub powinowactwa (w 
linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/lub związek z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli, a 
także nie udzielania zamówień podmiotom, których UP jest właścicielem lub współwłaścicielem 
kontrolującym bezpośrednio lub pośrednio co najmniej 25% udziałów, akcji lub praw głosu
Beneficjent w okresie 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej przeprowadzi min. 2 
kontrole i 2 wizyty monitorujące w każdej działalności gospodarczej, rozpoczętej w ram

sporządzony zostanie pisemny protokół, podpisany przez obie strony. Protokół 
zawierać będzie informacje co najmniej o: dacie przeprowadzenia czynności kontrolnych, osobach 
biorących w nich udział, zakresie przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych ustaleniach.
Uczestnicy projektu zobowiązani są do poddania się kontroli oraz udzielania Beneficjentowi 
niezbędnych informacji dla celów monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu. 
Uczestnicy projektu są zobowiązani do dostarczenia Beneficjentowi wszystkich wymaganych 
dokumentów związanych z udziałem w projekcie na każdą jego prośbę. 
W trakcie kontroli Uczestnik projektu zobowiązany jest: 

przedstawić zakupione zgodnie z biznesplanem wszystkie przedmioty; 
przedstawić do wglądu dokumenty umożliwiające m.in. ocenę parametrów jakościowych 
opisanych w biznes planie w tym np. ewidencję środków trwałych, specyfikację techniczną 
sprzętu, gwarancję, licencję i inne o które poprosi Beneficjent; 
udostępnić pomieszczenie do celów kontroli; 

dokonanie dokumentacji fotograficznej przez Beneficjenta w trakcie kontroli;
umożliwić sprawdzenie prawidłowości wykonania umowy, a w szczególności fakt 
prowadzenia działalności gospodarczej oraz wykorzystanie zakupionych towarów lub usług 

kterem prowadzonej działalności. 
Uczestnik, który składając biznesplan zadeklarował, że nie zamierza zarejestrować się jako podatnik 
VAT, jednak w okresie prowadzenia działalności gospodarczej rejestracji takiej dokonał, jest 

w terminie 14 od rejestracji, poinformować realizatora projektu o tym, że zarej

Uczestnik, który dokonał rejestracji i poinformował o tym realizatora projektu zobowiązany jest do 
zwrotu kwoty stanowiącej iloczyn kwoty dotychczas otrzymanego w

acji) oraz współczynnika 1/1,23 w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia 
złożenia pierwszej deklaracji podatkowej VAT 
Uczestnik, który dokonał rejestracji, ale wbrew ciążącemu obowiązkowi, nie zawiadomił o tym 

bowiązany jest do zwrotu kwoty stanowiącej różnicę kwoty pełnej i 
pomniejszonej wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia zarejestrowania się jako podatnik 
VAT w przypadku, gdy weryfikacja Beneficjenta wykaże, że uczestnik zarejestrował się jako podatnik 
VAT, a nie zgłosił tego faktu beneficjentowi zgodnie z pkt. 31 – w terminie 30 dni od dnia otrzymania 
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posiadać sprzęt i wyposażenie zakupione z otrzymanych środków 
y w ramach kontroli stwierdzone 

towarów, które wykazał w rozliczeniu, a które nabył w celu zużycia w 
ramach prowadzonej działalności gospodarczej (np. materiały zużywane w celu świadczenia usług) lub 

aży, uczestnik powinien wykazać przychód z tytułu świadczonych usług lub 
sprzedaży towarów lub w inny sposób uzasadnić fakt nieposiadania zakupionych towarów.  
UP zobowiązuje się do dołożenia wszelkich starań w celu uniknięcia konfliktu interesów rozumianego 

y udzielaniu zamówień przez UP w ramach środków 
wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości, w szczególności do nieudzielania zamówień 

eństwa lub powinowactwa (w 
linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/lub związek z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli, a 
także nie udzielania zamówień podmiotom, których UP jest właścicielem lub współwłaścicielem 

średnio co najmniej 25% udziałów, akcji lub praw głosu. 
Beneficjent w okresie 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej przeprowadzi min. 2 

każdej działalności gospodarczej, rozpoczętej w ramach projektu. Z 
sporządzony zostanie pisemny protokół, podpisany przez obie strony. Protokół 

zawierać będzie informacje co najmniej o: dacie przeprowadzenia czynności kontrolnych, osobach 
dokonanych ustaleniach. 

udzielania Beneficjentowi 

i wszystkich wymaganych 

 
umożliwiające m.in. ocenę parametrów jakościowych 

opisanych w biznes planie w tym np. ewidencję środków trwałych, specyfikację techniczną 

dokonanie dokumentacji fotograficznej przez Beneficjenta w trakcie kontroli; 
umożliwić sprawdzenie prawidłowości wykonania umowy, a w szczególności fakt 
prowadzenia działalności gospodarczej oraz wykorzystanie zakupionych towarów lub usług 

zarejestrować się jako podatnik 
VAT, jednak w okresie prowadzenia działalności gospodarczej rejestracji takiej dokonał, jest 

poinformować realizatora projektu o tym, że zarejestrował 

Uczestnik, który dokonał rejestracji i poinformował o tym realizatora projektu zobowiązany jest do 
zwrotu kwoty stanowiącej iloczyn kwoty dotychczas otrzymanego wsparcia na rozwój 

acji) oraz współczynnika 1/1,23 w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia 

nie zawiadomił o tym 
bowiązany jest do zwrotu kwoty stanowiącej różnicę kwoty pełnej i 

pomniejszonej wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia zarejestrowania się jako podatnik 
że, że uczestnik zarejestrował się jako podatnik 

w terminie 30 dni od dnia otrzymania 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

wezwania od beneficjenta otrzymanego wsparcia finansowego wraz z odsetkami ustawowymi 
liczonymi od dnia wypłaty wsparcia finansowego.

34. W przypadku uczestnika projektu, któremu przyznano dotację w kwocie pełnej, beneficjent sprawdza 
jego status jako podatnika VAT na Portalu Podatkowym Ministerstwa Finansów 
http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp:

a. na etapie weryfikacji oświadczenia o rozliczeniu dotacji
b. po upływie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej przez uczestnika 

projektu, 
c. co najmniej raz w roku i przez okres 5 lat od złożenia przez uczestnika projektu oświadczenia, o 

rozliczeniu dotacji 
Beneficjent dokumentuje powyższą weryfikację.

35. Beneficjent dokonuje oceny prawidłowości wydatkowania wsparcia finansowego w oparciu o złożone 
oświadczenie, zestawienie wydatków, wyniki kontroli,
uczestnika jako podatnika VAT.

36. Uczestnik projektu korzystający ze wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości zobowiązany 
jest do prowadzenia działalności gospodarczej przez okres nie krótszy niż 12 miesięcy od dnia 
rozpoczęcia działalności. Za dzień rozpoczęcia dzia
jako data rozpoczęcia działalności we właściwym rejestrze przedsiębiorców. 
weryfikacji faktu prowadzenia działalności gospodarczej
dokumentów poświadczających
zawieszenia działalności i/lub zaświadczenia 
okresie prowadzenia działalności (pozostawania w rejestrze płatników ZUS) i/lub zaświadczenia z 
Urzędu Skarbowego potwierdzającego podl

37. Uczestnik projektu ma obowiązek dokonania zwrotu całości otrzymanych środków wraz 
z należnymi odsetkami naliczonymi jak dla zaległości podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do 
dnia zapłaty, w terminie 30 
Beneficjenta, jeżeli:  

a) prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia, 
tj. dokonał jej zamknięcia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia działalności zalicza się przerwy w jej 
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia 

b) zawiesił prowadzenie działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy prowadzenia działalności 
gospodarczej,  

c) zmieni formę prawną prowadzonej działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia jej 
rozpoczęcia, za wyjątkiem zawiąza
projektu prowadzących indywidualną działalność gospodarczą oraz sytuacji uzyskania uprzedniej 
zgody Beneficjenta, 

d) nie wypełni, bez usprawiedliwienia, zobowiązań wynikających z umowy i po otrzym
upomnienia nadal ich nie wypełnienia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez Beneficjenta 
terminie stosownych wyjaśnień,

e) nie usunie braków lub nie złoży wyjaśnień, 
finansowego wydatków, 

f) otrzymane środki  zostały w całości wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
g) przedstawił fałszywe lub niepełne oświadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jeśli 

oświadczenia te mają wpływ na prawidłowe wydatkowanie całości otrzymanego wsparcia.
38. Uczestnik projektu ma obowiązek dokonania zwrotu części otrzymanych środków wraz 

z należnymi odsetkami naliczonymi jak dla zaległości podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do 
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otrzymanego wsparcia finansowego wraz z odsetkami ustawowymi 
ypłaty wsparcia finansowego. 

W przypadku uczestnika projektu, któremu przyznano dotację w kwocie pełnej, beneficjent sprawdza 
jego status jako podatnika VAT na Portalu Podatkowym Ministerstwa Finansów 
http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp: 

ikacji oświadczenia o rozliczeniu dotacji 
po upływie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej przez uczestnika 

co najmniej raz w roku i przez okres 5 lat od złożenia przez uczestnika projektu oświadczenia, o 

eneficjent dokumentuje powyższą weryfikację. 
Beneficjent dokonuje oceny prawidłowości wydatkowania wsparcia finansowego w oparciu o złożone 

wydatków, wyniki kontroli, informacje z CEIDG oraz informacje o statusi
odatnika VAT. 

Uczestnik projektu korzystający ze wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości zobowiązany 
jest do prowadzenia działalności gospodarczej przez okres nie krótszy niż 12 miesięcy od dnia 
rozpoczęcia działalności. Za dzień rozpoczęcia działalności gospodarczej należy uznać dzień wskazany 
jako data rozpoczęcia działalności we właściwym rejestrze przedsiębiorców. 
weryfikacji faktu prowadzenia działalności gospodarczej, przez w/w okres, na podstawie 

ch nieprzerwane pozostawanie w rejestrze przedsiębiorców bez 
iałalności i/lub zaświadczenia z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o nieprzerwanym 

okresie prowadzenia działalności (pozostawania w rejestrze płatników ZUS) i/lub zaświadczenia z 
du Skarbowego potwierdzającego podleganie zobowiązaniom podatkowym

Uczestnik projektu ma obowiązek dokonania zwrotu całości otrzymanych środków wraz 
z należnymi odsetkami naliczonymi jak dla zaległości podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do 

30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od 

prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia, 
tj. dokonał jej zamknięcia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia działalności zalicza się przerwy w jej 
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego,   
zawiesił prowadzenie działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy prowadzenia działalności 

zmieni formę prawną prowadzonej działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia jej 
rozpoczęcia, za wyjątkiem zawiązania spółki cywilnej, jawnej lub partnerskiej przez Uczestników 
projektu prowadzących indywidualną działalność gospodarczą oraz sytuacji uzyskania uprzedniej 

nie wypełni, bez usprawiedliwienia, zobowiązań wynikających z umowy i po otrzym
upomnienia nadal ich nie wypełnienia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez Beneficjenta 
terminie stosownych wyjaśnień, 
nie usunie braków lub nie złoży wyjaśnień, dotyczących zestawienia poniesionych ze wsparcia 

ne środki  zostały w całości wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
przedstawił fałszywe lub niepełne oświadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jeśli 
oświadczenia te mają wpływ na prawidłowe wydatkowanie całości otrzymanego wsparcia.

projektu ma obowiązek dokonania zwrotu części otrzymanych środków wraz 
z należnymi odsetkami naliczonymi jak dla zaległości podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do 
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otrzymanego wsparcia finansowego wraz z odsetkami ustawowymi 

W przypadku uczestnika projektu, któremu przyznano dotację w kwocie pełnej, beneficjent sprawdza 
jego status jako podatnika VAT na Portalu Podatkowym Ministerstwa Finansów 

po upływie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej przez uczestnika 

co najmniej raz w roku i przez okres 5 lat od złożenia przez uczestnika projektu oświadczenia, o 

Beneficjent dokonuje oceny prawidłowości wydatkowania wsparcia finansowego w oparciu o złożone 
informacje z CEIDG oraz informacje o statusie 

Uczestnik projektu korzystający ze wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości zobowiązany 
jest do prowadzenia działalności gospodarczej przez okres nie krótszy niż 12 miesięcy od dnia 

łalności gospodarczej należy uznać dzień wskazany 
jako data rozpoczęcia działalności we właściwym rejestrze przedsiębiorców. Beneficjent dokona 

, przez w/w okres, na podstawie 
nieprzerwane pozostawanie w rejestrze przedsiębiorców bez 

z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o nieprzerwanym 
okresie prowadzenia działalności (pozostawania w rejestrze płatników ZUS) i/lub zaświadczenia z 

eganie zobowiązaniom podatkowym. 
Uczestnik projektu ma obowiązek dokonania zwrotu całości otrzymanych środków wraz  
z należnymi odsetkami naliczonymi jak dla zaległości podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do 

dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od 

prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia,  
tj. dokonał jej zamknięcia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia działalności zalicza się przerwy w jej 

rehabilitacyjnego,    
zawiesił prowadzenie działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy prowadzenia działalności 

zmieni formę prawną prowadzonej działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia jej 
nia spółki cywilnej, jawnej lub partnerskiej przez Uczestników 

projektu prowadzących indywidualną działalność gospodarczą oraz sytuacji uzyskania uprzedniej 

nie wypełni, bez usprawiedliwienia, zobowiązań wynikających z umowy i po otrzymaniu pisemnego 
upomnienia nadal ich nie wypełnienia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez Beneficjenta 

dotyczących zestawienia poniesionych ze wsparcia 

ne środki  zostały w całości wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, 
przedstawił fałszywe lub niepełne oświadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jeśli 
oświadczenia te mają wpływ na prawidłowe wydatkowanie całości otrzymanego wsparcia. 

projektu ma obowiązek dokonania zwrotu części otrzymanych środków wraz  
z należnymi odsetkami naliczonymi jak dla zaległości podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do 
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dnia zapłaty, w terminie 30 
Beneficjenta, jeżeli: 

a) nie usunie braków lub nie złoży wyjaśnień, 
ze wsparcia finansowego, 

b) otrzymane środki wykorzysta w części niezgodnie z przeznaczeniem,
c) przedstawił fałszywe lub niepełne oświadczenia

oświadczenia te mają wpływ na prawidłowe wydatkowanie części otrzymanego wsparcia.
 

Ogólne zasady przyznawania wsparcia pomostowego

1. Wsparcie pomostowe ma na celu ułatwienie początkującemu podmiotowi prowadzącemu działalność 
gospodarczą pokrycie wydatków koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie prowadzenia 
działalności gospodarczej, w tym m.in. składek na ubezpieczenie społeczne, 
podatków oraz opłat administracyjnych związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą 
niezależnie od poziomu przychodów.  

2. Wsparcie pomostowe udzielane jest w postaci:
� podstawowego finansowego wsparcia pomostowego 

w wysokości do 2100,00 
6 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. Wypłacane, co do zasady 
w miesięcznych ratach. 

� przedłużonego finansowego wsparcia pomostowe
w wysokości do 2100,00 
12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. Wypłacane, co do zasady 
w miesięcznych ratach. 

� wsparcia pomostowego w po
udzielane w okresie do 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działa
na Uczestnika projektu,  którego celem będzie udzielenie pomocy merytorycznej w efektywnym 
wykorzystaniu dotacji. Zakres wsparcia ustalony w formie indywidualnego programu.

3. Finansowe wsparcie pomostowe może być przeznaczone w szczególności na następujące rodzaje 
kosztów:  

a) składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, 
b) koszty opłat telekomunikacyjnych (telefon, internet, itp.), 
c) wydatki na media (woda, gaz, elektryczność itp.), 
d) koszty wynajmu pomieszczeń, 
e) koszty zlecania usług związanych bezpośrednio z działalnością gospodarczą (np. zlecenie obsługi 

księgowej).  
4. Beneficjent nie określił limitów odnoszących się do kategorii wydatków natomiast racjonalność i 

niezbędność wydatków będzie ocen
pomostowego. 

5. Każdy Uczestnik projektu, który otrzymał wsparcie finansowe w postaci dotacji oraz rozpoczął 
działalność gospodarczą w ramach Projektu jest uprawniony do ubiegania się o przyznanie 
podstawowego finansowego 
podstawowego wsparcia pomostowego) oraz otrzymywania tego wsparcia w okresie do 6 miesięc
dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmującego finansowe wsparcie pomostowe, 
w wysokości do 2100,00 zł miesięcznie.
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 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od

nie usunie braków lub nie złoży wyjaśnień, dotyczących części zestawienia wydatków poniesionych 

otrzymane środki wykorzysta w części niezgodnie z przeznaczeniem, 
przedstawił fałszywe lub niepełne oświadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jeśli 
oświadczenia te mają wpływ na prawidłowe wydatkowanie części otrzymanego wsparcia.

§ 9 
Ogólne zasady przyznawania wsparcia pomostowego 

 
Wsparcie pomostowe ma na celu ułatwienie początkującemu podmiotowi prowadzącemu działalność 
gospodarczą pokrycie wydatków koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie prowadzenia 
działalności gospodarczej, w tym m.in. składek na ubezpieczenie społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, 
podatków oraz opłat administracyjnych związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą 
niezależnie od poziomu przychodów.   
Wsparcie pomostowe udzielane jest w postaci: 

podstawowego finansowego wsparcia pomostowego – przewidziane 
2100,00 zł miesięcznie na Uczestnika Projektu, udzielane w okresie do 

6 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. Wypłacane, co do zasady 

przedłużonego finansowego wsparcia pomostowego – przewidziane dla 
2100,00 zł miesięcznie na Uczestnika Projektu, udzielane w okresie do 

12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. Wypłacane, co do zasady 

wsparcia pomostowego w postaci usług doradczych – przewidziane dla 56 
miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, 

którego celem będzie udzielenie pomocy merytorycznej w efektywnym 
wykorzystaniu dotacji. Zakres wsparcia ustalony w formie indywidualnego programu.

Finansowe wsparcie pomostowe może być przeznaczone w szczególności na następujące rodzaje 

składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne,  
cyjnych (telefon, internet, itp.),  

wydatki na media (woda, gaz, elektryczność itp.),  
koszty wynajmu pomieszczeń,  
koszty zlecania usług związanych bezpośrednio z działalnością gospodarczą (np. zlecenie obsługi 

w odnoszących się do kategorii wydatków natomiast racjonalność i 
niezbędność wydatków będzie oceniana w trakcie oceny Wniosku o przyznanie wsparcia 

Każdy Uczestnik projektu, który otrzymał wsparcie finansowe w postaci dotacji oraz rozpoczął 
iałalność gospodarczą w ramach Projektu jest uprawniony do ubiegania się o przyznanie 

finansowego wsparcia pomostowego (tj. złożenia Wniosku o przyznanie 
podstawowego wsparcia pomostowego) oraz otrzymywania tego wsparcia w okresie do 6 miesięc
dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmującego finansowe wsparcie pomostowe, 

zł miesięcznie. 
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dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od 

dotyczących części zestawienia wydatków poniesionych 

w celu uzyskania wsparcia finansowego, jeśli 
oświadczenia te mają wpływ na prawidłowe wydatkowanie części otrzymanego wsparcia. 

Wsparcie pomostowe ma na celu ułatwienie początkującemu podmiotowi prowadzącemu działalność 
gospodarczą pokrycie wydatków koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie prowadzenia 

ubezpieczenie zdrowotne, 
podatków oraz opłat administracyjnych związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą 

przewidziane dla 56 Uczestników  
zł miesięcznie na Uczestnika Projektu, udzielane w okresie do  

6 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. Wypłacane, co do zasady  

przewidziane dla 56 Uczestników  
zł miesięcznie na Uczestnika Projektu, udzielane w okresie do  

12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. Wypłacane, co do zasady  

 Uczestników Projektu, 
lności gospodarczej, obejmujące 12h 

którego celem będzie udzielenie pomocy merytorycznej w efektywnym 
wykorzystaniu dotacji. Zakres wsparcia ustalony w formie indywidualnego programu. 

Finansowe wsparcie pomostowe może być przeznaczone w szczególności na następujące rodzaje 

koszty zlecania usług związanych bezpośrednio z działalnością gospodarczą (np. zlecenie obsługi 

w odnoszących się do kategorii wydatków natomiast racjonalność i 
iana w trakcie oceny Wniosku o przyznanie wsparcia 

Każdy Uczestnik projektu, który otrzymał wsparcie finansowe w postaci dotacji oraz rozpoczął 
iałalność gospodarczą w ramach Projektu jest uprawniony do ubiegania się o przyznanie 

wsparcia pomostowego (tj. złożenia Wniosku o przyznanie 
podstawowego wsparcia pomostowego) oraz otrzymywania tego wsparcia w okresie do 6 miesięcy od 
dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmującego finansowe wsparcie pomostowe,  



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

6. Uczestnik, który otrzymał podstawowe wsparcie pomostowe, może ubiegać się o przedłużone 
finansowe wsparcie pomostowe, na podstawie Wniosku o przyznanie przedłużonego wsparcia 
pomostowego, złożonego do Beneficjenta w terminie 
podstawowego wsparcia pomostowego oraz otrzymywa
dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmującego finansowe wsparcie pomostowe, w 
wysokości do 2100,00 zł miesięcznie.

7. Ostateczna wysokość przyznanego wsparcia uzależniona jest od wykazanych przez Beneficjenta 
pomocy potrzeb w harmonogramie rzeczowo
pomostowe nie mogą być tożsame z wydatkami poniesionymi przez Uczestnika projektu z
realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

8. Wydatki w ramach podstawowego/przedłużonego 
przeznaczone na pokrycie: 

a) obowiązkowych składek ZUS,
b) innych wydatków bieżących w kwocie netto, tj. bez p
podatkowego uczestnika projektu

9. W ramach wsparcia pomostowego w formie finansowej w żadnym przypadku nie dochodzi do 
finansowania ze środków projektu podatku VAT.

 

Nabór Wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużoneg

1. Wymaganym dokumentem do ubiegania się o wsparcie pomostowe jest wypełniony 
o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego
Regulaminu) wraz z następującymi załącznikami, co najm
a) oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w bieżącym roku podatkowym 

i okresie poprzedzających go 2 lat podatkowych wraz z zaświadczeniami dokumentującymi jej 
otrzymanie lub oświadczenie o nieo
Regulaminu),  

b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis 
niniejszego Regulaminu),  

c) harmonogram rzeczowo-finansowy (
d) Zbiór oświadczeń do wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego 

Regulaminu). 
2. Wzór Wniosku o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego

nr 11 do niniejszego Regulaminu. 
3. O terminie, jaki przewidziano na składanie w/w wniosków UP zostaną poinformowani poprzez stronę 

internetową Projektu oraz zamieszczenie na tablicy 
przekaże każdemu Uczestnikowi projektu pisemną informację o terminie rozpoczęcia nab
wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego. Planowany termin 
naboru Wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego 
podstawowe: I edycja rekrutacji: 06.2019, II edycja rekrutacji
edycja rekrutacji 11.2019r., II edycja rekrutacji: 

4. Uczestnicy Projektu są zobowiązani do złożenia 
wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi załącznikami, zgodnie z wymoga
ogłoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie 
z definicją skutecznego doręczenia informacji wskazaną w §1 niniejszego Regulaminu. Osobiście 

 

” jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Strona 27 z 33 

Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41
tel. 570

e-mail: biznes@business-school.pl, www.business

Uczestnik, który otrzymał podstawowe wsparcie pomostowe, może ubiegać się o przedłużone 
wsparcie pomostowe, na podstawie Wniosku o przyznanie przedłużonego wsparcia 

pomostowego, złożonego do Beneficjenta w terminie 30 dni kalendarzowych przed ustaniem 
podstawowego wsparcia pomostowego oraz otrzymywania tego wsparcia w okresie do 
dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmującego finansowe wsparcie pomostowe, w 

zł miesięcznie. 
Ostateczna wysokość przyznanego wsparcia uzależniona jest od wykazanych przez Beneficjenta 
pomocy potrzeb w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Wydatki ponoszone na wsparcie 
pomostowe nie mogą być tożsame z wydatkami poniesionymi przez Uczestnika projektu z

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. 
Wydatki w ramach podstawowego/przedłużonego finansowego wsparcia pomostowego

a) obowiązkowych składek ZUS, 
b) innych wydatków bieżących w kwocie netto, tj. bez podatku VAT niezależnie od statusu 
podatkowego uczestnika projektu 

W ramach wsparcia pomostowego w formie finansowej w żadnym przypadku nie dochodzi do 
finansowania ze środków projektu podatku VAT. 

§ 10 
Nabór Wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużoneg

wsparcia pomostowego 
 

Wymaganym dokumentem do ubiegania się o wsparcie pomostowe jest wypełniony 
o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego (załącznik nr 11 do niniejszego 

wraz z następującymi załącznikami, co najmniej: 
oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w bieżącym roku podatkowym 
i okresie poprzedzających go 2 lat podatkowych wraz z zaświadczeniami dokumentującymi jej 

lub oświadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (załącznik nr 4 

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis 

finansowy (załącznik nr 12 do niniejszego Regulaminu). 
Zbiór oświadczeń do wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (załącznik nr 13

Wniosku o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego
do niniejszego Regulaminu.  

dziano na składanie w/w wniosków UP zostaną poinformowani poprzez stronę 
internetową Projektu oraz zamieszczenie na tablicy ogłoszeń w biurze projektu.
przekaże każdemu Uczestnikowi projektu pisemną informację o terminie rozpoczęcia nab
wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego. Planowany termin 

Wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego 
podstawowe: I edycja rekrutacji: 06.2019, II edycja rekrutacji 08-10.2019r., wsparcie przedłużone: I 
edycja rekrutacji 11.2019r., II edycja rekrutacji: 01-03.2020r. 
Uczestnicy Projektu są zobowiązani do złożenia Wniosku o przyznanie podstawowego/ przedłużonego 

wraz z wymaganymi załącznikami, zgodnie z wymoga
ogłoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie 
z definicją skutecznego doręczenia informacji wskazaną w §1 niniejszego Regulaminu. Osobiście 

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  

 

Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41-902 Bytom 
570-892-826, 570 896 792 

www.business-school.pl/biznes 

Uczestnik, który otrzymał podstawowe wsparcie pomostowe, może ubiegać się o przedłużone 
wsparcie pomostowe, na podstawie Wniosku o przyznanie przedłużonego wsparcia 

dni kalendarzowych przed ustaniem 
nia tego wsparcia w okresie do 12 miesięcy od 

dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, obejmującego finansowe wsparcie pomostowe, w 

Ostateczna wysokość przyznanego wsparcia uzależniona jest od wykazanych przez Beneficjenta 
finansowym. Wydatki ponoszone na wsparcie 

pomostowe nie mogą być tożsame z wydatkami poniesionymi przez Uczestnika projektu z tytułu 

wsparcia pomostowego mogą być 

odatku VAT niezależnie od statusu 

W ramach wsparcia pomostowego w formie finansowej w żadnym przypadku nie dochodzi do 

Nabór Wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego  

Wymaganym dokumentem do ubiegania się o wsparcie pomostowe jest wypełniony Wniosek  
(załącznik nr 11 do niniejszego 

oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w bieżącym roku podatkowym  
i okresie poprzedzających go 2 lat podatkowych wraz z zaświadczeniami dokumentującymi jej 

(załącznik nr 4  do niniejszego 

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis (załącznik nr 5 do 

do niniejszego Regulaminu).  
załącznik nr 13 do niniejszego 

Wniosku o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego stanowi załącznik 

dziano na składanie w/w wniosków UP zostaną poinformowani poprzez stronę 
ogłoszeń w biurze projektu. Ponadto Beneficjent 

przekaże każdemu Uczestnikowi projektu pisemną informację o terminie rozpoczęcia naboru 
wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego. Planowany termin 

Wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego to: wsparcie 
., wsparcie przedłużone: I 

Wniosku o przyznanie podstawowego/ przedłużonego 
wraz z wymaganymi załącznikami, zgodnie z wymogami opisanymi w 

ogłoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie  
z definicją skutecznego doręczenia informacji wskazaną w §1 niniejszego Regulaminu. Osobiście 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

dokumenty można składać w: Biurze Projektu:
biznes@business-school.pl; tel.  570
Biuro będzie zapewniać obsługę klienta w czasie umożliwiającym dostęp wszystkim zainteresowanym, 
tj.(łącznie): 
1. przez min. 3 dni - licząc okres od poniedziałku do piątku, czy
2. przez min. 2 dni - licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne w godzinach popołudniowych (tj. 
przez co najmniej 8 godzin, gdzie zamknięcie Punktu nastąpi o godz. 18.00) lub w soboty (min. 2 soboty 
w  miesiącu, czynne przez co najmniej 8 godzin),
3. punkt obsługuje min. 2 pracowników

5. Beneficjent nie dopuszcza składania dokumentów z
6. Dokumenty, które wpłyną do Beneficjenta przed lub po terminie określonym w ogłoszeniu 

o naborze nie będą rozpatrywane.
7. Jeden UP może ubiegać się o wsparcie pomostowe wyłącznie na podstawie jednego złożonego 

wniosku. W przypadku, gdy uczestnik projektu złoży więcej niż jeden wniosek, ocenie podlegał będzie 
tylko ten, który wpłynął jako pierwszy. Możl
i złożenie nowego w terminie trwania naboru.

8. Wnioski wraz z załącznikami powinny być wypełnione czytelnie w języku polskim (wskazane 
wypełnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed złożeniem, wniosek należy cz
własnoręcznie podpisać, w miejscach przeznaczonych do złożenia podpisu, parafować na każdej 
stronie i spiąć trwale wraz z załącznikami w sposób uniemożliwi

9. Pola, które danego UP nie dotyczą należy uzupełnić formułą „
pozycji  we wniosku niewypełnionej stanowi błąd formalny. 

10. Kopie wymaganych załączników do wniosku powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem 
przez Uczestnika Projektu. Prawidłowo potwierdzona za zgodność ko
Uczestnika Projektu z klauzulą „potwierdzam za zgodność z oryginałem” na każdej stronie lub 
„potwierdzam za zgodność z oryginałem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu 
wielostronicowego. Potwierdzenie powin

11. Niedopuszczalna jest ingerencja w treść składanych wzorów Wniosków oraz załączników, usuwanie 
zapisów, logotypów, złożenie nieaktualnych wersji dokumentów.

12. Wniosek o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego
załącznikami w formie papierowej należy złożyć w zamkniętej kopercie opisanej według poniższego 
wzoru: 

 
 
 
 

Ocena formalna wniosków o przyznanie 

Imię i Nazwisko  
Uczestnika/Uczestniczki projektu 
Nazwa przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy) 
Adres 
 

Wniosek o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego
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Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41
tel. 570

e-mail: biznes@business-school.pl, www.business

Biurze Projektu: 41-902 Bytom; ul. Moniuszki 2
school.pl; tel.  570 892 826, 570 896 792 

Biuro będzie zapewniać obsługę klienta w czasie umożliwiającym dostęp wszystkim zainteresowanym, 

licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne przez co najmniej 8 godzin;
licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne w godzinach popołudniowych (tj. 

przez co najmniej 8 godzin, gdzie zamknięcie Punktu nastąpi o godz. 18.00) lub w soboty (min. 2 soboty 
przez co najmniej 8 godzin), 

3. punkt obsługuje min. 2 pracowników 
Beneficjent nie dopuszcza składania dokumentów za pośrednictwem faksu lub skanu lub e
Dokumenty, które wpłyną do Beneficjenta przed lub po terminie określonym w ogłoszeniu 

nie będą rozpatrywane. 
Jeden UP może ubiegać się o wsparcie pomostowe wyłącznie na podstawie jednego złożonego 
wniosku. W przypadku, gdy uczestnik projektu złoży więcej niż jeden wniosek, ocenie podlegał będzie 
tylko ten, który wpłynął jako pierwszy. Możliwe jest wycofanie złożonego wniosku 
i złożenie nowego w terminie trwania naboru. 
Wnioski wraz z załącznikami powinny być wypełnione czytelnie w języku polskim (wskazane 
wypełnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed złożeniem, wniosek należy cz
własnoręcznie podpisać, w miejscach przeznaczonych do złożenia podpisu, parafować na każdej 

załącznikami w sposób uniemożliwiający przypadkową dekompletację.
Pola, które danego UP nie dotyczą należy uzupełnić formułą „nie dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek 
pozycji  we wniosku niewypełnionej stanowi błąd formalny.  
Kopie wymaganych załączników do wniosku powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem 
przez Uczestnika Projektu. Prawidłowo potwierdzona za zgodność kopia zawiera czytelny podpis 
Uczestnika Projektu z klauzulą „potwierdzam za zgodność z oryginałem” na każdej stronie lub 
„potwierdzam za zgodność z oryginałem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu 
wielostronicowego. Potwierdzenie powinno być opatrzone datą. 
Niedopuszczalna jest ingerencja w treść składanych wzorów Wniosków oraz załączników, usuwanie 
zapisów, logotypów, złożenie nieaktualnych wersji dokumentów. 
Wniosek o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego
załącznikami w formie papierowej należy złożyć w zamkniętej kopercie opisanej według poniższego 

 
 
 
 
 
 
 

§ 11 
Ocena formalna wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego

wsparcia pomostowego 
 

podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego „Biznes na START!”

BUSINESS SCHOOL  H. Polak, M. Polak Spółka Jawna
ul. Moniuszki 26 A  lok. 111

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  

 

Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41-902 Bytom 
570-892-826, 570 896 792 

www.business-school.pl/biznes 

902 Bytom; ul. Moniuszki 26A pok./111;  e-mail: 

Biuro będzie zapewniać obsługę klienta w czasie umożliwiającym dostęp wszystkim zainteresowanym, 

nne przez co najmniej 8 godzin; 
licząc okres od poniedziałku do piątku, czynne w godzinach popołudniowych (tj. 

przez co najmniej 8 godzin, gdzie zamknięcie Punktu nastąpi o godz. 18.00) lub w soboty (min. 2 soboty 

a pośrednictwem faksu lub skanu lub e-maila. 
Dokumenty, które wpłyną do Beneficjenta przed lub po terminie określonym w ogłoszeniu  

Jeden UP może ubiegać się o wsparcie pomostowe wyłącznie na podstawie jednego złożonego 
wniosku. W przypadku, gdy uczestnik projektu złoży więcej niż jeden wniosek, ocenie podlegał będzie 

iwe jest wycofanie złożonego wniosku  

Wnioski wraz z załącznikami powinny być wypełnione czytelnie w języku polskim (wskazane 
wypełnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed złożeniem, wniosek należy czytelnie 
własnoręcznie podpisać, w miejscach przeznaczonych do złożenia podpisu, parafować na każdej 

ający przypadkową dekompletację. 
nie dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek 

Kopie wymaganych załączników do wniosku powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem 
pia zawiera czytelny podpis 

Uczestnika Projektu z klauzulą „potwierdzam za zgodność z oryginałem” na każdej stronie lub 
„potwierdzam za zgodność z oryginałem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu 

Niedopuszczalna jest ingerencja w treść składanych wzorów Wniosków oraz załączników, usuwanie 

Wniosek o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi 
załącznikami w formie papierowej należy złożyć w zamkniętej kopercie opisanej według poniższego 

podstawowego/przedłużonego  

„Biznes na START!” 
 

BUSINESS SCHOOL  H. Polak, M. Polak Spółka Jawna 
ul. Moniuszki 26 A  lok. 111 

41-902 Bytom 

 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

1. Ocena formalna Wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego
dokonywana jest przez pracowników Biura Projektu.

2. Ocena formalna wniosków odbywa się na podstawie Karty weryfikacji formalnej wniosku 
o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego 
Regulaminu). 

3. Procedura oceny formalnej 
pomostowego jest analogiczna do procedury oceny formalnej biznesplanów, określonej w
niniejszego Regulaminu.  

4. Wnioski, które uzyskały pozytywną ocenę formalną będą podlegały ocenie merytorycznej.

  Ocena merytoryczna wniosków o przyznanie 

1. Wnioski o przyznanie podstawowego/przedłużoneg
pozytywną ocenę formalną są przekazywane do oceny merytorycznej w oparciu o Kartę oceny 
merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego 
(załącznik nr 15 do niniejszego Regulaminu).

2. Każdy wniosek o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego oceniany jest 
merytorycznie przez Przedstawicieli lub pracowników Beneficjenta
posiadane kwalifikacje zawodowe umożliwiają właściwą ocenę wniosku
doświadczenie w ocenie biznesplanów/wniosków o przyznanie wsparcia pomostowego lub posiadające 
doświadczenie przy rozliczaniu wsparcia pomostowego.

3. W ramach oceny merytorycznej oceniane będą m.in. następujące kwestie:
a) zasadność wsparcia,  
b) związek wydatków planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w stosunku do 

prowadzonej działalności gospodarczej, 
c) czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie są tożsame z wydatkami 

w ramach wsparcia finansowego.
4. Wnioski ocenione pozytywnie pod względem merytorycznym będą rekomendowane do wsparcia. 
5. Oceniający wniosek o przyznanie podstawowego/prz

zaproponować niższą niż wnioskowana kwotę wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztów, które 
uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektóre koszty za niezwiązane z działalnością), 
w przypadku gdyby były one tożsame z 
oszacowanie niektórych kosztów jako zawyżone w porównaniu ze stawkami rynkowymi.

6. W żadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniającego wniosek, nie 
może przekroczyć kwoty, o którą

7. Wysokość wsparcia pomostowego przyznana przez oceniającego nie podlega negocjacjom.
8. Po dokonaniu oceny merytorycznej, Beneficjent informuje w formie pisemnej zgodnie z definicją 

skutecznego doręczenia informacji każdego Uczestnika p
przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dołączając kserokopie Kart oceny merytorycznej 
z zachowaniem zasad określonych w 

9. Uczestnik Projektu, którego wniosek o wsparcie pomosto
negatywnie lub otrzymał wsparcie w kwocie niższej niż wnioskowana, ma prawo złożenia pisemnego 
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwołania), w terminie 
pisemnej informacji o wynikach oceny wniosku (zgodnie z definicją skutecznego doręczenia 
informacji). 
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Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41
tel. 570

e-mail: biznes@business-school.pl, www.business

Wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego
pracowników Biura Projektu. 

Ocena formalna wniosków odbywa się na podstawie Karty weryfikacji formalnej wniosku 
go/przedłużonego wsparcia pomostowego (załącznik nr 14

Procedura oceny formalnej Wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia 
jest analogiczna do procedury oceny formalnej biznesplanów, określonej w

Wnioski, które uzyskały pozytywną ocenę formalną będą podlegały ocenie merytorycznej.
 

§ 12 
Ocena merytoryczna wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego

wsparcia pomostowego 
 

Wnioski o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego, które otrzymały 
pozytywną ocenę formalną są przekazywane do oceny merytorycznej w oparciu o Kartę oceny 
merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego 

do niniejszego Regulaminu).  
Każdy wniosek o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego oceniany jest 

Przedstawicieli lub pracowników Beneficjenta lub członków KOB
posiadane kwalifikacje zawodowe umożliwiają właściwą ocenę wniosku tj. przez osoby posiadające 
doświadczenie w ocenie biznesplanów/wniosków o przyznanie wsparcia pomostowego lub posiadające 
doświadczenie przy rozliczaniu wsparcia pomostowego. 

amach oceny merytorycznej oceniane będą m.in. następujące kwestie: 

związek wydatków planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w stosunku do 
prowadzonej działalności gospodarczej,  
czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie są tożsame z wydatkami 
w ramach wsparcia finansowego. 

Wnioski ocenione pozytywnie pod względem merytorycznym będą rekomendowane do wsparcia. 
Oceniający wniosek o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego, może 
zaproponować niższą niż wnioskowana kwotę wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztów, które 
uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektóre koszty za niezwiązane z działalnością), 
w przypadku gdyby były one tożsame z kosztami pokrywanymi ze wsparcia finansowego lub uzna 
oszacowanie niektórych kosztów jako zawyżone w porównaniu ze stawkami rynkowymi.
W żadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniającego wniosek, nie 
może przekroczyć kwoty, o którą ubiega się Uczestnik.  
Wysokość wsparcia pomostowego przyznana przez oceniającego nie podlega negocjacjom.
Po dokonaniu oceny merytorycznej, Beneficjent informuje w formie pisemnej zgodnie z definicją 
skutecznego doręczenia informacji każdego Uczestnika projektu o wynikach oceny wniosku oraz 
przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dołączając kserokopie Kart oceny merytorycznej 
z zachowaniem zasad określonych w przepisach o ochronie danych osobowych. 
Uczestnik Projektu, którego wniosek o wsparcie pomostowe po ocenie merytorycznej został oceniony 
negatywnie lub otrzymał wsparcie w kwocie niższej niż wnioskowana, ma prawo złożenia pisemnego 
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwołania), w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania 

wynikach oceny wniosku (zgodnie z definicją skutecznego doręczenia 

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  
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Wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego 

Ocena formalna wniosków odbywa się na podstawie Karty weryfikacji formalnej wniosku  
(załącznik nr 14 do niniejszego 

Wniosków o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia 
jest analogiczna do procedury oceny formalnej biznesplanów, określonej w § 5 

Wnioski, które uzyskały pozytywną ocenę formalną będą podlegały ocenie merytorycznej. 

podstawowego/przedłużonego  

o wsparcia pomostowego, które otrzymały 
pozytywną ocenę formalną są przekazywane do oceny merytorycznej w oparciu o Kartę oceny 
merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego  

Każdy wniosek o przyznanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego oceniany jest 
lub członków KOB, których wiedza i 

tj. przez osoby posiadające 
doświadczenie w ocenie biznesplanów/wniosków o przyznanie wsparcia pomostowego lub posiadające 

związek wydatków planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w stosunku do 

czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie są tożsame z wydatkami  

Wnioski ocenione pozytywnie pod względem merytorycznym będą rekomendowane do wsparcia.  
edłużonego wsparcia pomostowego, może 

zaproponować niższą niż wnioskowana kwotę wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztów, które 
uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektóre koszty za niezwiązane z działalnością),  

kosztami pokrywanymi ze wsparcia finansowego lub uzna 
oszacowanie niektórych kosztów jako zawyżone w porównaniu ze stawkami rynkowymi. 
W żadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniającego wniosek, nie 

Wysokość wsparcia pomostowego przyznana przez oceniającego nie podlega negocjacjom. 
Po dokonaniu oceny merytorycznej, Beneficjent informuje w formie pisemnej zgodnie z definicją 

rojektu o wynikach oceny wniosku oraz 
przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dołączając kserokopie Kart oceny merytorycznej  

 
we po ocenie merytorycznej został oceniony 

negatywnie lub otrzymał wsparcie w kwocie niższej niż wnioskowana, ma prawo złożenia pisemnego 
dni roboczych od daty otrzymania 

wynikach oceny wniosku (zgodnie z definicją skutecznego doręczenia 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

10. Procedura odwoławcza w ramach przyznawania podstawowego/przedłużonego wsparcia 
pomostowego jest analogiczna do procedury odwoławczej biznesplanów opisanej w § 
Regulaminu. 

11. W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub merytorycznej 
lub nie złożenia przez wszystkich uczestników wniosków w wyznaczonym terminie naboru, Beneficjent 
może ponownie ogłosić nabór wniosków o przyznanie po
pomostowego z zastrzeżeniem, że harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizację wszystkich 
działań związanych z przyznaniem, wypłatą, rozliczeniem, kontrolą oraz zwolnieniem zabezpieczenia 
umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego ustanowionego na poczet poprawnej 
realizacji umowy.  

 

Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
Aneks do umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

 
1. Podstawą do przekazania podstawowego wsparcia pomostowego jest 

finansowego wsparcia pomostowego
zabezpieczania prawidłowego wykonania umowy.

2. Podstawą do przekazania przedłużoneg
o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
wniesienie zabezpieczania prawidłowego wykonania umowy.

3. W piśmie informującym Uczestnika projektu o przyznaniu podstawowego/przedłużonego wsparcia 
pomostowego Beneficjent zawiera informację o terminie dostarczenia dokumentów niezbędnych do 
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego / Aneksu do umowy 
o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
przez UP, w wyznaczonym terminie, będzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania się o 
podstawowe/przedłużone wsparcie pomostowe. W uzasadnionych przypadkach i na pise
UP wskazany termin może ulec wydłużeniu. 

4. Umowa o finansowego wsparcia pomostowego określa, w szczególności:
a) przedmiot wsparcia pomostowego,
b) okres udzielania wsparcia pomostowego,
c) finansowanie wsparcia pomostowego,
d) zapisy szczegółowe dotyczące 

termin ich wypłaty, 
e) obowiązki Projektodawcy w zakresie kontroli prawidłowości realizacji Umowy,
f) warunki dotyczące trybu zwrotu otrzymanych środków i rozwiązania umowy.

5. Warunkiem wypłaty środków j
zabezpieczenia. 

6. Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia są analogiczne jak w przypadku procedury przyznawania 
wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości określonej 

7. Po podpisaniu umowy/aneksu z uczestnikiem Projektu w terminach w nich określonych, Beneficjent 
rozpoczyna wypłacanie rat wsparcia pomostowego. Co do zasady finansowe wsparcie pomostowe 
wypłacane jest w miesięcznych transzach, przez okres 6/12 mies
działalności gospodarczej.  

8. Przyznane środki na wsparcie pomostowe, które nie zostaną wydatkowane w pełnej wysokości 
w danym miesiącu, mogą zostać wykorzystane w następnych miesiącach, aż do zakończenia okresu 
realizacji danego wsparcia pomostowego określonego w umowie/aneksie. 
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Procedura odwoławcza w ramach przyznawania podstawowego/przedłużonego wsparcia 
pomostowego jest analogiczna do procedury odwoławczej biznesplanów opisanej w § 

W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub merytorycznej 
lub nie złożenia przez wszystkich uczestników wniosków w wyznaczonym terminie naboru, Beneficjent 
może ponownie ogłosić nabór wniosków o przyznanie podstawowego/ przedłużonego wsparcia 
pomostowego z zastrzeżeniem, że harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizację wszystkich 
działań związanych z przyznaniem, wypłatą, rozliczeniem, kontrolą oraz zwolnieniem zabezpieczenia 

wego wsparcia pomostowego ustanowionego na poczet poprawnej 

§ 13 
Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

Aneks do umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

Podstawą do przekazania podstawowego wsparcia pomostowego jest Umowa o udzielenie 
finansowego wsparcia pomostowego (załącznik nr 16 do niniejszego Regulaminu) oraz wniesienie 
zabezpieczania prawidłowego wykonania umowy. 
Podstawą do przekazania przedłużonego wsparcia pomostowego jest 
o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego (załącznik nr 18 do niniejszego Regulaminu) oraz 
wniesienie zabezpieczania prawidłowego wykonania umowy. 
W piśmie informującym Uczestnika projektu o przyznaniu podstawowego/przedłużonego wsparcia 
pomostowego Beneficjent zawiera informację o terminie dostarczenia dokumentów niezbędnych do 

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego / Aneksu do umowy 
udzielenie finansowego wsparcia pomostowego. Niezłożenie wszystkich wymaganych dokumentów 

przez UP, w wyznaczonym terminie, będzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania się o 
podstawowe/przedłużone wsparcie pomostowe. W uzasadnionych przypadkach i na pise
UP wskazany termin może ulec wydłużeniu.  
Umowa o finansowego wsparcia pomostowego określa, w szczególności: 

przedmiot wsparcia pomostowego, 
okres udzielania wsparcia pomostowego, 
finansowanie wsparcia pomostowego, 
zapisy szczegółowe dotyczące wypłaty i wydatkowania wsparcia pomostowego: wartość transz, 

obowiązki Projektodawcy w zakresie kontroli prawidłowości realizacji Umowy,
warunki dotyczące trybu zwrotu otrzymanych środków i rozwiązania umowy. 

Warunkiem wypłaty środków jest wniesienie przez Uczestnika projektu (Beneficjenta pomocy) 

Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia są analogiczne jak w przypadku procedury przyznawania 
wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości określonej w § 7 niniejszego Reg
Po podpisaniu umowy/aneksu z uczestnikiem Projektu w terminach w nich określonych, Beneficjent 
rozpoczyna wypłacanie rat wsparcia pomostowego. Co do zasady finansowe wsparcie pomostowe 
wypłacane jest w miesięcznych transzach, przez okres 6/12 miesięcy liczony od dnia rozpoczęcia 

Przyznane środki na wsparcie pomostowe, które nie zostaną wydatkowane w pełnej wysokości 
w danym miesiącu, mogą zostać wykorzystane w następnych miesiącach, aż do zakończenia okresu 

anego wsparcia pomostowego określonego w umowie/aneksie.  

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  

 

Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41-902 Bytom 
570-892-826, 570 896 792 

www.business-school.pl/biznes 

Procedura odwoławcza w ramach przyznawania podstawowego/przedłużonego wsparcia 
pomostowego jest analogiczna do procedury odwoławczej biznesplanów opisanej w § 6 niniejszego 

W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub merytorycznej 
lub nie złożenia przez wszystkich uczestników wniosków w wyznaczonym terminie naboru, Beneficjent 

dstawowego/ przedłużonego wsparcia 
pomostowego z zastrzeżeniem, że harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizację wszystkich 
działań związanych z przyznaniem, wypłatą, rozliczeniem, kontrolą oraz zwolnieniem zabezpieczenia 

wego wsparcia pomostowego ustanowionego na poczet poprawnej 

Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego/ 
Aneks do umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego 

Umowa o udzielenie 
do niniejszego Regulaminu) oraz wniesienie 

o wsparcia pomostowego jest Aneks do umowy  
do niniejszego Regulaminu) oraz 

W piśmie informującym Uczestnika projektu o przyznaniu podstawowego/przedłużonego wsparcia 
pomostowego Beneficjent zawiera informację o terminie dostarczenia dokumentów niezbędnych do 

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego / Aneksu do umowy  
. Niezłożenie wszystkich wymaganych dokumentów 

przez UP, w wyznaczonym terminie, będzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania się o 
podstawowe/przedłużone wsparcie pomostowe. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek 

wypłaty i wydatkowania wsparcia pomostowego: wartość transz, 

obowiązki Projektodawcy w zakresie kontroli prawidłowości realizacji Umowy, 
 

est wniesienie przez Uczestnika projektu (Beneficjenta pomocy) 

Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia są analogiczne jak w przypadku procedury przyznawania 
niniejszego Regulaminu. 

Po podpisaniu umowy/aneksu z uczestnikiem Projektu w terminach w nich określonych, Beneficjent 
rozpoczyna wypłacanie rat wsparcia pomostowego. Co do zasady finansowe wsparcie pomostowe 

ięcy liczony od dnia rozpoczęcia 

Przyznane środki na wsparcie pomostowe, które nie zostaną wydatkowane w pełnej wysokości  
w danym miesiącu, mogą zostać wykorzystane w następnych miesiącach, aż do zakończenia okresu 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

9. Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zostać poniesione w okresie na jaki 
zawarta została umowa.  

10. Beneficjent Pomocy może zwrócić się z prośbą o wyrażenie zgody na zmianę harmono
finansowego wsparcia pomostowego, w szczególności w zakresie zestawienia towarów lub usług 
przewidywanych do zakupienia, ich parametrów technicznych lub jakościowych oraz wartości 
jednostkowych, a także okresu wydatkowania wsparcia. 

11. Wniosek o zmiany w harmonogramie, musi zostać złożony w formie pisemnej, w terminie 
7 dni kalendarzowych przed dniem, w którym zmiana powinna wejść w życie. Zasada ta nie dotyczy 
sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastąpi z przyczyn niezależnych od Uczestnika p
została ona zaakceptowana przez Beneficjenta.

12. Rozliczanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego odbywa się na tych samych 
zasadach, jak w przypadku środków w ramach wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości 
opinanych w § 8 niniejszego Regulaminu, z tym, że:

a) Finansowe wsparcie pomostowe wypłacane jest 
okresu na jaki je przyznano.
podpisania Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego pod warunkiem 
wniesienie zabezpieczenia realizacji Umowy. Wypłata kolejnych rat nastąpi w terminie 10 dni 
kalendarzowych po zaakceptow
pomostowego. 

b) Rozliczenie wydatków następuje co miesiąc poprzez złożenie 
nr 21 do niniejszego Regulaminu) oraz udokumentowanie opłacenia
społeczne i zdrowotne w poprzednim miesiącu, które 
kalendarzowych po upływie miesiąca, za który przysługiwała dana transza wsparcia 
pomostowego. 

c) Rozliczenie wszystkich wydatków wsparcia pomostowego powi
roboczych od dnia w którym została 
Uczestnik zostanie powiadomiony o wyniku rozliczenia.

d) W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta nieprawidłowości wydatkowania środków 
Beneficjent wzywa uczestnika
braków w wyznaczonym terminie.

 
 

Wsparcie pomostowe w postaci usług doradczych po rozpoczęciu działalności gospodarczej

1. Uczestnikom projektu, którzy otrzymali w ramach projektu wsparcie finansowe w postaci dotacji 
przysługuje wsparcie pomostowe w postaci usług doradczych w wymiarze 
wsparcia pomostowego. 

2. Wsparcie pomostowe w postaci usług doradczych wynika
Uczestnika/czki projektu. Celem tych usług jest udzielenie pomocy merytorycznej uczestnikowi 
w efektywnym wykorzystaniu dotacji. Zakres wsparcia ustalany będzie przy współpracy 
z Uczestnikiem/czką Projektu w formie indyw

3. Usługi doradcze świadczone będą w oparciu o 
w formie usług doradczych (po rozpoczęciu działalności gospodarczej w ramach projektu)
stanowi załącznik nr 17 do niniejszego Regulaminu.
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Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zostać poniesione w okresie na jaki 

Beneficjent Pomocy może zwrócić się z prośbą o wyrażenie zgody na zmianę harmono
finansowego wsparcia pomostowego, w szczególności w zakresie zestawienia towarów lub usług 
przewidywanych do zakupienia, ich parametrów technicznych lub jakościowych oraz wartości 
jednostkowych, a także okresu wydatkowania wsparcia.  

o zmiany w harmonogramie, musi zostać złożony w formie pisemnej, w terminie 
przed dniem, w którym zmiana powinna wejść w życie. Zasada ta nie dotyczy 

sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastąpi z przyczyn niezależnych od Uczestnika p
została ona zaakceptowana przez Beneficjenta. 
Rozliczanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego odbywa się na tych samych 

środków w ramach wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości 
Regulaminu, z tym, że: 

Finansowe wsparcie pomostowe wypłacane jest co do zasady z góry, na każdy pełny miesiąc 
okresu na jaki je przyznano. Wypłata pierwszej raty następuje w terminie 5 dni od dnia 
podpisania Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego pod warunkiem 
wniesienie zabezpieczenia realizacji Umowy. Wypłata kolejnych rat nastąpi w terminie 10 dni 
kalendarzowych po zaakceptowaniu przez Beneficjenta rozliczenia poprzedniej raty wsparcia 

Rozliczenie wydatków następuje co miesiąc poprzez złożenie Zestawienia
o Regulaminu) oraz udokumentowanie opłacenia składek na ubezpieczenie 

połeczne i zdrowotne w poprzednim miesiącu, które należy złoży
po upływie miesiąca, za który przysługiwała dana transza wsparcia 

ozliczenie wszystkich wydatków wsparcia pomostowego powinno nastąpić w terminie
od dnia w którym została wypłacona ostatnia transza wsparcia pomostowego. 

Uczestnik zostanie powiadomiony o wyniku rozliczenia. 
W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta nieprawidłowości wydatkowania środków 
Beneficjent wzywa uczestnika projektu do złożenia wyjaśnienia i ewentualnego uzupełnienia 
braków w wyznaczonym terminie. 

§ 14 
Wsparcie pomostowe w postaci usług doradczych po rozpoczęciu działalności gospodarczej

 
Uczestnikom projektu, którzy otrzymali w ramach projektu wsparcie finansowe w postaci dotacji 
przysługuje wsparcie pomostowe w postaci usług doradczych w wymiarze 

Wsparcie pomostowe w postaci usług doradczych wynika z indywidualnego zapotrzebowania 
Uczestnika/czki projektu. Celem tych usług jest udzielenie pomocy merytorycznej uczestnikowi 
w efektywnym wykorzystaniu dotacji. Zakres wsparcia ustalany będzie przy współpracy 

formie indywidualnego programu. 
Usługi doradcze świadczone będą w oparciu o Umowę o udzielenie wsparcia pomostowego 
w formie usług doradczych (po rozpoczęciu działalności gospodarczej w ramach projektu)

do niniejszego Regulaminu. 

§ 15 
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Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zostać poniesione w okresie na jaki 

Beneficjent Pomocy może zwrócić się z prośbą o wyrażenie zgody na zmianę harmonogramu rzeczowo-
finansowego wsparcia pomostowego, w szczególności w zakresie zestawienia towarów lub usług 
przewidywanych do zakupienia, ich parametrów technicznych lub jakościowych oraz wartości 

o zmiany w harmonogramie, musi zostać złożony w formie pisemnej, w terminie  
przed dniem, w którym zmiana powinna wejść w życie. Zasada ta nie dotyczy 

sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastąpi z przyczyn niezależnych od Uczestnika projektu lub gdy 

Rozliczanie podstawowego/przedłużonego wsparcia pomostowego odbywa się na tych samych 
środków w ramach wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości 

z góry, na każdy pełny miesiąc 
Wypłata pierwszej raty następuje w terminie 5 dni od dnia 

podpisania Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego pod warunkiem 
wniesienie zabezpieczenia realizacji Umowy. Wypłata kolejnych rat nastąpi w terminie 10 dni 

aniu przez Beneficjenta rozliczenia poprzedniej raty wsparcia 

Zestawienia wydatków (załącznik 
składek na ubezpieczenie 

należy złożyć w terminie 10 dni 
po upływie miesiąca, za który przysługiwała dana transza wsparcia 

nno nastąpić w terminie 30 dni 
wypłacona ostatnia transza wsparcia pomostowego. 

W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta nieprawidłowości wydatkowania środków 
projektu do złożenia wyjaśnienia i ewentualnego uzupełnienia 

Wsparcie pomostowe w postaci usług doradczych po rozpoczęciu działalności gospodarczej 

Uczestnikom projektu, którzy otrzymali w ramach projektu wsparcie finansowe w postaci dotacji 
przysługuje wsparcie pomostowe w postaci usług doradczych w wymiarze 12 godzin w ramach 

z indywidualnego zapotrzebowania 
Uczestnika/czki projektu. Celem tych usług jest udzielenie pomocy merytorycznej uczestnikowi  
w efektywnym wykorzystaniu dotacji. Zakres wsparcia ustalany będzie przy współpracy  

Umowę o udzielenie wsparcia pomostowego  
w formie usług doradczych (po rozpoczęciu działalności gospodarczej w ramach projektu), której wzór 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

Zasady udzielania pomocy de minimis

1. Pomoc publiczna udzielana w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc 
udzielana na podstawie Rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku 
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy 
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 
Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy public
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014

2. Za datę przyznania pomocy de minimis
a) w przypadku wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości 

o udzielenie wsparcia finansowego
b) w przypadku finansowego wsparcia pomostowego do 6 / do 12 miesięcy 

o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
do umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

c) w przypadku doradczego wsparcia pomostowego udzielanego po rozpoczęciu działalności 
gospodarczej – datę podpisania 
doradczych (po rozpoczęciu działalności gospodarczej w ramach projektu)

3. Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc 
Komisji Europejskiej. Beneficjent zobowiązany jest wydać UP zaświadczenie 
de minimis, zgodne  z obowiązującym wzorem.

4. Jeżeli w wyniku rozliczenia wsparcia finansowego w postaci dotacji oraz wsparcia pomostowego 
Uczestnik przedstawi dokumenty świadczące o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niż wartość 
zapisana w zaświadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania korekty zaświadczenia, 
o którym mowa w art. 5 pkt. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach 
dotyczących pomocy publicznej, w którym wskazuje właściwą wartość pomocy oraz stwierdza u
ważności poprzedniego zaświadczenia. 

5. Wartość udzielonej pomocy de minimis
pomostowe zostanie zdyskontowana. Zasady dyskontowania określa Rozporządzenie Rady Ministrów z 
dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowego sposobu obliczania wartości pomocy publicznej 
udzielanej w różnych formach. 

6. Każdy Uczestnik ma obowiązek przechowywania dokumentów dotyczących otrzymanego wsparcia 
stanowiącego pomoc de minimis przez okres 10 lat, licząc od dnia

 

1. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu należy do Beneficjenta w oparciu 
o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasięgnięciu w uzasadnionych 
przypadkach opinii IP.  

2. IP jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na rozwój 
przedsiębiorczości oraz finansowego wsparcia pomostowego w kontekście prawidłowości 
zastosowanych procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur, w tym nieuzasadnio
przyznania całości/części wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje ponosi Beneficjent jako 
podmiot realizujący projekt.  

3. Regulamin może ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentów programowych dotyczących 
Projektu, po akceptacji ze strony IP. Zmia
internetowej projektu.  
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Zasady udzielania pomocy de minimis 
 

Pomoc publiczna udzielana w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis 
udzielana na podstawie Rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku 
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy 

(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str.1) oraz Rozporządzenia Min
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów 

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014
de minimis uznaje się:  

w przypadku wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości – datę podpisania 
wsparcia finansowego, zawieranej między Beneficjentem a Uczestnikiem Projektu; 

w przypadku finansowego wsparcia pomostowego do 6 / do 12 miesięcy – datę podpisania 
o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego (podstawowe wsparcie pomostowe) oraz 
do umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego (przedłużone wsparcie pomostowe);
w przypadku doradczego wsparcia pomostowego udzielanego po rozpoczęciu działalności 

datę podpisania Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego w form
doradczych (po rozpoczęciu działalności gospodarczej w ramach projektu).  

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i nie wymaga notyfikacji 
Komisji Europejskiej. Beneficjent zobowiązany jest wydać UP zaświadczenie 

zgodne  z obowiązującym wzorem. 
Jeżeli w wyniku rozliczenia wsparcia finansowego w postaci dotacji oraz wsparcia pomostowego 
Uczestnik przedstawi dokumenty świadczące o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niż wartość 

wiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania korekty zaświadczenia, 
o którym mowa w art. 5 pkt. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach 
dotyczących pomocy publicznej, w którym wskazuje właściwą wartość pomocy oraz stwierdza u
ważności poprzedniego zaświadczenia.  

de minimis, stanowiącej podstawowe lub przedłużone finansowe wsparcie 
pomostowe zostanie zdyskontowana. Zasady dyskontowania określa Rozporządzenie Rady Ministrów z 

r. w sprawie szczegółowego sposobu obliczania wartości pomocy publicznej 

Każdy Uczestnik ma obowiązek przechowywania dokumentów dotyczących otrzymanego wsparcia 
stanowiącego pomoc de minimis przez okres 10 lat, licząc od dnia jej przyznania. 

§ 16 
Postanowienia końcowe 

 
Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu należy do Beneficjenta w oparciu 
o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasięgnięciu w uzasadnionych 

IP jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na rozwój 
przedsiębiorczości oraz finansowego wsparcia pomostowego w kontekście prawidłowości 
zastosowanych procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur, w tym nieuzasadnio
przyznania całości/części wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje ponosi Beneficjent jako 

Regulamin może ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentów programowych dotyczących 
Projektu, po akceptacji ze strony IP. Zmiana Regulaminu obowiązuje od dnia publikacji na stronie 

rodków Europejskiego Funduszu Społecznego  
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de minimis i jest ona 
udzielana na podstawie Rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku  
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy  

Ministra Infrastruktury i 
znej w ramach programów 

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020. 

datę podpisania Umowy  
, zawieranej między Beneficjentem a Uczestnikiem Projektu;  

datę podpisania Umowy 
(podstawowe wsparcie pomostowe) oraz Aneksu 

(przedłużone wsparcie pomostowe); 
w przypadku doradczego wsparcia pomostowego udzielanego po rozpoczęciu działalności 

Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego w formie usług 

i nie wymaga notyfikacji 
Komisji Europejskiej. Beneficjent zobowiązany jest wydać UP zaświadczenie o pomocy  

Jeżeli w wyniku rozliczenia wsparcia finansowego w postaci dotacji oraz wsparcia pomostowego 
Uczestnik przedstawi dokumenty świadczące o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niż wartość 

wiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania korekty zaświadczenia,  
o którym mowa w art. 5 pkt. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach 
dotyczących pomocy publicznej, w którym wskazuje właściwą wartość pomocy oraz stwierdza utratę 

, stanowiącej podstawowe lub przedłużone finansowe wsparcie 
pomostowe zostanie zdyskontowana. Zasady dyskontowania określa Rozporządzenie Rady Ministrów z 

r. w sprawie szczegółowego sposobu obliczania wartości pomocy publicznej 

Każdy Uczestnik ma obowiązek przechowywania dokumentów dotyczących otrzymanego wsparcia 
 

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu należy do Beneficjenta w oparciu  
o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasięgnięciu w uzasadnionych 

IP jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na rozwój 
przedsiębiorczości oraz finansowego wsparcia pomostowego w kontekście prawidłowości 
zastosowanych procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur, w tym nieuzasadnionego 
przyznania całości/części wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje ponosi Beneficjent jako 

Regulamin może ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentów programowych dotyczących 
na Regulaminu obowiązuje od dnia publikacji na stronie 



 

Projekt „Biznes na START!” jest współfinansowany ze 

 

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje się przepisy 
wsparcia na rozwój przedsiębiorczości na rzecz uczestników projektów w ramach Podd
Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego na lata 2014
przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczące Europejskiego Funduszu Społecznego.

5. Regulamin obowiązuje od dnia akceptacji ze strony IP.
6. Wykaz załączników: 

1) Umowa o udzielenie wsparcia szkoleniowo
2) Biznesplan 
3) Szczegółowe zestawienie towarów i usług przewidzianych do zakupienia
4) Oświadczenie o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciągu bieżącego roku 

podatkowego oraz poprzedzających go dwóch lat podatkowych
5) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis
6) Zbiór oświadczeń do biznesplanu
7) Karta oceny formalnej biznesplanu
8) Karta oceny merytorycznej biznesplanu
9) Wniosek do Umowy o udzielenie wsparc
10) Umowa o udzielenie wsparcia finansowego
11) Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego
12) Harmonogram rzeczowo
13) Zbiór oświadczeń do wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego
14) Karta oceny formalnej wniosku o 
15) Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego
16) Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
17) Umowa o udzielenie wsparcia pomostowego w formie usług doradczych
18) Aneks do Umowy o udzielenie finansoweg
19) Zestawienie poniesionych wydatków inwestycyjnych dokonanych ze środków na rozwój 

przedsiębiorczości 
20) Oświadczenie o dokonaniu zakupów towarów i usług zgodnie ze Szczegółowym zestawieniem 

towarów i usług przewidzianych do zakupienia
21) Zestawienie poniesionych wydatków w ramach finansowego wsparcia pomostowego

 
Miejscowość …………………….., dn. 
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W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje się przepisy 
wsparcia na rozwój przedsiębiorczości na rzecz uczestników projektów w ramach Podd
Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, Kodeksu Cywilnego oraz 
przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczące Europejskiego Funduszu Społecznego.
Regulamin obowiązuje od dnia akceptacji ze strony IP. 

Umowa o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego 

Szczegółowe zestawienie towarów i usług przewidzianych do zakupienia 
Oświadczenie o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciągu bieżącego roku 

poprzedzających go dwóch lat podatkowych 
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis
Zbiór oświadczeń do biznesplanu 
Karta oceny formalnej biznesplanu 
Karta oceny merytorycznej biznesplanu 
Wniosek do Umowy o udzielenie wsparcia finansowego 
Umowa o udzielenie wsparcia finansowego 
Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego 
Harmonogram rzeczowo-finansowy w ramach wsparcia pomostowego 
Zbiór oświadczeń do wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego 
Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego 
Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego
Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego 
Umowa o udzielenie wsparcia pomostowego w formie usług doradczych 
Aneks do Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego 
Zestawienie poniesionych wydatków inwestycyjnych dokonanych ze środków na rozwój 

Oświadczenie o dokonaniu zakupów towarów i usług zgodnie ze Szczegółowym zestawieniem 
towarów i usług przewidzianych do zakupienia 

stawienie poniesionych wydatków w ramach finansowego wsparcia pomostowego

, dn. …………………                         ………………………………………………….…
                                                                                                                          (podpisy Beneficjenta
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W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje się przepisy Standardu udzielania 
wsparcia na rozwój przedsiębiorczości na rzecz uczestników projektów w ramach Poddziałania 7.3.3 

, Kodeksu Cywilnego oraz 
przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczące Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 
Oświadczenie o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciągu bieżącego roku 

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis 

Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego 

 

Zestawienie poniesionych wydatków inwestycyjnych dokonanych ze środków na rozwój 

Oświadczenie o dokonaniu zakupów towarów i usług zgodnie ze Szczegółowym zestawieniem 

stawienie poniesionych wydatków w ramach finansowego wsparcia pomostowego 

………………………………………………….… 
(podpisy Beneficjenta 


