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Projekt „Biznes na START!”

współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Warszawa, dnia 20.05.2019 r. 

ZAMAWIAJĄCY:

Business School H. Polak, M. Polak 

Sp. Jawna z siedzibą w Warszawie

ul. Bagatela 13

00-585 Warszawa

Biuro Projektu: 

ul. Moniuszki 26a lok. 111

41-902 Bytom

ROZEZNANIE RYNKU

NA PEŁNIENIE FUNKCJI CZŁONKA KOB – OFICERA NIEZALEŻNEGO
w  projekcie „Biznes na START”

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 Oś Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy, Działanie 7.3 Wsparcie dla osób zamierzających rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej, Poddziałanie 7.3.3 Promocja samozatrudnienia współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji członka – oficera niezależnego w ramach Komisji Oceny Biznes Planów (tzw. KOB). 

Poniżej wskazano szczegółową specyfikację zamówienia:

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

79411100-9 Usługi w zakresie rozwoju działalności gospodarczej
Rodzaj usługi: Przeprowadzenie oceny Wniosków o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości z biznes planem i oświadczeniami przez oficerów niezależnych. Ocena 120 wniosków j/w, każdy przez 2 oceniających wybranych losowo oraz ok. 4 wniosków o przyznanie środków finansowych na etapie procedury odwoławczej. 

Ocena kryteriów związanych z pomocą de minimis (cel, przedmiot, wydatki, wartość) i wymagania merytoryczne (wg punktów oceny z uzasadnieniem: wykonalność, operacyjność, kompletność, niezbędność i racjonalność) wg Karty Oceny Biznes Planów. 

Każde posiedzenie KOB będzie dokumentowane w formie protokołu. Utworzenie listy osób podstawowej i rezerwowej rekomendowanych do dotacji. 

Dokumentacja: Karta oceny wniosków, protokoły z posiedzeń komisji, listy osób wybranych do dofinansowania.
Uczestnicy projektu to 56 osób (w tym 32 kobiety i 24 mężczyzn) zamieszkałych (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na obszarze rewitalizowanym OSI Bytom tj. w dzielnicach Bobrek, Śródmieście Zachód, Śródmieście Północ, Rozbark, Kolonia Zgorzelec (zgodnie z wykazem ulic dla każdej dzielnicy), które spełniają łącznie następujące kryteria:

· są osobami wieku powyżej 30 roku życia (od dnia 30 urodzin),
· planują rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej,
· są osobami bezrobotnymi lub nieaktywnymi zawodowo,
· należą co najmniej do jednej z poniższych znajdujących się w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy grup:

· osób powyżej 50 roku życia,
· kobiet (szczególnie powracających na rynek pracy po przerwie związanej z urodzeniem dziecka),
· osób z niepełnosprawnościami,
· osób długotrwale bezrobotnych,
· osób o niskich kwalifikacjach (wykształcenie do poziomu ISCED 3 włącznie).
II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Wykonawca – oficer niezależny - powinien posiadać niezbędne uprawnienia i zasoby niezbędne do niezakłóconej realizacji przedmiotu zamówienia, niezbędne doświadczenie i kwalifikacje.
2. Wykonawca (oficer niezależny) powinien spełniać następujące warunki:
· odpowiednie kwalifikacje potwierdzone certyfikatami/innymi dokumentami,
· minimum 2 – letnie doświadczenie z zakresu oceny biznesplanów/oceny wniosków o przyznanie kredytów dla przedsiębiorców i podobnych,

· doświadczenie i wiedza z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej,

· udokumentowana wiedza i doświadczenie z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiębiorczości.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji powyższych warunków po wybraniu oferty, a przed podpisaniem umowy.

3. Weryfikacja powyższych warunków będzie się odbywać na podstawie dokumentów przedstawionych przez Oferenta (oficera niezależnego) potwierdzających powyższe warunki, w tym np. życiorys zawodowy lub inny dokument o podobnej treści.
III. WYMAGANE DOKUMENTY OD WYKONAWCY

1. Prawidłowo wypełniony formularz oferty, zgodnie z załączonym wzorem.

2. Oświadczenie oferenta (oficera niezależnego).
3. Dokumentów przedstawione przez Oferenta potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu, w tym np. życiorys zawodowy lub inny dokument o podobnej treści.
4. Inne dokumenty – kluczowe dla postępowania.

IV. INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejsze zapytanie o cenę nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.

2. W sprawach związanych z postępowaniem proszę kontaktować się z Zamawiającym za pomocą poczty elektronicznej (e-mail: hanna.polak@business-school.pl).
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub wariantowych.

4. Zamawiający składa ofertę cenową w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
5. Okres związania ofertą: 30 dni.
6. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Zleceniobiorca.

7. Brak odpowiedzi na złożoną ofertę cenową nie stanowi zawarcia umowy.

8. Zamawiający dokona wyboru min. 5 członków do oceny KOB.

9. Ocena biznesplanów odbędzie się zgodnie z kryteriami, zawartymi w Standardzie oceny biznesplanów w oparciu o Kartę Oceny biznesplanów.
V. INFORMACJE O WYKLUCZENIIU

W zapytaniu cenowym nie mogą brać udziału:

1. Wykonawcy, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili Zapytującemu szkodę przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali zobowiązanie wobec Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna., chyba że było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił odpowiedzialności.

2. Wykonawcy, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchylili się od podpisania umowy z Zapytującym pomimo wyboru ich oferty.

3. Wykonawcy, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili Zapytującemu szkodę przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali zobowiązanie wobec Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna., chyba że było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił odpowiedzialności.

4. Ponadto, z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji, 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferenci, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Jedynym kryterium oceny jest cena. Cena = 100 % wagi w ocenie.

Cena brutto za ocenę 1 Wniosku o wsparcie pomostowe przez 1 oceniającego. 

Kryterium (K): Cena  brutto.

K - Cena – waga 100% (maksymalnie możliwych do uzyskania 100 pkt),

Kryterium będzie oceniane na podstawie ceny jednostkowej wskazanej w Formularzu ofertowym.

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium:

K = (C min: C) x 100,

gdzie:

K – liczba punktów uzyskana za kryterium Cena

C min – cena najniższa spośród ważnych ofert

C – cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku.

Łącznie możliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%)

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (K) w oparciu o wyliczenia o których mowa powyżej. W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okażą się równoważne cenowo, Zamawiający zwróci się do Oferentów o przedstawienie ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

2. Zamawiający zastrzega, iż może zostać wybrana więcej niż jedna oferta aż do zapewnienia oceniających wszystkich wniosków o inwestycyjne wsparcie finansowe i wsparcie pomostowe pod warunkiem, że każda z przedstawionych ofert będzie spełniać warunki określone w zapytaniu.
3. W przypadku niepodpisania umowy z wybranym Oferentem, z przyczyn leżących po stronie Oferenta, Zamawiający zastrzega sobie możliwość wybrania kolejnej oferty. Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna zastrzega sobie możliwość nie wybrania żadnej z propozycji cenowych, a także rozpisania nowego zapytania, w przypadku braku złożenia wycen, konieczności jego modyfikacji lub uzupełnienia.
4. Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna zastrzega sobie także, prawo do odrzucenia założonych propozycji cenowych w przypadku niespełnienia przez nich kryteriów zawartych w zapytaniu cenowym, a także prawo żądania przedstawienia dodatkowych informacji lub dokumentów potwierdzających opisane wyżej wymagania dotyczące przedmiotowych usług.

VII. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. Wykonawca powinien stworzyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna:

· posiadać datę sporządzenia;

· zawierać nazwę, adres Wykonawcy;

· zawierać podaną cenę jednostkową;
· załączniki (oświadczenia, CV itp.)
3. Oferty nie spełniające powyższych kryteriów, niekompletne będą potraktowane jak nie spełniające kryteriów podstawowych i  nie będą rozpatrywane.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

Oferty cenowe należy nadsyłać lub doręczyć do siedziby Zamawiającego, do dnia  24.05.2019 roku do godz. 16.00 (decyduje data i godzina wpływu do siedziby Zamawiającego):
Business School

H. Polak, M. Polak Sp. jawna

ul. Bagatela 13

00-585 Warszawa

bądź przesłać w formie elektronicznej na adres e-mail: hanna.polak@business-school.pl.
………………………………………..………………

(Zamawiający lub osoba działająca 
w imieniu Zamawiającego)

Załączniki:

Wzór formularza oferty cenowej 

Załącznik nr 1 do rozeznania rynku KOB
FORMULARZ OFERTY
KOB (oficer niezależny)
……………………………………………

(Miejscowość i data)

Business School H. Polak, M. Polak 

Sp. Jawna z siedzibą w Warszawie

ul. Bagatela 13

00-585 Warszawa

Biuro Projektu: 

ul. Moniuszki 26a lok. 111

41-902 Bytom

       


Wykonawca:

     


…………………………………….

     


…………………………………….

     


…………………………………….

W odpowiedzi na zapytanie dotyczące ceny na pełnienie funkcji członka KOB w ramach projektu
Biznes na START”

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 Oś Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy, Działanie 7.3 Wsparcie dla osób zamierzających rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej, Poddziałanie 7.3.3 Promocja samozatrudnienia współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
proponuję cenę: 
	Przedmiot zamówienia 
	Proponowana cena za 1 ocenę
	Ilość
	Razem

	1
	2
	3
	4=2*3

	Pełnienie funkcji członka KOB 
	
	1
	

	
	Razem 
	-
	


OŚWIADCZENIA:

· Oświadczam, iż cena nie ulegnie podwyższeniu.

· Oświadczam, iż zapoznałam/em się z opisem przedmiotu zamówienia i wymogami Zamawiającego i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń.

· Posiadam wykształcenie wyższe magisterskie.
· Posiadam co najmniej dwuletnie doświadczenie w ocenie Biznes Planów.
· Będę przechowywał wszelką dokumentację związaną z realizacją zamówienia do 2023 roku, chyba że przekazał ją Zamawiającemu.
· Dysponuję potencjałem organizacyjno – technicznym i znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującym wykonanie zamówienia.
· Ja niżej podpisany/a …………………………………………… działając w imieniu …………………………., oświadczam, że nie jestem/ jestem powiązany/a osobowo lub kapitałowo z BUSINESS SCHOOL H. Polak, M. Polak Sp. jawna , osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu BUSINESS SCHOOL H. Polak, M. Polak Sp. jawna lub osobami wykonującymi w imieniu BUSINESS SCHOOL H. Polak, M. Polak Sp. jawna czynności związanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.
Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się w szczególności: uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji pełnienie funkcji organu nadzorczego lub zarządzającego prokurenta, pełnomocnika; pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
.............................................

Podpis Wykonawcy
Załącznik nr 2 do rozeznania rynku KOB

OŚWIADCZENIE 

1. Niniejszym oświadczam, iż spełniam poniższe wymagania, stawiane w rozeznaniu rynku:
1) Posiadam odpowiednie kwalifikacje potwierdzone certyfikatami/innymi dokumentami.

2) Posiadam minimum 2 – letnie doświadczenie z zakresu oceny biznesplanów/oceny wniosków o przyznanie kredytów dla przedsiębiorców i podobnych.

3) Posiadam doświadczenie i wiedzę z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej,

4) Posiadam udokumentowaną wiedzę i doświadczenie z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiębiorczości.

2. Posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw publicznych  Oferenta i osób uczestniczących w realizacji zamówienia.

3. Nie byłam karany/karana za przestępstwo umyślne.

4. „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb postępowania dot. rozeznania rynku „Biznes na start” zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie danych)”.
5. Limit mojego zaangażowania personelu projektu – jako osoby prowadzącej zajęcia  w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym ze środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie zgodnie z treścią obowiązujących Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.  Przed podpisaniem umowy  Wykonawca złoży stosowne oświadczenie w tym zakresie. Będzie też zobowiązany do jego aktualizacji podczas trwania umowy. 

6. Nie jestem osobą zatrudnioną w instytucji uczestniczącej w realizacji PO (rozumie się przez to IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 
……………………., dn. ……………. r.                                                   ………………………………………………..….

                                                                                                            (podpis oficera niezależnego)
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Biuro Projektu: ul. Moniuszki 26a lok. 111, 41-902 Bytom
tel. 570-892-826, 570 896 792
e-mail: biznes@business-school.pl, www.business-school.pl/biznes

