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Projekt 
„Akademia aktywności – program zwiększania szans na rynku pracy osób powyżej 29 roku życia” realizowany na podstawie umowy z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach, pełniącym rolę Instytucji Pośredniczącej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014 – 2020

Skarżysko Kamienna, dn. 25.01.2019 r.


 Zapytanie ofertowe nr 3/E/2019 AA

PRZEPROWADZENIE EGZAMINÓW



I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Business School H. Polak, M. Polak 
Sp. Jawna z siedzibą w Warszawie
ul. Bagatela 13
00-585 Warszawa

Biuro Projektu: 
ul. Rejowska 99, pok 204
26-110 Skarżysko-Kamienna

II.TRYB POSTĘPOWANIA


Postępowanie prowadzone jest w trybie oceny i porównania ofert zgodnie z zasadą rozeznania rynku, opisaną w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020) oraz zasad określonych w Umowie o dofinansowanie projektu „Akademia aktywności – program zwiększania szans na rynku pracy osób powyżej 29 roku życia” współfinansowanego ze środków EFS w ramach RPOWS na lata 2014-2020.

Harmonogram postępowania:
· Dnia  25.01.2019 r. zaproszenie do składania ofert.
· Dnia  01.02.2019 r. godzina 16:00:00 - termin złożenia ofert.

III.PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

CPV 80530000-8   Usługi szkolenia zawodowego


IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów zawodowych oraz ewentualna walidacja przeprowadzonych szkoleń, która pozwoli na opracowanie egzaminu i jego przeprowadzenie - w celu realizacji wsparcia dla uczestników /uczestniczek w ramach projektu „Akademia aktywności – program zwiększania szans na rynku pracy osób powyżej 29 roku życia”, Działanie: RPSW.10.02.00 Działania na rzecz podniesienia aktywności zawodowej osób powyżej 29 roku życia; Poddziałanie RPSW.10.02.01 Wsparcie aktywności zawodowej osób powyżej 29 roku życia pozostających bez zatrudnienia (projekty konkursowe).

Charakterystyka projektu:
Projekt skierowany jest do 60 osób (34K,26M) zamieszkałych (wg KC) na terenie pow.kieleckiego, koneckiego, skarżyskiego, starachowickiego, ostrowieckiego i/lub opatowskiego woj.świętokrzyskiego powyżej 29r.ż., pozostających bez zatrudnienia(w tym zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy jako bezrobotne) znajdujące się w szczególnie trudnej sytuacji na r.pracy, to znaczy należące do przynajmniej jednej z poniższych kategorii: 
−osoby po 50r.ż.,
−kobiety, 
−osoby z niepełnosprawnościami, 
−osoby długotrwale bezrobotne, 
−osoby z niskimi kwalifikacjami(min.33os.), 
−osoby sprawujące opiekę nad osobą zależną oraz powracające na rynek pracy po zakończonym okresie sprawowania opieki. W przypadku osób zarejestrowanych jako bezrobotne grupę docelową stanowić będą jedynie osoby, dla których ustalono I lub II profil pomocy(bezrobotni aktywni i bezrobotni wymagający wsparcia) zg z art.33 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Miejsce przeprowadzenia egzaminów: na obszarze realizacji projektu, w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. Na dzień składania ofert przewiduje się, że egzaminy będą miały miejsce w Skarżysku-Kamienna. 

V. SZCZEGÓŁOWY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Realizacja przedmiotu zamówienia obejmuje:

Egzamin i ewentualna uprzednią walidację oddzielną dla każdego z poniższych szkoleń, której efektem będzie opracowanie egzaminu oraz jego przeprowadzenie przez egzaminatorów wykonawcy a następnie wydanie certyfikatów w przypadku uzyskania oceny pozytywnej, na następujących kierunkach wg niżej wskazanej ramowej podstawy programowej:
1. Spawacz MAG:
Ilość osób przystępujących do egzaminu – 11 osób
Program kształcenia jaki uczestnicy ukończyli: Spawacz MAG wg programu m.in.: wiadomości z zakresu spawania, BHP, materiałoznawstwo i technologie metali, historia spawania, metody łączenia metali, rysunek techniczny, podstawy elektrotechniki, maszyny i urządzenia, metalurgia, przygotowanie materiałów, ćwiczenia praktyczne. Łącznie 32 godziny teorii i 120 godzin praktyki
Termin egzaminu: 04 luty 2019 r. z zastrzeżeniem możliwości zmiany terminu w okresie jednego miesiąca od tej daty, w przypadku zgłoszenia takiej konieczności przez Zamawiającego, do czego Wykonawca ma obowiązek się dostosować. 

2. Podstawy rachunku technicznego CAD
Ilość osób przystępujących do egzaminu – 11 osób
Program kształcenia jaki uczestnicy ukończyli: wprowadzenie do obsługi programu, tworzenie i zapisywanie rysunków, obsługa narzędzi, eksportowanie, drukowanie. Łącznie 40 godzin.
Termin egzaminu: 11 luty 2019 r. z zastrzeżeniem możliwości zmiany terminu w okresie jednego miesiąca od tej daty, w przypadku zgłoszenia takiej konieczności przez Zamawiającego, do czego Wykonawca ma obowiązek się dostosować.

3. Wózki widłowe
Ilość osób przystępujących do egzaminu – 13 osób
Program kształcenia jaki uczestnicy ukończyli: typy wózków, budowa, wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa, BHP, wymiana butli gazowej, zajęcia praktyczne. Łącznie 67 godzin.
Termin egzaminu: 12 kwietnia 2019 r. z zastrzeżeniem możliwości zmiany terminu w okresie jednego miesiąca od tej daty, w przypadku zgłoszenia takiej konieczności przez Zamawiającego, do czego Wykonawca ma obowiązek się dostosować.

4. Magazynier
Ilość osób przystępujących do egzaminu – 13 osób
Program kształcenia jaki uczestnicy ukończyli: zasady BHP, dokumentacja magazynowa, odbiór towarów, gospodarowanie opakowaniami, inwentaryzacja, programy magazynowe. Łącznie 80 godzin.
Termin egzaminu: 27 lutego 2019 r. z zastrzeżeniem możliwości zmiany terminu w okresie jednego miesiąca od tej daty, w przypadku zgłoszenia takiej konieczności przez Zamawiającego, do czego Wykonawca ma obowiązek się dostosować.

5. Recepcjonista/ka w branży turystyczno-zdrowotnej
Ilość osób przystępujących do egzaminu – 21 osób
Program kształcenia jaki uczestnicy ukończyli: ogranizacja pracy recepcji, obsługa gości/klientów, prowadzenie dokumentacji recepcji, rozliczenia, obsługa kasy fiskalnej. Łącznie 80 godzin.
Termin egzaminu: 20 lutego 2019 r. z zastrzeżeniem możliwości zmiany terminu w okresie jednego miesiąca od tej daty, w przypadku zgłoszenia takiej konieczności przez Zamawiającego, do czego Wykonawca ma obowiązek się dostosować.

6. Kucharz – egzamin czeladniczy.
Ilość osób przystępujących do egzaminu –  11 osób
Program kształcenia jaki uczestnicy ukończyli: zasady BHP, zasady prawidłowego żywienia, ocena jakości produktów, przechowywanie żywności, sporządzanie potraw. Łącznie 200 godzin. 
Termin egzaminu: 04 marca 2019 r. z zastrzeżeniem możliwości zmiany terminu w okresie jednego miesiąca od tej daty, w przypadku zgłoszenia takiej konieczności przez Zamawiającego, do czego Wykonawca ma obowiązek się dostosować.

Uprawnienia Wykonawcy – Wykonawca składając ofertę zapewnia, że posiada stosowne uprawnienia do przeprowadzenia egzaminów jak wyżej, certyfikacji, wydania certyfikatów, nadania uprawnień zawodowych/potwierdzenia nabycia kwalifikacji wg właściwych przepisów prawa. 
Dla przykładu: posiada uprawnienia do certyfikacji w zakresie uznawanych w Polsce uprawnień Spawacza metodą MAG, takie jak Instytut Spawalnictwa, Det Norske Veritas, Genfer Lloyd, TUV Rheinland Polska czy w zakresie CAD takie jak ECDL, wydawanego przez Polskie Towarzystwo Informatyczne, ECC, VCC lub innej równie uznanej na rynku jednostki certyfikującej (zasada równoważności). Szkolenie z zakresu wózka widłowego ma prowadzić do uzyskania możliwości zdawania zewnętrznego egzaminu zawodowego przed Urzędem Dozoru Technicznego lub równoważnego. Przez równoważność zamawiający rozumie organizację egzaminu przez jednostkę posiadającą uprawnienia do wydania certyfikatu uznawanego w Polsce takiego jak zaświadczenie kwalifikacyjne wydane przez UDT lub innej równie uznanej na rynku jednostki certyfikującej, uprawnionej do wydania przedmiotowych zaświadczeń zgodnie z odrębnymi przepisami powszechnie obowiązującego prawa. W ramach szkolenia Magazynier np. przez jednostkę certyfikującą VCC lub równoważną. Przez równoważność zamawiający rozumie realizację egzaminu przez organizację posiadającą uprawnienia do certyfikacji w zakresie przedmiotu szkolenia uznawane na Polsce, jak VCC, Dekra czy inne. W zawodzie kucharz egzamin ma przeprowadzić np. Izba Rzemieślnicza lub inna równoważna jednostka. Przez równoważność zamawiający rozumie realizację egzaminu przez organizację posiadającą uprawnienia do certyfikacji w zakresie przedmiotu szkolenia uznawane na Polsce, jak dyplom Izby Rzemieślniczej. W zawodzie Recepcjonista/ka przez jednostkę certyfikująca np. VCC lub równoważną. Przez równoważność zamawiający rozumie realizację egzaminu przez organizację posiadającą uprawnienia do certyfikacji w zakresie przedmiotu szkolenia uznawane na Polsce, jak VCC, Dekra czy inne.

VI. ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA:
1. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu oznaczenie wszelkich dokumentów, zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. 
2. Wykonawca zaakceptuje klauzulę, że otrzyma wynagrodzenie tylko za egzaminy, które rzeczywiście się odbyły. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby egzaminów. 
3. Wykonawca zastrzega sobie możliwość wyboru oferty w części, na poszczególne rodzaje egzaminów.
4. Dopuszcza się składanie ofert częściowych wyłącznie w podziale na poszczególne rodzaje egzaminów.



VII. WARUNKI DLA PODMIOTÓW SKŁĄDAJĄYCH WYCENĘ W TRYBIE ROZEZNANIA RYNKU

Złożyć ofertę mogą Wykonawcy, którzy posiadają niezbędne uprawnienia do dokonywania walidacji oraz opracowania treści egzaminu jak i jego przeprowadzenia, tj.

1. Prowadzi działalność w zakresie walidacji i certyfikacji kwalifikacji/kompetencji w sposób ujednolicony, zgodny z krajowymi i unijnymi wytycznymi w tym zakresie /przede wszystkim w sposób zgodny z Listą sprawdzającą oraz Wytycznymi w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020 oraz wytycznych horyzontalnych m.in. w zakresie rynku pracy, edukacji na potrzeby realizacji projektów z EFS. 
W konsekwencji Wykonawca musi posiadać uprawienia w co najmniej jednym z poniższych zakresów (lista sprawdzająca):
1. wydawania dokumentów potwierdzających kwalifikacje w zawodzie zgodnym z programem kształcenia wskazanym w niniejszym zapytaniu lub/i;
2. posiadać przymiot organu władzy publicznej lub samorządów zawodowych (np. taki przymiot posiada Urząd Dozoru Technicznego);
3. wydawania dokumentu potwierdzającego uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku (np. podobnie jak w zawodzie :operator koparki);
4. wydawania certyfikatów dla którego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektów uczenia się na poziomie międzynarodowym.
Jeżeli Wykonawca nie posiada uprawnień w w/w zakresie, można uznać, że posiada możliwość przeprowadzania walidacji i certyfikacji kwalifikacji/kompetencji, jeżeli spełnia łącznie następujące warunki:
1. Wykonawca przeprowadza walidację efektów uczenia się zgodnie z wewnętrznym systemem zapewnienia jakości przeprowadzonych procesów;
2. Wydany certyfikat zawiera opis efektów uczenia się;
3. Wydany certyfikat jest rozpoznawany w danej branży, tj uprawnia do wykonywania zawodu/prowadzenia działalności w danym zakresie albo jest umocowany prawnie (polskie przepisy prawne odwołują się wprost do danego certyfikatu/egzaminu) albo został przyznany przez organizacje międzyrządowe (rządowe lub pozarządowe) albo jest umocowany prawnie w co najmniej dwóch krajach. 

Opis weryfikacji spełniania warunku: w razie wątpliwości Zamawiający ma prawo żądać dodatkowo opisu spełnienia w/w warunków przez Zamawiającego.

2. Wykonawca spełnia przesłankę rozpoznawalności wydawanego przez siebie certyfikatu pod własną marką w Polsce lub w co najmniej 3 krajach na terenie Unii Europejskiej.

Opis weryfikacji spełniania warunku: w razie wątpliwości Zamawiający ma prawo żądać dodatkowo opisu spełnienia w/w warunków przez Zamawiającego.

Do procesu rozeznania rynku dopuszczone zostaną oferty, których Wykonawcy spełniają te wymagania.
VIII. INFORMACJE O WYKLUCZENIU
Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b. posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji, 
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do popisania stosownego oświadczenia, określonego w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 

Przeprowadzone postępowanie a na celu dokonanie rozeznania cenowej w zakresie kwot, jakie obowiązują w przypadku przeprowadzania egzaminów podczas realizacji szkoleń zawodowych.

IX. PRZYGOTOWANIE OFERTY

Oferta powinna być złożona (pocztą, kurierem lub osobiście; decyduje data wpływu) do dnia 01 lutego 2019 r. godzina 16:00:00 w formie pisemnej w siedzibie: Business School H.Polak M.Polak sp. jawna w Warszawie, ul. Bagatela 13, 00-585 Warszawa w zamkniętej kopercie z dopiskiem:
„Oferta do zapytania nr 3/E/2019 AA”
lub 
w formie elektronicznej na adres e-mail: hanna.polak@business-school.pl.
Oferta przesłana mailowo ma być dodatkowo złożona w formie pisemnej/papierowej w wersji tożsamej do mailowej, najpóźniej do dnia zakończenia postępowania.

OFERTA MUSI ZAWIERAĆ NASTEPUJĄCE ELEMENTY: 

1. Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
2. Załącznik nr 2 - oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym.

Wymagane jest złożenie wraz z ofertą wszelkich dokumentów mających znaczenie dla oceny oferty potwierdzonych za zgodność z oryginałem:
· podpisane oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych  Oferenta i osób uczestniczących w realizacji zamówienia,
· oświadczenie o braku karalności Oferenta i osób uczestniczących w realizacji zamówienia za przestępstwo umyślne,
· podpisane oświadczenie o treści: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb postępowania dot. zapytania ofertowego nr 3/E/2019 AA w projekcie w ramach projektu „Akademia aktywności – program zwiększania szans na rynku pracy osób powyżej 29 roku życia”  zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie danych)”
· innych dokumentów kluczowych dla postępowania.

Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

X. WARUNKI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA

Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny. 

XI. DODATKOWE INFORMACJE

1. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert wariantowych. 
2. W ramach zamówienia istnieje możliwość składania ofert częściowych.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwości oferty, w tym uprawnień egzaminacyjnych oferenta.
4. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni od terminu złożenia oferty. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny. 
6. Każdy Oferent /Wykonawca w ofercie podaje cenę brutto, tj. zawierającą pełny koszt ponoszony przez Zamawiającego. Oznacza to, że cena  zawiera podatek VAT.
7. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. 






[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1 do Zapytanie ofertowego nr 3/E/2019 AA

WZÓR FORMULARZA OFERTY CENOWEJ 

             Nazwa i adres oferenta:
		                                                     							   	…………………………….                                               			………….……….., …........2019 r.
 									/miejscowość, data/

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 3/E/2019 AA, dotyczące przeprowadzenia egzaminów w celu realizacji wsparcia dla uczestników /uczestniczek w ramach projektu „Akademia aktywności – program zwiększania szans na rynku pracy osób powyżej 29 roku życia” współfinansowanego ze środków EFS w ramach RPOWS na lata 2014-2020, 
składam ofertę wykonania powyższej usługi zgodnie z wymogami określonymi w Zapytaniu ofertowym:


1.  Oferuję wykonanie usługi za cenę brutto wynoszącą*:

	Rodzaj egzaminu
	Proponowana cena za egzamin dla 1 uczestnika

	Ilość
egzaminów
	Cena za 1 egzaminu x ilość egzaminów

	1
	2
	3
	4=2*3

	Spawacz MAG
	
	11
	

	Podstawy rysunku technicznego CAD
	
	11
	

	Wózki widłowe
	
	13
	

	Magazynier
	
	13
	

	Recepcjonistka
	
	21
	

	Kucharz
	
	11
	

	
	Razem 
	

	



*W przypadku oferty częściowej kolumny niepotrzebne należy skreślić. 


2. Oświadczam także, że:

· Oświadczam, że zapoznałam/em się z przedmiotem zamówienia i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń oraz posiadam stosowane uprawnienie do przeprowadzenia egzaminów jak w treści Zapytania ofertowego. 
· Oświadczam, że posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych  Oferenta i osób uczestniczących w realizacji zamówienia,
· Oświadczam, że nie byłem/am karany/a za przestępstwo umyślne ani żadna z osób uczestnicząca w realizacji zamówienia w moim imieniu,
· „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb postępowania dot. zapytania ofertowego nr 3/E/2019 AA w projekcie w ramach projektu „Akademia aktywności – program zwiększania szans na rynku pracy osób powyżej 29 roku życia zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie danych)”.






        ……………………………………………                                                                              ……………………………………………..
	Miejscowość, data			  				Pieczęć i czytelny podpis

























Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 3/E/2019 AA



Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych


Ja niżej podpisany/a ……………………………………………………….……………………….działając w imieniu 

…………………………………………….……………………………, oświadczam, że nie jest powiązany/a osobowo lub kapitałowo z BUSINESS SCHOOL H. Polak, M. Polak Sp. jawna , osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu BUSINESS SCHOOL H. Polak, M. Polak Sp. jawna lub osobami wykonującymi w imieniu BUSINESS SCHOOL H. Polak, M. Polak Sp. jawna czynności związanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się w szczególności:
· uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
· posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji;
· pełnienie funkcji organu nadzorczego lub zarządzającego prokurenta, pełnomocnika;
· pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;


       …………………….dnia…………………                  		                      ……………………………………………
							
								          Pieczęć i czytelny podpis


[image: ]
Biuro Projektu: ul. Rejowska 99, II piętro pokój 204, 26-110 Skarżysko-Kamienna
 tel. 537-093-592 fax. 22 620-62-76
e-mail: akademia@business-school.pl, www.business-school.pl/akademia


image1.png
—

WOJEWODZKI URZAD PRACY
w KIELCACH





image2.png
M@ WOJEWODZTWO
@ SWIETOKRZYSKIE




image3.png
Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

* %

** %

* ok





image4.png
Fundusze
Europejskie
Program Regionalny




image5.png




