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Projekt „Start do biznesu gwarancją sukcesu!”

współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach RPO WL na lata 2014-2020

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/2018 SDB-L W RAMACH PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU

z dnia 15.05.2018

przeprowadzenie oceny wniosków związanych z przyznawaniem wsparcia finansowego

na założenie działalności gospodarczej, składającego się z dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.

Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna zaprasza do złożenia WYCENY na wykonanie przedmiotu niniejszego zapytania.

1. Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna

	Zapytujący / Zamawiający:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nazwa
	Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna

	Forma prawna
	Spółka  jawna
mikroprzedsiębiorstwo

	Numer KRS
	0000093436

	Numer NIP
	118 00 50 200

	Dane teleadresowe Zapytującego / Zamawiającego

	Adres do korespondencji
	ul. Bagatela 13; 00-585 Warszawa

	E-mail
	
	
	hanna.polak@business-school.pl

	Tel.
	
	
	+48 602 749 947

	Godziny pracy
	
	8.00-16.00

	Osoba do kontaktu

(przedstawiciel Zamawiającego)
	Hanna Polak

	2. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMÓWIENIA)

	L.p.
	Przedmiot
	Opis przedmiotu (specyfikacja)

	
	
	

	1.
	Opis Projektu
	· Przedmiot zamówienia ma zostać wykonany w ramach projektu „Start do biznesu gwarancją sukcesu!”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014 – 2020  Oś Priorytetowa 9 Rynek pracy, Działanie 9.3 Rozwój przedsiębiorczości.
· Cel główny projektu: rozwój przedsiębiorczości wśród 96os (58K;38M) fiz. w wieku 30 lat i więcej pozostających bez pracy (w tym zarejestrowanych jako bezrobotni), zamierzających rozpocząć prowadzenie DG (z wyłączeniem osób zarejestrowanych w KRS,CEiDG lub prowadzących DG  na podstawie odrębnych przepisów w okresie 12 m-cy  poprzedzających dzień przystąpienia do projektu z terenu województwa lubelskiego (zgodnie z KC) należące co najmniej do jednej z grup.: ON 10os(6K;4M), os. dł.bezrob 19os(12K;7M),os.o niskich kwalif.67os(40K;27M)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.
	Przedmiot zamówienia  -
	Rodzaj zamówienia, kod ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
79411100-9 Usługi w zakresie rozwoju działalności gospodarczej

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie oceny

wniosków związanych z przyznawaniem wsparcia finansowego

na założenie działalności gospodarczej, składającego się z

dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.

W ramach zamówienia zamawiający przewiduje ocenę maksymalnie 192 Biznesplanów + maksymalnie ocenę 24 Biznesplanów po odwołaniach,  dla rozpoczynających prowadzenie działalności  gospodarczej oraz ocenę 192 wniosków o wsparcie pomostowe dla uczestników projektu „Start do biznesu gwarancją sukcesu!”.

Ocena każdego biznesplanu dokonywana jest przez dwóch wybranych losowo członków KOW.

Zamawiający informuje, że podane wyżej ilości Biznesplanów podlegających ocenie mogą ulec zmianie, z uwagi na specyfikę realizacji projektu, np. niewyłonienie wystarczającej liczby uczestników, brak odwołań, rezygnacja uczestników z udziału w projekcie, itp.
Ze względu na konieczność zapewnienia wysokiej jakości i efektywności usług oraz określone we wniosku o dofinansowanie zasady pracy Komisji Oceny Wniosków, Zamawiający zastrzega możliwość realizacji zamówienia przez minimum 5 członków KOW i zobowiązuje Oferentów, składających ofertę na całość zamówienia do zapewnienia co najmniej 5 osób dla spełnienia w/w warunku.
Posiedzenia Komisji Oceny Wniosków odbędą się w terminie

od 30.05.2018 r. w Lublinie, przy ul. Legionowa lok. 42, 20-048 Lublin

Posiedzenia będą obywać się od poniedziałku do piątku oraz w razie potrzeby również w weekend, w godzinach od 11:00 do 19:00.

Członkowie KOW zobowiązani są do oceny wniosków wraz z załącznikami na podstawie kart oceny zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wniosków. Członkowie KOW są również zobowiązani do przekazania kompletnej dokumentacji związanej z przeprowadzonymi działaniami, nie później niż w kolejnym dniu roboczym następującym po zakończeniu obrad KOW.

Członkowie Komisji Oceny Wniosków muszą wykazać się udokumentowaną wiedzą i doświadczeniem z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiębiorczości oraz 2-letnim doświadczeniem w ocenie biznesplanów. Ponadto, zobowiązani są do zachowania zasady bezstronności.


	
	członek
	Komisji Oceny
	

	
	Wniosków
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCÓW (OFERENTÓW)
	3.1
	Wykonawca powinien posiadać niezbędne uprawnienia i zasoby niezbędne do niezakłóconej realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności niezbędne środki techniczno-organizacyjne, niezbędne doświadczenie i kwalifikacje.

	3.2
	Wykonawca powinien spełniać następujące warunki:
- udokumentowana wiedza i doświadczenie z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiębiorczości

Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji powyższych warunków po wybraniu oferty a przed podpisaniem umowy.

Weryfikacja powyższych warunków będzie się odbywać na podstawie dokumentów przedstawionych przez Oferenta potwierdzających powyższe warunki, w tym np. życiorys zawodowy lub inny dokument o podobnej treści

	3.3
	W zapytaniu cenowym nie mogą brać udziału:
a) Wykonawcy, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili Zapytującemu szkodę przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali zobowiązanie wobec Business School H. Polak, M.Polak Sp. Jawna., chyba że było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił odpowiedzialności;

b) Wykonawcy, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchylili                          się od podpisania umowy z Zapytującym pomimo wyboru ich oferty;

c) Wykonawcy, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili Zapytującemu szkodę przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali zobowiązanie wobec Business School H. Polak, M.Polak Sp. Jawna., chyba że było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił odpowiedzialności;

Ponadto, z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji, 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferenci, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni.



	3.4
	Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa na realizację przedmiotu zamówienia.

Umowa poza istotnymi elementami umowy może zawierać inne klauzule, w tym w

szczególności zabezpieczające prawidłowe wykonanie umowy i  dobro  Projektu,  w szczególności  m.in.  dotyczące  obowiązku  zachowania  poufności,  przekazania  bez dodatkowego  wynagrodzenia  powstałych  praw  autorskich,  możliwości  odstąpienia, rozwiązania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzeżeń co do jakości i terminów realizacji elementów zamówienia),  kary umowne (co najmniej do wysokości umówionego wynagrodzenia) lub inne ogólnie przyjęte (w profesjonalnym obrocie)  zabezpieczenia należytej współpracy i ogólnie przyjęte (w profesjonalnym obrocie)  zabezpieczenia należytej współpracy i prawidłowego wykonania umowy, z uwzględnieniem uwarunkowań Projektu. Do czasu podpisania umowy Zapytujący nie jest związany ofertą Wykonawcy.

	3.5
	Na każdym etapie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do kontaktu z

przedstawicielem Zapytującego, informowania o bieżących działaniach i ewentualnych

utrudnieniach  w  realizacji  przedmiotu  zamówienia.  W trakcie realizacji  zamówienia

niezbędne dokumenty i informacje zostaną udostępnione Wykonawcy z inicjatywy Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna. lub na prośbę Wykonawcy. Wykonawca będzie zobowiązany do realizacji zamówienia zgodnie z treścią zapytania i złożonej oferty, postanowieniami umowy, a także zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz w sposób uwzględniający prawne, organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze środków UE – w celu prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia w ramach Projektu.

	3.6
	Zamawiający oraz Oferenci zachowają poufność danych i informacji przekazywanych na

etapie niniejszego zapytania oraz realizacji umowy. W przypadku gdy przekazywane dane

lub informacje będą stanowiły tajemnice przedsiębiorstwa Oferenta Oferent powinien

wyraźnie zaznaczyć charakter i zakres tych danych i informacji.


4. ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE – WYCENY – TERMIN. INFORMACJA O WYBORZE

Odpowiedź na niniejsze zapytanie uprzejmie prosimy przesyłać do Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna na adres e-mail Zapytującego: hanna.polak@business-school.pl, lub pocztą/osobiście na adres siedziby Beneficjenta: 00-585 Warszawa, ul. Bagatela 13, do dnia 22.05.2018 r. Wyceny powinny być ważne co najmniej do dnia 30.06.2018.

Wyceny można złożyć na załączonym formularzu. W razie wątpliwości co do treści zapytania prosimy z ww. osobą do kontaktu.

Jedynym kryterium oceny jest cena. Cena = 100 % wagi w ocenie.

Wybór najkorzystniejszych/nej oferty/ofert nastąpi zgodnie z następującymi kryteriami:

1. Cena brutto za ocenę 1 Biznesplanu przez 1 oceniającego,

2. Cena brutto za ocenę 1 Wniosku o wsparcie pomostowe przez 1 oceniającego. 

Kryterium (K): Cena  brutto.
K - Cena – waga 100% (maksymalnie możliwych do uzyskania 100 pkt),

Kryterium będzie oceniane na podstawie ceny jednostkowej wskazanej w Formularzu ofertowym.

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium:

K = (C min: C) x 100,

gdzie:

K – liczba punktów uzyskana za kryterium Cena

C min – cena najniższa spośród ważnych ofert

C – cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku.

 

Łącznie możliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%)

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (K) w oparciu o wyliczenia o których mowa powyżej. W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okażą się równoważne cenowo, Zamawiający zwróci się do Oferentów o przedstawienie ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

Zamawiający zastrzega, iż może zostać wybrana więcej niż jedna oferta aż do zapewnienia oceniających wszystkich wniosków o inwestycyjne wsparcie finansowe i wsparcie pomostowe pod warunkiem, że każda z przedstawionych ofert będzie spełniać warunki określone w zapytaniu.

W przypadku nie podpisania umowy z wybranym Oferentem, z przyczyn leżących po stronie Oferenta, Zamawiający zastrzega sobie możliwość wybrania kolejnej oferty. Business School H. Polak, M.Polak Sp. Jawna zastrzega sobie możliwość nie wybrania żadnej z propozycji cenowych, a także rozpisania nowego zapytania, w przypadku braku złożenia wycen, konieczności jego modyfikacji lub uzupełnienia.

Business School H. Polak, M.Polak Sp. Jawna zastrzega sobie także, prawo do odrzucenia założonych propozycji cenowych w przypadku nie spełnienia przez nich kryteriów zawartych w zapytaniu cenowym, a także prawo żądania przedstawienia dodatkowych informacji lub dokumentów potwierdzających opisane wyżej wymagania dotyczące przedmiotowych usług.

Załączniki:

Wzór formularza oferty cenowej – załącznik 1

Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych -  załącznik 2

Wzór cv – załącznik 3
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 4/2018 SDB-L

WZÓR FORMULARZA OFERTY CENOWEJ 

………………………………………………………

………………………………………………………

………………………………………………………

   /pieczęć lub dane Wykonawcy/

Business School H. Polak, M. Polak 

Sp. Jawna z siedzibą w Warszawie

ul. Bagatela 13, 00-585 Warszawa

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 4/2018 SDB-L  Przeprowadzenie  oceny wniosków związanych z przyznawaniem wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej, składającego się z dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego  w ramach projektu „Start do biznesu gwarancją sukcesu!”  w ramach Regionalnego Program przeprowadzenie  oceny wniosków związanych z przyznawaniem wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej, składającego się z dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego. u Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa IX Rynek pracy, Działanie 9.3. Rozwój przedsiębiorczości.
oferuję wykonanie powyższej usługi za cenę brutto wynoszącą:
	L.p.
	Przedmiot
	Cena  brutto za    ocenę  1 szt.
	Liczba oferowanych wniosków do oceny
	Wartość brutto

(cena (kol.3) x liczba wniosków (kol. 4)

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	1. 
	Ocena Kompletu dokumentów, związanych z przyznawaniem

wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej.
	
	
	

	2. 
	Ocena wniosku o wsparcie pomostowego
	
	
	


*Właściwe wypełnić w stosunku do zakresu oferty

Oświadczam, iż:

1. Członkami KOW wskazanymi w ofercie jest /są:  Pan/Pani*…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. Oświadczam, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania usługi w zakresie określonym w zapytaniu ofertowym.

3. Oświadczam, iż spełniam określone w zapytaniu ofertowym warunki udziału w postępowaniu. 

4. Oświadczam, iż znana jest mi treść Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

5. Oświadczam, że (zaznaczyć „x”):
	Członek / członkowie KOW posiadają minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe zgodnie z wymogiem wskazanym w Zapytaniu ofertowym 
	

	Członek / członkowie KOW posiadają udokumentowane kwalifikacje
	


6. Niniejszym pismem oświadczam, że akceptuje wszystkie zapisy zapytania ofertowego o nr 4/2018 SDB-L  i zapewniam:

a. należytą staranność i terminowość przy realizacji przedmiotu zamówienia, 

b. gotowość do zmiany terminów realizacji przedmiotu zamówienia w przypadku zaistnienia siły wyższej bądź z przyczyn niezależnych od Business School H. Polak, M. Polak Sp. Jawna,

c. gotowość do negocjacji warunków współpracy na każdym etapie postępowania, 

d. gwarancję ważności oferty przez 30 dni od daty jej złożenia, 

e. dyspozycyjność,

f. spełniam wszystkie wymogi wskazane w ofercie, w tym dotyczące trenerów/osób realizujących zadanie, co potwierdzam załączonymi dokumentami.

7. Oświadczam, że zapoznałam/em się z przedmiotem zamówienia i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń. 

8. Oświadczam, że zapoznałam/em się z istotnymi dla zamawiającego warunkami oferty i zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zwarcia umowy na określonych tam warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

9. Oświadczam, że w przypadku wyboru mojej oferty wykonam dokumentację w trakcie zajęć opisaną w zapytaniu ofertowym oraz wymaganą przez Zamawiającego.

10. Oświadczam, że posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw publicznych. Taką samą zdolność posiadają osoby bezpośrednio wykonujące zamówienie.
11. Oświadczam, że nie byłem/am karany/a za przestępstwo umyślne ani żadna z osób uczestnicząca w realizacji zamówienia.
12. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb postępowania dot. zapytania ofertowego nr 4/2018 SDB-L w projekcie „ Start do biznesu gwarancją sukcesu!” zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002, nr 101, poz. 926 ze zm).
Poniżej przedstawia dane kontaktowe w związku ze składaną ofertą:

1. Nazwa, adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP/ Pesel, numer REGON: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Osoba do kontaktu:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Adres e-mail:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 …………………….dnia…………………                                   

 ……………………………………………








                Pieczęć i podpis
*) niepotrzebne skreślić

Do oferty załączam (proszę wymienić załączniki):

· …………………………………………………….

-    ……………………………………………………...

-    …………………………………………………….

-    ……………………………………………………..

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 4/2018 SDB-L

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH

Ja niżej podpisany/a ……………………………………………………….……………………….działając w imieniu 

…………………………………………….……………………………, oświadczam, że nie jest/ jestem powiązany/a osobowo lub kapitałowo z BUSINESS SCHOOL H. Polak, M. Polak Sp. Jawna , osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu BUSINESS SCHOOL H. Polak, M. Polak Sp. Jawna lub osobami wykonującymi w imieniu BUSINESS SCHOOL H. Polak, M. Polak Sp. Jawna czynności związanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się w szczególności:

· uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

· posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji;

· pełnienie funkcji organu nadzorczego lub zarządzającego prokurenta, pełnomocnika;

· pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

 …………………….dnia…………………                  

        ………..……………………………………………






                                    Pieczęć i czytelny podpis
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 4/2018 SDB-L

WZÓR CV  

ŻYCIORYS ZAWODOWY
1. Nazwisko:

2. Imię:

3. Data urodzenia:

4. Narodowość:

5. Stan cywilny: 

6. Wykształcenie:

	Instytucja

Data: od (miesiąc / rok) do (miesiąc / rok)
	Uzyskane stopnie lub dyplomy:

	
	

	
	

	
	


7. Znajomość języków obcych: Podaj stopień znajomości w skali od 1 do 5 (1 bardzo dobry; 5 podstawowy)

	Język obcy
	Czytanie
	Mowa
	Pisanie

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8. Inne umiejętności: (np. obsługa komputera, znajomość programów itp.)

9. Obecne stanowisko: 

10. Kluczowe kwalifikacje (związane z programem): 

11. Doświadczenie zawodowe 

	Daty: od (m-c/rok) do (m-c/rok)
	Miejsce
	Firma
	Stanowisko
	Opis obowiązków 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


12. Inne ( np. publikacje, odbyte szkolenia, itp.)

Istnieje możliwość załączenia CV wg własnego wzoru pod warunkiem, że zawiera dane jak w niniejszym wzorze


 …………………….dnia…………………                  

        ………..…………………………………………










                     podpis

                                    

